13/2021.(1.29.) Rendkiviili polgarmesteri hatarozat

Halésztelek Varos Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold 478/2020 (X1.03.)
Korm. rendeletben foglaltakra tekintettel, a katasztrofavédelemrél és a hozzé kapcsolodo egyes
torvények modositasardl szolé 2011, évi CXXVIIL térvény 46. §. (4) bekezdésében
megallapitott hataskorében eljarva a kovetkezé dontést hozza:

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése értelmében ugy
dént, hogy Halasztelek Véros Bolgar Nemzetiség Onkorményzataval és Halésztelek Véros
Roma Nemzetiségi Onkorményzataval a jelen hatdrozat mellékletében foglalt egyiittmiikddési
megéllapodasokat megkoti.

Hataridé:  azonnal
Felelds: Szabo Tibor polgarmester

K.m.f.




Kozigazgatasi szerzédés -
Egyiittmiikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Halésztelek Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete (székhelye: 2314 Halasztelek Kastély
park 1. ad6széma: 15730930-2-13, térzskényvi nyilvéntartasi szama: 73 0930, képviseli: Szabd
Tibor polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol a

Halésztelki Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testilete (székhelye: 2314
Halasztelek Kastély park 1. torzskényvi nyilvantartasi szam: 794101, képviseli: Kusev Nikola
elnok) a tovabbiakban: nemzetiségi Onkormanyzat — mint Szerz6d6 felek kozbtt, a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Nek. tv.) 80. § (2)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen és id6ben az aldbbi tartalommal: .

Szerzé6dd felek jelen megallapodésban rogzitik a nemzetiségi onkorményzat helyiség
hasznélataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatérozott nkorményzati miikodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovéhagyasénak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazddlkodassal, az informécios és
adatszolgaltatdsi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefliggd szabalyokat.

A szerzbdés/megédllapodas  szabalyainak  kialakitdsa az  aldbbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.);
- Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Moétv.);
- az 4llamhaztartasrél sz6l6 2011. CXCV. térvény (Aht.);
- az dllamhéztartasro] sz616 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL.31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- az 4llamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél €s belsd ellendrzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 5nkorményzat a helyi nemzetiségi iigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, elldtja a telepiilés, a kulturdlis szolgdltatdssal, nyilvanos kényvtari
ellatissal, muzedlis intézmények fenntartdsdval, kozmivelddéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi 6rokségével, irott és elektronikus sajtdjaval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi kézfoglalkoztatassal kapesolatos helyi onkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkorményzat képviselo-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miikdd6 telepiilési,
teriileti és orszagos nemzetiségi dnkormanyzattal.

1.3. A helyi 6nkorményzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a nemzetiségi dnkormanyzattal t6rténd elzetes egyeztetést kovetden az adott évi koltségvetési



rendeletében — egyes feladatellatishoz — pénziigyi timogatést biztosit, melynek atadasat egy
kiilén megéllapodésban sziikséges rogziteni.

1.4. A helyi 6nkorményzat jegyz6je dnkorményzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeldli ki a nemzetiségi dnkorményzattal torténd kapcsolattartasra, melyrél az elnokot irdsban
értesiti. A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kozétti kapcsolattartésra a helyi
onkormdanyzat jegyzdje a jegyz6konyvvezet6t (06/20 473 4036) jeldli ki.

A nemzetiségi dnkormanyzat részérdl kapesolattartasra jogosult személy: Kusev Nikola elndk
(06 20 260 0186).

1.5. A helyi 6nkorményzat az Onkormanyzati Hivatal jegyz6i iroddja szervezeti egységen
keresztiil segiti a nemzetiségi 6nkormanyzat pélyézati lehetdségeinek a feltardsat és azok
elkészitesét.

1.6. Az oktatds teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a bolgar nemzetiségli gyerekek
tovabbtanulasanak lehet6ségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanuldk a helyi
dnkorményzat és a nemzetiségi Snkormanyzat dontése alapjan témogatasban részestilnek.

1.7. A helyi 6nkormanyzat segiti a nemzetiségi Onkorményzat kulturdlis, mfivészeti
hagyomanyérzé rendezvényeinek megszervezését ¢s lebonyolitasat. Ezen kiviill ko6zos
rendezvények szervezésével népszerisitik és mutatjak be a teleplilést €s annak értékeit.

1.8. A helyi 6nkorményzat tdmogatja a telepiilésen miikodé hagyoményorzo egyiittesek,
klubok, civil szervezetek miikodését.

2. Az tnkormanyzati milkodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legaldbb harminckét 6raban ingyenesen biztositja az dnkormanyzati
feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalatot a Polgdrmesteri/Onkormdnyzati Hivatal épiiletében (pontos cim: 2314 Haldsztelek
Kastély park 1.). A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolddd
rezsikdltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi 6nkormanyzat véllalja.

2.2. A helyi énkorményzat a Hivatal Gtjan biztositja a nemzetiségi Snkorményzat részére az
onkorményzati miikodéshez szitkséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi énkorményzat hivatala ellatja:

a) a testiileti iilések elokészitése, killondsen a meghivok, az eldterjesztések, valamint a
testiiletiiilések jegyzOkonyvei esetében, tovabbd a jegyzokényvek benyujtdsaban
valé kdzremiikddés és valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése és postazasa);

1. A Hivatal kozremiikodik a meghivok, ill. el6terjesztések eldkészitésében,
véllalja tovabba azoknak a nemzetségi Onkorményzat Szervezeti €s
Miikodési Szabélyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak
részére torténd megkiildését.

2. Hivatal legkésébb a testiileti {ilést kdvetd 10. napig alafrasra elokésziti a
képviseld-testiileti {ilések jegyzOkdnyveit.

3. A képviselo-testiileti iilések jegyzOkonyveinek ¢&s mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol az elnok gondoskodik a
testiileti tilést kdvetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi énkorményzati



referens) kdzremtikddésével, elektronikus uton.

b) a nemzetiségi onkormanyzat miikddésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos
nyilvéntartési, iratkezelési feladatokat a telepiilési énkormanyzattal azonos médon
az ASP rendszerben kell megvalositani;

¢) jelnyelv és a specilis kommunikécios rendszer hasznélatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatelltashoz kapesolddo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselok telefonhasznélata kivételével- a helyi onkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési el6irasoknak megfelel? - megbizottja
a helyi dnkormanyzat megbizdsabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi énkormanyzat
testilleti (ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabbd a nemzetiségi
dnkorményzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi
tnkormanyzat mikodését érintben.

2.5. A nemzetiségi 6nkorményzat elnoke a helyi onkorményzat képvisel6-testiileti és bizottsagi
{ilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi 6nkorményzat elndke tandcskozési joga
gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi 6nkorményzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi
jogokat kozvetlentil érintd ligy megtérgyalasara. A nemzetiségi onkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kémi a képvisel6-testiilet szerveit6l a nemzetiségi helyzetét érint6
onkorményzati hataskorébe tartozo tigyekben;
- feladat ellatasdhoz sziikséges tdjékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képvisels-testiilet sajat hatdskérben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskor hidnyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi onkorminyzat koltségvetési hatdrozatinak el6készitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz0, vagy az éltala megbizott személy a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési térvénybol adodo részletes
informéciok rendelkezésre 4llast kovetden - kozli a nemzetiségi 6nkorményzat elnokével.

3.2. A nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, tartalmara az
Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

3.3. A helyi nkormanyzati hivatal (Pénziigyi Iroda) altal elkészitett koltségvetési eloterjesztest
és a hatdrozat tervezetét, a nemzetiségi onkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi
dnkormdnyzat képviselé-testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkorményzat jegyz6je éltal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elnok februar 15-¢ig, ha a kozponti kéltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrol szol6 torvény hatalybalépésct kovetd
negyvenétodik napig nytjtja be a nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-testiiletének.

3.5. Az 6nkormanyzati hivatal a nemzetiségi onkormdnyzat, valamint a helyi nemzetiségi
onkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérdl a
hatérozat — tervezetet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hatéaridejét kovetd harminc napon
beliil adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).



3.6. A nemzetiségi 6Snkorméanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hatdriddben torténd teljesitéséért a jegyzo a felelos.

4. A koltségvetési elbiranyzatok modositasinak rendje

4.1. A nemzetiségi O6nkormanyzat eléirdnyzatai kizarélag a nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatdak.

42. Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eléirdnyzatain beliil atcsoportositdst hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl sz616 hatdrozatat, melyrol a nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-
testiilete dont.

43. A nemzetiség Onkormdnyzat éltal végrehajtott eldirdnyzat véltozdsanak hatdrozat-
tervezetét a jegyzd késziti el6. Az év kozben engedélyezett kdzponti tdmogatdsok
felhasznalasrol, a sajat hatdskdérben végrehajtott, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt el6irdnyzat- dtcsoportositasok miatt a kdltségvetési hatarozat
modositasarél a jegyz6 altal torténd elkészitése utdn, az elndk eléterjesztése alapjan a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Snkorményzat koltségvetési szerve bevételei és kiaddsai eléirdnyzatai sajat
hataskérben modosithatéak, a kiadasi eldirdnyzatok egymas kozott atcsoportosithatdak. Az
elnok a koltségvetési szerv sajat hatdskorben végrehajtott eldirdnyzat- mddositasrol,
atcsoportositasrol a Képvisel6-testiiletet harmine napon beliil tajékoztatja.

4.5. A nemzetiségi onkorményzat képviseld-testiilete — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenként, a doéntése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetesi
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatédllyal modositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kozben az Orszaggyfilés - a nemzetiségi énkormanyzatot érinté modon —
meghatérozott hozzajarulasok, timogatasok eldirdnyzatait zarolja, azokat csdkkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi onkorményzat eldiranyzatair6l és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az
onkormanyzati hivatal pénziigyi irodavezetje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvéantartast vezet.

5. Koltségvetési informdcié szolgaltatds, adatszolgéltatds rendje

5.1. Az elndk a nemzetiségi Snkormanyzat gazdalkodéasanak elsé félévi helyzetérél szeptember
15-éig {rasban tajékoztatja a képviseld-testiiletet, melynek el6készitése a pénziigyi irodavezetd
feladata.

A tajékoztatds tartalmazza a helyi Onkormdnyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eldiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A nemzetiségi dnkormanyzat kérésére a jegyzé késziti el6 a zarszdmadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi onkorményzat elndke terjeszt a nemzetiségi énkormanyzat
testiilete elé.



53. A jegyzé altal elkészitett zdrszamadasi hatdrozat — tervezetet az elnGk terjeszti a
nemzetiségi Snkorméanyzat képviselo-testiilete elé ugy, hogy a képviselé-testiilet elé terjesztéset
kovetd harminc napon beliil, de legkésdbb a koltségvetési évet kdvetd &todik honap utolso
napjaig hatalyba lépjen.

5.4. A helyi 6nkorméanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a nemzetiségi
Snkorméanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszdmolési feladatokat. A feladat ellatdséval kapesolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabélyozo belsé szabélyzataiban a
nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozdan elkiiléniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi onkorményzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszdmoldit a
jogszabdlyban rogzitett hataridéig a Hivatal pénziigyi iroda szervezeti egysége benyujtja a
Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Hivatal Pénziigyi Irodé4ja elldtja a nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatos tervezési, gazdéalkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi ¢€s
beszamolasi feladatokat. A feladat ell4tdsaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket,
a gazdalkodds rendjét szabalyozd belsé szabalyzatokban a nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkozoéan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valodisdgdért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezOségért a nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi onkorméanyzat operativ gazdalkodasaval Osszefliggd dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatdlyos gazdalkodési szabélyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvdllalds rendje

6.1.1. A nemzetiségi 6nkorményzat nevében a nemzetiségi énkorményzat feladatainak ellatdasa
(végrehajtdsa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget véllalni (tovébbiakban:
kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk vagy az 4altala felhatalmazott nemzetiségi
onkormainyzati képviseld jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi onkorményzatndl nincs a
fentiek alapjan kételezettségvéllaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult
személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi hatdrozataban, az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Snkorményzati hivatal alkalmazasaban all6 személyt
jelslhet ki a nemzetiségi Onkorményzat kiadasi eldirdnyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségvallalas gyakorldsira. A képviseld-testiilet vagy a kozgylilés dltali kijelolés
megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget véllalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjdn kitelezettségvdllaldsnak mindsil: a kiaddsi
elGiranyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv



szamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
dsszeg terhére fizetési kotelezettség vallaldsdrol szolo - igy kilondsen a foglalkoztatdsra
irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzédés meghkotésére, koliségvetési tdmogatds
biztositdsdra irdnyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kitelezettségvillalist kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérol.
A kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasdra vonatkozé szabalyokat
a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamt melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvéllaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvantartast az Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Iroda pénzigyi el6ado I11. és
pénziigyi eléadé IV. ligyintézoje vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantart6 — nyilvéantartas
adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyzo felé, ha valamelyik kiemelt el6iranyzat
a kitelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekétésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a helyi 6nkormédnyzat hivatala
Pénziigyi Iroda vezetéje altal irdsban Kkijeldlt, a helyi 6nkormanyzat hivatala 4llomanyaba
tartozo koztisztviseld irasban jogosult (a kijeloléseket Polgdrmesteri Hivatal mindenkor
hatilyos gazddlkoddsi szabilyzata tartalmazza). A Kkotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott  személynek a  felsboktatdsban  szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a ktelezettségvallalds dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata sordn arrl kell meggy6zddnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet) all
rendelkezésére. A Kormény egyedi hatdrozatdn alapuld, tobb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilén vizsgélat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht, 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére torténé kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kitelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarélag arrdl kell meggy6z6dni, hogy

a) a kételezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat,

b) a tdbb év elbirdnyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a kéltségvetési évet kovetd
éveket terheld dsszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljestilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvéllalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozatdban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvillaldss nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errél {rasban tajékoztatni kell a kitelezettségvallalot.



6.2.5. Ha a kitelezettséget vallalé a tijckoztatas ellenére irasban utasitést ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni €s az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az dnkormanyzati hivatal pénziigyi vezetdje, vagy az dltal irasban
megbizott felsdoktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkez6 koztisztviseldje
végzi.

6.3.2. A teljesités igazolds alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell
- az Osszegszerlséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megeléz6 iigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovédbba e megallapodas
el6irdsait betartottédk-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabdlyok, illetve a belsd
szabélyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyoz6 erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarési
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil - tartalmaznia kell
— amegallapitott osszeget,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesitd alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil rdvezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallaldsok elére meghatdrozott csoportjaihoz
kapcsolédéan — a kdtelezettségvdllald, azaz az elnok irdsban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazoldsa a kiadés utalvanyozésa elétt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas sordn ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadésok teljesitésének jogossagat,
— a kiadéasok Osszegszeriséget,
— ellenszolgéltatdst is magaban foglald kotelezettségvéllalas estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas

A teljesitésigazolas médja:



- - az eredeti bizonylatra vezetett zaradék clhelyezése céljabél bélyegz6t kell hasznalni a
kovetkezd felirattal:

Az elvégzett munka, szolgéltatas,
arubeszerzés jogosultsaganak
- Usszegszeriiségének teljesitését igazolom.”

i Dalum: S na i e

- Vagy
- - az ASP program altal eléallitott teljesitésigazolis dokumentum aldirdsival, vagy
- - a teljesités igazoldsa céljibdl kidllitott kiilon irdsbeli feljegyzés formajaban.

6.5. Utalvdnyozds

6.5.1. A nemzetiségi 6nkorményzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok vagy az altala
felhatalmazott nemzetiségi onkormdanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hézipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi onkorményzat elndke a Kkifizetés
teljesitéséhez szilkséges dokumentumokat (szerzddés, szamla) bemutatja, €s szdndékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megel6zen a helyi énkormanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott kéztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvinyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilén
irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozé legalabb fokozott biztonsagt elektronikus
alafrasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idOpontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szamat,
/) a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
g) az utalvanyoz6 keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagt elektronikus aldirdsat és
h) az érvényesitd keltezéssel ellatott aldirasat.

Nem kell kiilon utalvdnyozni:
a) a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes



rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamldzott altaldnos forgalmi ado
rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett muveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozési bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlédra torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol térténo kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasdra iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozo6ja vagy maga javara latnd el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoléasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol -
elektronikus alairds alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus
aldirdashoz kapcsol6dd tantsitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabalyzataban foglaltak szerint
naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a pénziigyi irodavezet6 a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzelliatisa

7.1. A nemzetiségi Onkorményzat ©nalld pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
dnkormdnyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi 6nkorményzat altal valasztott szdmlavezetonél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsdgokat a helyi énkorméanyzat pénzkezelési
szabédlyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

Szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Szamlaszam: 11742252-15794103

7.2. A nemzetiségi 6nkormdanyzat a valasztott szamlavezetd pénzintézetet a honap els6 napjaval
valtoztathatja meg.

Az 4llamhéztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
énkormédnyzat a szamlavezetd megvaltoztatdsar6l hozott dontésérél a Kinestar teriiletileg
illetékes szervét legkésdbb

— aviltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint

— a fizetési szdmla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg



értesiti.
Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a jegyzoi referens a felelds.
A belfsldi hitelintézet altal vezetett fizetési szdmlan 1év) szabad pénzeszkizok lekothetok.

Az 4tmenetileg szabad pénzeszkdzok betétként valé elhelyezésér6l a nemzetiségi
dnkormanyzat képviselo-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi onkormdnyzat miikddésének altalanos tdmogatdsit a koltségvetési
térvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi onkorményzat 6néallo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozdsiban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari érak figyelembe vételével €s az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabélyzatdban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a helyi
onkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatdlya kiterjesztésre
keriilt a nemzetiségi 6nkormdanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

8.1. A helyi 6nkorméanyzat hivatala a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvéantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkormdnyzat torzskonyvi nyilvantartdsba vételével €s addszam
igénylésével, tovdbba a nemzetiségi dnkorményzat adataiban bekévetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi 8nkormanyzat pénziigyi iroddja latja el az adat keletkezésétol,
illetve megvaltozasatdl szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat térzskényvi nyilvéntartdsi szama: 794101
Addszama: 15794103-1-13
Statisztikai szdmjele: 15794103-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megéllapodésban, illetve a hatalyos jogszabalyokban megjeldlt
hataridok szem elétt tartasaval torténé aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkorményzat részér6l: Bohdnné Harcsa Anita pénziigyi irodavezetd

b) a nemzetiségi Snkormanyzat részérdl: Kusev Nikola elntk

8.3. A nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkodasaval dsszefiiggé sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszkdzok €s forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata, az
eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabédlyzat- tovabba a felesleges
vagyontérgyak hasznositasdnak és selejtezésének szabalyzata és a szémlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozésa a helyi énkorményzat leltdrozési és leltarkészitési szabalyzatdban
el6irtak szerinti rendszerességgel és médon torténik. A nemzetiségi onkormédnyzat vagyonanak
leltarozasahoz az elndk, és az éltala irasban kijelélt , a helyi 6nkormanyzat pénziigyi iroda
ligyintéz6i kozremiikodnek.



8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a helyi onkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi 6nkormédnyzat a selejtezésre javasolt eszkézeire az elndk — a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo
felé.

8.6. A nemzetiségi onkorméanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy csokkenés
— elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi
hatarozatban kertil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi Onkormanyzat Magyar Allamkincstar részére térténd adatszolgaltatési
kotelezettségét a helyi dnkormdanyzat pénziigyi irodavezetdje latja el az Avr. mellékletében és
a Magyar Allamkincstdr altal kozzétett adatszolgéltatdsi naptir szerint. A nemzetiségi
onkorményzat valamennyi adatszolgéltatasi kotelezettségének (koltségvetés, koltségvetés
végrehajtdsa, havi ill. negyedéves adatszolgaltatdsok) teljesitéséért a helyi Onkormanyzat
pénziigyi irodavezetdje tartozik felelosséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés

9.1. Az 6nkormanyzati hivatal a nemzetiségi 6nkorméanyzat vonatkozdsaban kételes a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié ¢s kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon k&vetési rendszert. A nemzetiségi onkorméanyzatra vonatkozd
bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

9.2. A belsd kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az 4llamhaztartdsért felelds miniszter éltal kozzétett moddszertani Utmutatokban
leirtakat.

9.3. A nemzetiségi 6nkormanyzat belsé ellenbrzését a polgarmesteri hivatal altal megbizési
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellenér végzi a Felek megéllapoddsa alapjan.

A megbizasi szerzédés megkotésére a Felek megallapodésa alapjan a jegyz0 jogosult és koteles.
Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellenérzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A belst ellendrzési kockéazatelemzéssel és tervvel kapesolatosan a nemzetiségi énkormdnyzat
elnske ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsd ellendrzési tervbe
foglalaséhoz. Az el6zetes egyeztetés torténhet szoban és irdsban (e-mail tjdn is) egyarant.

A belsé ellendrzési és belsé ellenérzési vezetdi feladatok ellatdsdhoz kapcesolédéan a helyi
dnkormanyzatra irAnyadd hataridék szerint jar el.

A nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozoéan kiilon belsd ellendrzési kézikonyv nem készill, a
helyi 6nkormanyzat bels ellendrzési kézikonyvének hatélya kertil rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzonek kiildi meg elézetes egyeztetés
céljabél, aki koteles az elndk részére azt e-mail Utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet
akar a jegyzén keresztiil, akér az elndk és a belsd ellendr kozstt kozvetleniil mésolatot kiildve
err6] minden esetben a jegyzo részére.

A belsd ellenérzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvosldsdval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzovel egyiittmiikddési kotelezettsége van
minden esetben.



Jelen megallapodds alairdsaval és elfogadasaval az elnok véllalja, hogy a belsé ellenbrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

A belsé ellenérzés lefolytatdsdnak részletes rendjét a megbizott belsé ellendr, mint belsd
ellendrzési vezetd éltal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A belsd ellenérzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a helyi 6nkorményzat
pénziigyi irodajanak feladata.

10. Zaro6 rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa sordn az egylittmikddés szabalyait kolcsondsen
betartjak.

10.2. Szerz6dé felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Gnkorményzat
megbizatasdnak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgéljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyz6 a megallapodésra vonatkozo jogszabalyok véltozdsa miatti mdédositadsok
szitkségességét a telepiilési és a nemzetiségi Onkorményzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi dnkorményzat képviselo-testillete a megdllapodast sziikség esetén hatarozataval
madosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodéds aldirasaval egyidejiileg a
Haldsztelek Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal hozott, 140/2019. (X1.27.) szamu,
valamint a Halasztelki Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal hozott, 12/2019. (X1.25.) szdmu
hatdrozatokkal elfogadott egyiittmiik6dési megéllapodas hatalyat veszti.

Az egyiittmiikodési megéllapodast Halasztelek Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a

O 31 | S (O, ) szadmu hatérozatéval, a Halasztelki Bolgdr Nemzetiségi Onkormdnyzat
Képviselo-testiilete a ..../202... (.....) szdmU hatdrozataval jévédhagyta. Rendelkezéseit 2021.
............ napjatol kell alkalmazni. Felek a 2021. évi koltségvetés tervezése soran e
megallapodas szerint kételesek eljarni.

Halasztelek, 2021.............
Szab¢ Tibor Kusev Nikola
Halasztelek Véaros Onkorményzat Halasztelki Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat
Polgarmestere Elnoke
Pénziigyileg ellenjegyzem: Torvényességi szempontbdl ellenjegyzem:

Halasztelek, 2021..............

.................................................................................

Bohéanné Harcsa Anita pénziigyi irodavezeto dr. Mészaros Zoltan Jegyzd



Kozigazgatasi szerz6dés -
Egyiittmiikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Halasztelek Véros Onkormanyzata Képviselé-testillete (székhelye: 2314 Haldsztelek Kastély
park 1. addszdma: 15730930-2-13, torzskényvi nyilvantartdsi szama: 730930, képviseli:
Szabo Tibor polgarmester) a tovabbiakban: helyi énkormanyzat,

masreszrol a

Haldsztelki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 2314
Halasztelek Kastély park 1. torzskényvi nyilvéntartasi szam: 842752 képviseli: Krajezar
Istvan Léaszlé elnok) a tovabbiakban: nemzetiségi Onkormanyzat — mint Szerz6dd felek
kozott, a nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. § (2) bekezdése alapjdn, az alulirt helyen és id8ben az alabbi tartalommal:

Szerz6dé felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkorményzat helyiség
hasznalataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott onkorményzati miikodési
feltételek biztositasaval kapesolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodéssal, az informacios és
adatszolgéltatasi, a beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 9sszefliggd szabalyokat.

A szerzédés/megallapodds  szabalyainak  kialakitdsa az  aldbbi  jogszabélyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairodl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.);
- Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Métv.);
- az allamhaztartasrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);
- az allamhéztartasrdl sz16 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XIL.31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérol.

1. Az egyiittmiikidési lehetdségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 8nkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek elltasa krében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, elltja a telepiilés, a kulturdlis szolgdltatassal, nyilvanos kényvtari
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartdsdval, kozmiivel6déssel, tdjékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtéjaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatéssal kapesolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkorményzat szervezeti és milkodési szabalyzata részletesen szabélyozza a helyi
onkorményzat képviselo-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében mik6dd telepiilési,
teriileti és orszagos nemzetiségi 6nkormanyzattal.

1.3. A helyi 6nkorményzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a nemzetiségi dnkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetben az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi témogatast biztosit, melynek
atadast egy kiilon megéllapodésban sziikséges rogziteni.

1.4. A helyi 8nkorményzat jegyzdje onkorményzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jelsli ki a nemzetiségi onkorményzattal torténd kapcsolattartasra, melyrél az elndkdt irasban
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értesiti. A helyi énkorményzat és a nemzetiségi 6nkorményzat kozotti kapcsolattartasra a
helyi 6nkorményzat jegyzdje a jegyz6konyvvezetot (06/20 473-4036) jeldli ki.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat részérél kapcsolattartisra jogosult személy: Krajezar Istvan
Lészl6 elnok (0670 576 5965).

1.5. A helyi dnkorményzat az Onkorményzati Hivatal jegyz6i iroddja szervezeti egységén
keresztiil segiti a nemzetiségi 6nkorményzat palyazati lehet6ségeinek a feltdrdsat €s azok
elkészitését.

1.6. Az oktatads teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a roma nemzetiségli gyerekek
tovabbtanuldsdnak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
onkorményzat és a nemzetiségi Snkorményzat dontése alapjan timogatdsban részestilnek.

1.7. A helyi onkorményzat segiti a nemzetiségi Onkormanyzat kulturdlis, miivészeti
hagyomany6rzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasit. Ezen kivil kozds
rendezvények szervezésével népszertisitik és mutatjék be a teleptilést és annak értékeit.

1.8. A helyi 6nkormanyzat timogatja a telepiilésen miikédd hagyomény6rzd egyiittesek,
klubok, civil szervezetek mik&dését.

2. Az 6nkormadnyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legaldbb harminckét o6rdban ingyenesen biztositja az
onkormanyzati feladat ell4tasahoz szilkséges targyi, technikai eszkézokkel felszerelt helyiség
ingyenes hasznalatot a Polgdrmesteri/Onkormdnyzati Hivatal épiiletében (pontos cim: 2314
Haldsztelek Kastély park 1.). A helyiséghez, tovdbbd a helyiség infrastrukturajahoz
kapesolddo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi onkorményzat véllalja.

2.2. A helyi énkorményzat a Hivatal Gtjan biztositja a nemzetiségi &nkormanyzat részére az
onkorményzati milkodéshez szitkséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a testiileti tilések el6készitése, kiilondsen a meghivok, az eléterjesztések, valamint a
testiiletitilések jegyzokonyvei esetében, tovabba a jegyzokdnyvek benyujtdsaban
vald kozremiikddés és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése €s postazasa);

1. A Hivatal kozremiikddik a meghivok, ill. eléterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a nemzetségi Onkorményzat Szervezeti &s
Miiksdési Szabéalyzata szerinti hatéridében a képviselok, a meghivottak
részére torténd megkiildését.

2. Hivatal legkésébb a testiileti tilést koveté 10. napig alairasra el6késziti a
képviseld-testiileti iilések jegyzOkonyveit.

3. A képviselo-testiileti iilések jegyzékonyveinek ¢és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére térténd tovébbitasarol az elndk gondoskodik a
testiileti tilést koveté 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi 6nkormanyzati
referens) kdzremiikddésével, elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodéasaval kapcsolatos
nyilvéantartasi, iratkezelési feladatokat a telepiilési énkorményzattal azonos modon
az ASP rendszerben kell megvalésitani;

¢) jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznélatdnak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi Gnkormanyzat viseli.



2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyzGvel azonos képesitési eléirdsoknak megfeleld -
megbizottja a helyi énkormanyzat megbizasébol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkorméanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak {ilésén €s azon kivill is a
nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintden.

2.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a helyi Onkorményzat képvisel6-testiileti és
bizottsdgi 1lésén tandcskozadsi joggal részt vesz. A nemzetiségi onkormdnyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi 6nkorményzat feladatkorébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd iigy megtargyaldsira. A nemzetiségi
onkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kémi a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd
onkorményzati hataskorébe tartozo tigyekben;
- feladat ellatasdhoz szitkséges tdjékoztatast igényelni a képvisels-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskér hidnyaban kezdeményezze hatdskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak el6készitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyzd, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési
hatarozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat - a kéltségvetési torvénybdl adodo részletes
informécidk rendelkezésre allast kovetben - kdzli a nemzetiségi dnkormanyzat elnckével.

3.2. A nemzetiségi 6nkormanyzat clemi koltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére, tartalmara
az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-dban foglalt szabédlyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkormanyzati hivatal (Pénziigyi Iroda) altal elkészitett koltségvetési
cléterjesztést és a hatdrozat tervezetét, a nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a
nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiilete elé.

3.4. A helyi énkorményzat jegyzdje altal elokészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az
elnok februar 15-8ig, ha a kdzponti koltségvetésrol szold térvényt az Orszaggytlés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésr6l szold térvény hatalybalépésct
kovetd negyvenstddik napig nyujtja be a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének.

3.5. Az énkorményzati hivatal a nemzetiségi énkormdnyzat, valamint a helyi nemzetiségi
onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szerv jovéhagyott elemi koltségvetésérél a
hatdrozat — tervezetet képvisel6-testillet elé terjesztésének hatéridejét kévetd harminc napon
beliill adatot szolgdltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban:
[gazgatdsag).

3.6. A nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatérozatanak el6készitéséért, az elfogadast
kivetd adatszolgaltatdsok hataridében torténé teljesitéséért a jegyzo a felel6s.

4, A kiltségvetési eldiranyzatok médositasianak rendje

4.1. A nemzetiségi onkormanyzat elGirdnyzatai kizdrélag a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatdak.

42. Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti elSirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositdst hajt végre, ahhoz
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modositja a kéltségvetésrél szol6 hatérozatat, melyr6l a nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-
testiilete dont.

43. A nemzetiség Onkormdnyzat éltal végrehajtott elGirdnyzat véltozdsinak hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatdsok
felhasznalasrél, a sajat hatdskérben végrehajtott, valamint a nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési szervei 4ltal javasolt eldirdnyzat- Atcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatdrozat modositasarél a jegyz0 altal torténé eldkészitése utdn, az elndk elbterjeszi€se
alapjan a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi 6nkormdanyzat kltségvetési szerve bevételei és kiadésai eléirdnyzatai sajat
hataskérben modosithatéak, a kiadési eldirdnyzatok egymas kozott atcsoportosithatoak. Az
elndk a koltségvetési szerv sajat hatdskorben végrehajtott elGirdnyzat- modositdsrol,
atcsoportositasrol a Képviselé-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

4.5. A nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal modositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés - a nemzetiségi dnkorményzatot érinté mdédon —
meghatarozott hozzajarulasok, tdmogatdsok eldiranyzatait zarolja, azokat csékkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi Snkormanyzat el8irdnyzatair6l és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az
tnkormanyzati hivatal pénziigyi irodavezet6je az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informadcié szolgaltatas, adatszolgaltatds rendje

5.1. Az elndk a nemzetiségi onkorményzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a képviselé-testiiletet, melynek eldkészitése a pénziigyi
irodavezetd feladata.

A tijékoztatds tartalmazza a helyi dnkorményzat koltségvetési rendeletében megjelend
eldiranyzatok és a kéltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A nemzetiségi 6nkorményzat kérésére a jegyz0 késziti el6 a zarszamadasi hatérozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi Snkorményzat elndke terjeszt a nemzetiségi dnkormdnyzat
testiilete el€.

53. A jegyzd altal elkészitett zdrszamadasi hatdrozat — tervezetet az elnbk terjeszti a
nemzetiségi onkormanyzat képviselé-testillete elé Ggy, hogy a képviselo-testiilet elé
terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésdbb a koltségvetési €vet kovetd 6todik
hénap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a nemzetiségi
onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabdlyozo belsd szabalyzataiban a
nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoéan elkiiloniilten szabdlyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkorményzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoldit a
jogszabalyban rogzitett hatariddig a Hivatal pénziigyi iroda szervezeti egysége benydjtja a
Kinecstar teriiletileg illetékes szervéhez.
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6. A koltségvetési gazdilkodas rendje

A Hivatal Pénziigyi Irod4ja elldtja a nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi ¢&s
beszdmolasi feladatokat. A feladat ellatdsaval kapcsolatos jogosultsagokat €s
kotelezettségeket, a gazddlkodds rendjét szabdlyozd belsé szabalyzatokban a nemzetiségi
snkormadnyzatra vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valodiségaért, a
szémviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezOségért a nemzetiségi
onkorményzat tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkodasdval Osszefliggd dontési hatdskordk és
ellendrzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatéarozasat a hatélyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kitelezettségvallalds rendje

6.1.1. A nemzetiségi &nkormanyzat nevében a nemzetiségi onkormanyzat feladatainak
cllatdsa (végrehajtdsa) sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalds) kizarélag az elndk vagy az dltala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjén, ha a nemzetiségi énkorményzatnal nincs a
fentieck alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvéllalasra
jogosult személy feladata ellatdsaban akaddlyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi
hatdrozatdban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Snkorményzati hivatal
alkalmazaséban allé személyt jeldlhet ki a nemzetiségi dnkormanyzat kiadasi eléirdnyzatai
terhére vonatkozo kotelezettségvdllalas gyakorldsara. A képviseld-testiilet vagy a kozgytlés
altali kijel6lés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy vélik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget véllalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4ll6 fel nem hasznalt eléirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjdn kotelezettségvdllaldsnak mindsiil: a kiaddsi
elGirdnyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szdmdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
osszeg terhére fizetési kotelezettség vdllaldsdardl szolé - igy kilondsen a
foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, kiliségverési
tamogatds biztositdsdra irdnyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvallalast kovetoen gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vételérol. A kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvéantartdsira vonatkozo
szabélyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az
ASP rendszerben. A nyilvantartast az Onkorményzati Hivatal Pénzilgyi Iroda pénziigyi eléadd
1. és pénziigyi eléadé IV. UgyintézGje vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantartd —
nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik
kiemelt eldiranyzat a kételezettségvallaldsok kivetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés



6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi &nkorményzat hivatala
Pénziigyi Iroda vezetdje 4altal irdasban kijelolt, a helyi onkormdnyzat hivatala
dlloménydba tartozé koztisztviseld irasban jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri
Hivatal mindenkor hatilyos gazddlkodasi szabalyzata  tartalmazza). A
kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata sordn arrél kell meggydzédnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelel6 mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormény egyedi hatdrozatan alapuld, tébb év eldirdnyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht, 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére torténd kotelezettségvéllalds és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés sordn
kizarolag arrél kell meggy6zddni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat,

b) a tobb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terhel6 Osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalds megfelel a Kormany
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallald a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz0 kételes az utasitisnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az 6nkormanyzati hivatal pénziigyi vezetéje, vagy az altal irdsban
megbizott felsdoktatdsban szerzett gazdasdgi szakképzettséggel, vagy legaldbb koézépfoku
iskolai végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkez6 koztisztviselGje
végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z6 ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovdbba e megéllapodas
el6irasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kiteles azt jelezni az utalvanyozoénak. Az érvényesités
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nem taghat6 meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovébbi eljardsi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
= a megéllapitott Gsszeget,

- az érvényesités datumat €s

- az érvényesito alairasat.

6.3.5.Az érvényesites az utalvanyon kertil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az
adott kotelezettségvallalashoz, vagy a Kkotelezettségvallaldasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsoloddan — a kdtelezettségvallalo, azaz az elndk irasban jeloli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolds soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadadsok Osszegszerliségét,
— ellenszolgaltatdst is magaban foglald kotelezettségvallalds estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolés
A teljesitésigazolis modja:
— - az eredet bizonylatra vezetett zaradék elhelyezése céljabol bélyegzot kell hasznalni a
kovetkezo felirattal:

Az elvégzett munka, szolgaltatas,
. drubeszerzeés jogosultsaganak
- dsszegszerliségének teljesitését igazolom.”

= Datun: e s

- vagy
— - az ASP program iltal eléallitott teljesitésigazolis dokumentum alairasaval, vagy
— - a teljesités igazolasa céljabol kidllitott kilon irasbeli feljegyzés formajaban.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmoldsdnak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormdanyzati képvisel6é jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénzligyi teljesitésre az utalvanyozis utan kertilhet sor. Készpénz a
hazipénztarb6l akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi Onkorményzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szdmla) bemutatja, €s szdndékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megel6zéen a helyi 6nkorményzat hivatala pénztéri
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.



6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvdnyozo legaldbb fokozott biztonsagl
elektronikus alairaséval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

6.5.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany™ szot,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkdz éllamhéztartdsi szamviteli korméanyrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat,
1) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairdsat és
h) az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kdzigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgéltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamlazott 4ltalanos forgalmi
adé rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezetd 4altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiaddsokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitéset, és

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezeldi szdmldra torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositsi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javéra latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrol -
elektronikus alairds alkalmazasa esetén a haszndlt tandsitvanyokrdl és az elektronikus
alafrashoz kapcsolédd tantsitvany nyilvanos adatairdl - a belsd szabalyzatidban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartist vezet. A nyilvantarts vezetéséért a pénziigyi irodavezetd a
felelds.



7. A nemzetiségi inkormdnyzat szamlavezetése, pénzellatisa

7.1. A nemzetiségi onkormanyzat 6ndll6 pénzforgalmi szdmldt vezet. A nemzetiségi
dnkorményzat fizetési szaml4jat a nemzetiségi Snkormanyzat altal valasztott szimlavezetnél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsdgokat a helyi onkorményzat pénzkezelési
szabalyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi
dnkorményzatra is.

Szédmlavezet6 pénzintézet: K&H Bank Zrt.

Szamlaszam: 10401983-00032336-00000003

7.2. A nemzetiségi &nkormdnyzat a valasztott szdmlavezetd pénzintézetet a honap elsd
napjaval véltoztathatja meg.

Az allamhdaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
onkorményzat a szdmlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésérél a Kincstér teriiletileg
illetékes szervét legkésobb

— avaltozas tervezett idépontja elott 30 nappal, valamint
— a fizetési szamla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg
értesiti.
Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a jegyzoi referens a felelds.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szdmlan 1év szabad pénzeszkiozok lekothetok.

Az Atmenetileg szabad pénzeszkdzok betétként valo elhelyezésérdl a nemzetiségi
dnkormanyzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi 6nkormanyzat miikddésének dltaldanos tdmogatdsat a koltségvetési
torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi 6nkorményzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasdban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben torténd
kiadésok teljesitésére a pénztari 6rak figyelembe vételével és az Onkorményzat mindenkor
hatélyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a helyi
onkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatélya kiterjesztésre
keriilt a nemzetiségi énkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgéltatas rendje

8.1. A helyi o6nkormanyzat hivatala a nemzetiségi onkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkormdnyzat térzskényvi nyilvantartasba vételével €és adoszam
igénylésével, tovébba a nemzetiségi onkormanyzat adataiban bekovetkezett véltozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi énkorményzat pénziigyi irodaja latja el az adat keletkezésétdl,
illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.



A nemzetiségi 6nkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasi szama: 842752
Adbszadma: adoszammal nem rendelkezik
Statisztikai szamjele: 15842756-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megéllapodésban illetve a hatdlyos jogszabalyokban
megjeldlt hataridok szem el6tt tartiséval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési 6nkormanyzat részér6l: Bohanné Harcsa Anita pénziigyi irodavezeto

b) a nemzetiségi énkorméanyzat részérdl: Krajezar Istvan Laszl6 elndk

8.3. A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval §sszefiiggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszk6zok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata,
az eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata és a szdmlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltdrozésa a helyi onkorméanyzat leltdrozasi és leltarkészitési szabélyzatdaban
eloirtak szerinti rendszerességgel és mddon torténik. A nemzetiségi énkormanyzat vagyonanak
leltdrozéséhoz az elndk, és az 4ltala irdsban kijeldlt , a helyi 6nkormanyzat pénziigyi iroda
ligyintézoi kdzremiikodnek.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a helyi dnkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének a szabédlyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi 6nkormdnyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a helyi
nemzetiségi onkormdanyzat képviseld-testilletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona - az abban bekovetkezett ndvekedés vagy
csdkkenés — elkiilonitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatésra.

8.7. A nemzetiségi onkormanyzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgltatdsi
kételezettségét a helyi énkorményzat pénziigyi irodavezetéje latja el az Avr. mellékletében és
a Magyar Allamkincstar altal kozzétett adatszolgiltatisi naptir szerint. A nemzetiségi
onkorméanyzat valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségének (koltségvetés, koltségveteés
végrehajtdsa, havi ill. negyedéves adatszolgéltatdsok) teljesitéséért a helyi onkorményzat
pénziigyi irodavezetdje tartozik feleldsséggel.

9. A belso kontrollrendszer és a belso ellenérzés

9.1. Az dnkormdanyzati hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozaséban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkémyezet, a
kockédzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacios
rendszert, tovdbb4 a nyomon kévetési rendszert. A nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozo
bels6 kontrollrendszer kialakitisaért a jegyzo a felel6s.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
eléirasait, tovabba az 4llamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett modszertani
utmutatdkban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi onkormanyzat belsd ellenérzését a polgarmesteri hivatal altal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellen6r végzi a Felek megéallapoddsa alapjan.
A megbizasi szerz6dés megkotésére a Felek megallapodasa alapjan a jegyz6 jogosult és
koteles. Belsd ellendrzésre a kockézatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendérzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.
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A belsé ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke ellenoérzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyzohoz az adott évi belsd ellenorzési
tervbe foglaldséhoz. Az elbzetes egyeztetés torténhet szoban és irasban (e-mail dtjan is)
egyarant.

A belso ellenérzési és belsd ellendrzési vezetdi feladatok ellatdsdhoz kapcsoléddan a helyi
dnkorményzatra irdnyad¢ hatéridék szerint jar el.

A nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozoan kiilon belsé ellenérzési kézikonyv nem késziil, a
helyi 6nkorméanyzat belsé ellenorzési kézikonyvének hatélya keriil rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellenér az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzének kiildi meg elézetes egyeztetés
céljabdl, aki koteles az elndk részére azt e-mail utjan tovébbitani. A tovabbi egyeztetés
torténhet akar a jegyzon keresztil, akar az elndk és a belsd ellenér kozott kozvetleniil
maésolatot kiildve errdl minden esetben a jegyzo részére.

A bels6 ellenérzési jelentésben feltdrt esetleges hidnyok orvosldséval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elntknek a jegyzdvel egyiittmiikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairdséval és elfogadasaval az elndk véllalja, hogy a bels6 ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikddési szabalyzatdba beilleszti.

A belsd ellenérzés lefolytatdsdnak részletes rendjét a megbizott belsd ellenér, mint belsd
ellenérzési vezetd altal jovahagyott belso ellenérzeési kézikonyv tartalmazza.

A bels6 ellendrzéshez szikkséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a helyi
dnkormanyzat pénziigyi iroddjanak feladata.

10. Zaro6 rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszdmold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megdallapodésban rogzitett eljardsi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtisa sordn az egylittmiikddés szabalyait kolesdndsen
betartjak.

10.2. Szerz6d6 felek jelen megéllapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjdk. A jegyzé a megallapodasra vonatkozd jogszabélyok véltozasa miatti modositdsok
sziikségességét a teleplilési és a nemzetiségi Onkormdanyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatarozataval
modosithatja.

10.3. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megéllapodds alairdsaval egyidejlileg a
Halésztelek Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal hozott 141/2019. (X1.27.) szdmd,
valamint a Haldsztelki Roma Nemzetiségi Onkorményzat altal hozott 5/2019. (X1.25.) szAmt
hatarozatokkal elfogadott egylittm{ik6dési megéllapodas hatalyat veszti.

Az egylittmikodési megéllapodast Haldsztelek Varos Onkorményzat KépviselS-testiilete a
o d202.00( ) szdmu hatdrozatdval, a Halasztelki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete a ..../202... (.....) szamu hatdrozataval jévahagyta. Rendelkezéseit 2021.
............ napjatol kell alkalmazni. Felek a 2021. évi koltségvetés tervezése sordn e
megallapodas szerint kotelesek eljarni.
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Halasztelek, 2021........c.o.......

Szabo Tibor
Halésztelek Véaros Onkormanyzat
Polgarmestere

Pénziigyileg ellenjegyzem:
Haldsztelele, 20210000 s snnss

Bohanné Harcsa Anita pénziigyi irodavezetd

Toérvényességi szempontbdl ellenjegyzem:

dr. Mészéros Zoltan jegyz6

Krajczér Istvan Laszld
Halasztelki Roma Nemzetiségi Onkorményzat
Elnéke
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