ELOTERJESZTES
a Képviseb-testilet 2023. majus 24-ei Ulésére,
valamint azt megékéen a Pénzlgyi Bizottsag Ulésére
Targy: Dontés a 2022. évi bélllensrzesol Napirendi pont:

El6terjeszé: Dr. Mészaros Zolté jegyz

Az eléterjesztést nyilvanos Ulésen kell targyalni.
A hatarozat elfogadasa egyszsravazattobbséget igényel.

Tisztelt Képviselb-testilet!
Tisztelt Bizottsag!

A 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 49. § (3) &) bekezdése alapjan helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv esetén a bBedllersrzési vezet az éves ellefrzési jelentést megklldi a
jegyzonek a targyévet kovéev februar 15-ig. A jegyra targyévre vonatkozo éves ebierési
jelentést a targyévet koven, legkésbb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig a Kéfwisel
testillet elé terjeszti jovahagyasra.

A 2022-es évre vonatkozo ell@mési jelentést a bdlllersr elkészitette, a dokumentum az

eléterjesztés melléklete.

A fentiek alapjan kérem a tisztelt Képviéaéstiletet az éterjesztés megtargyalasara és a
hatérozati javaslat elfogadaséra!

Hatarozati javaslat

Halasztelek Varos Onkormanyzatanak Képwidektilete Ugy dont, hogp 2022. évre
vonatkozo bels ellerbrzési jelentést a melléklet szerint elfogadja.

Hatarid6:  azonnal
Felelss: Dr. Mészaros Zoltan jegyz

Haldsztelek, 2023. méjus 15.

tteszaros Zoltan Jeg§z



Halasztelek Varos Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsol6dé intézmények

2022. évi ellendrzési jelentése

Jovahagyta:

Dr. Mészaros Zoltan

Jegyzo

Halasztelek, 2023. februar 15.
Osszeallitotta:

Dr. Batka Brigitta
Belsé ellendrzési vezetd

Halasztelek, 2023. februar 15.



Vezet6i 6sszefoglalo

1. A bels6 ellendrzési tevékenység altalanos bemutatasa
a.) A belsé ellenérzés fogalma, célja

A Bkr. 2. § /) pontja alapjan a bels6 ellenérzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot add és
tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mikodését fejlessze és
eredményességét noévelje. Az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében a belsé ellendrzés
rendszerszemléletd megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzott
szervezet iranyitasi és bels6 kontrollrendszerének eredményességét, gazdasagossagat és
hatékonysagat.

b.) Belsé ellenérzési tevékenységre vonatkozé standardok, el6irasok

A belsé ellendér tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkézi és a magyarorszagi
allamhaztartasi belsé ellenGrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
moédszertani Gtmutatok, valamint a vonatkozé szervezeti bels6 szabalyzatok alapjan, a belsé
ellenérzési vezeté altal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetje altal jovahagyott belsé
ellenérzési kézikonyv szerint végezte 2022. évi belsé ellenérzési tevékenységét.

c.) Bels6 ellen6rokre vonatkozoé etikai kddex

A Bkr. 17. § (3) bekezdése alapjan a belsé ellenér a 2022. évi belsé ellendrzési tevékenységét az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kiadott etikai kédex figyelembevételével végezte 2022.
évben.

d.) A belsé ellen6rzés feladata

A belsé ellenérzés céljainak elérése érdekében — tobbek kozott — informacidkat gydjtott és
értékelt, elemzéseket készitett, ajanlasokat tett és tandcsokat adott a koltségvetési szerv vezetdje
szamara a vizsgalt folyamatokra vonatkozodan, valamint a tudomasara jutott jelentés kockazati
kitettségrol, eseményrdél, kontrollhianyossagrol a koltségvetési szerv vezetdjét azonnal tajékoztatta
2022. évben.

A 2022. évi belsé ellenérzési tevékenység lefedte Haldsztelek Varos Onkorményzat és a
kapcsolodo koltségvetési szervek teljes belsé ellendrzési tevékenységét.

2. Az éves ellendrzési jelentés osszeallitasanak altalanos ismertetése

Az éves (és Osszefoglald éves) ellendrzési jelentésekre vonatkozodan a jogalkotd altal a Bkr. fenti
bekezdéseiben leirtak céljai:

1. Az Osszefoglald éves ellendrzési jelentésekbdl nyerheté informacidk tamogatjak az
allamhaztartasért felelés miniszternek az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer (ezen
belil is kilonosen a belsé ellenérzés) vonatkozasaban végzett kozponti koordinacios és
harmonizacios tevékenységét.

2. A vezet6i felelsség/elszamoltathatésag rendszerének keretein belil a koltségvetési
szervek vezet6i tudatos felel6sséget vallalnak a jelentés elkészitéséért, figyelembe véve azt,
hogy a beszamolas célja a Kormany tijékoztatasa az allamhaztartasi belsé
kontrollrendszer mikodésérol.



3. Az oOnkormanyzatok esetében a 2. ponton tul cél az atlathatésag biztositasa és a
kozpénzek felhasznalasanak hatékony elGsegitése, a nyilvanossag megteremtésével annak
érdekében, hogy a valasztopolgarokat képviselS testiilet sajat szervezete iranyitasaval és
feladatellatasanak gyakorlataval is példat mutasson. A beszamolok elkészitése, majd
megtargyalasa lehetéséget ad a helyi 6nkormanyzat és a hozza tartozé koltségvetési
szervek ellen6rzési megallapitasainak 6sszegzésére, értékelésére.

Az allamhaztartasrél szoloé 2011. évi CXCV. Toérvény, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szoldo Korm. rendelet elbirasainak megfeleléen a
belsé ellenérzést elvégezte a Halasztelki Polgarmesteri  Hivatalanal, és a kapcsolodd
intézményeknél 2022. évben végzett ellenbrzések tapasztalatairdl szol6 éves ellenérzési jelentést.

Az éves ellendrzési jelentés tartalma a Korm. rendelet elbirasainak figyelembe vételével kertlt
Osszeallitasra.

48. § Az allamhaztartasért felel6s miniszter altal koézzétett moédszertani utmutaté figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve Osszefoglalé éves ellenérzési jelentés az alabbiakat
tartalmazza:
a) a belsé ellen6rzés altal végzett tevékenység bemutatdsa 6nértékelés alapjan az alabbiak szerint:
aa) az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet elésegit6 és akadalyozé tényez6k bemutatasa;
ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;
b) a bels6 kontrollrendszer miikddésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan az alabbiak szerint:
ba) a bels6 kontrollrendszer szabalyszerdségének, gazdasiagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
¢) az intézkedési tervek megvalositasa.

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezet§ felel8s, amelyet
jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezetSjének.

(2) A koltségvetési szerv vezetbje az éves ellenbrzési jelentést megkiildi a fejezetet iranyité koltségvetési
szerv belsé ellenérzési vezetSje részére a targyévet kdvetd év februar 15-ig.

(3) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellenérzési vezetd az éves ellenérzési jelentést
megkuldi a jegyzének, tobbcélu kistérségi tarsulas felugyelete ala tartozo koltségvetési szerv esetén a
munkaszervezet vezetSjének a targyévet kévets év februar 15-ig.

(4) A fejezetet iranyitd szerv belsé ellenérzési vezetSje kidolgozza, és a fejezetet iranyito szerv vezet6jének
jovahagyasat kévetéen megkiildi a targyévet kovets év aprilis 15-ig az allamhaztartasért felel6s miniszternek
az el6z6 évre vonatkozo éves ellenbrzési jelentést, valamint a fejezethez tartozd koltségvetési szervek éves
ellenérzési jelentései alapjan Osszeallitott Gsszefoglald éves ellenérzési jelentést.

(5) A minisztérium belsé ellenérzési vezetdje a jovahagyott éves ellenbrzési jelentését a targyévet kovetd év
aprilis 15-ig megkildi a Kormanyzati Ellen6érzési Hivatal elnékének.



Tartalomjegyzék

I. A belsé ellen6rzés altal végzett tevékenység bemutatasa 5.
I/1. Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése 5.
1/2. Bizonyossagot ad6 tevékenységet elésegits és akadalyozo tényezbk 6.
/3. 2022. évi tanacsadasi tevékenység bemutatisa 7.

II. A belsé kontrollrendszer mikodésének értékelése ellendrzési tapasztalapok alapjan 7.
I1/1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszertségének, gazdasigossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok 8.
1I/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése 9.

III. Intézkedési tervek megvalodsitasa 10.



I. A belsé

ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

1/1. Az éves ellenbrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

a.) A 2022. évre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése

Targy

Cél

Moébdszer

Az Onkormanyzat 2021. évi
normativa elszamolas
ellenGrzése a koznevelési
intézményben.

Célja: annak megallapitasa volt,
hogy az Onkormanyzat a 2021.
évi allami tdimogatasok
elszamoldsahoz nyujtott
létszamadatai a jogszabalyi
el6irasoknak megfelelnek-e.

Id8szak: 2021. év

Modszerei: Normativa

elszamolast alatamaszto

dokumentumok tételes
ellenérzése.

A 2022. évi orszaggytilési
valasztas pénzeszkozei

felhasznalasanak ellenGrzése.

Célja: annak megallapitasa, hogy
az orszaggylési képvisel6k 2022.
évi valasztasara forditott
pénzeszkozeinek tervezése,
felhasznalasa, elszamolasa és
annak ellenérzése szabalyszert
volt-e.

Id38szak: 2022. év

Modszerei: szabalyzatok,
dokumentumok, szerzddések,
kimutatasok tételes ellenSrzése,
interjukészités.

Onkormanyzati
vagyongazdalkodas
szabalyszertiségének

ellendrzése

Célja: annak értékelése, hogy a
vagyongazdalkodasi tevékenység,
annak szervezeti keretei
szabalyozottak-e, az
6nkormanyzati
vagyongazdalkodas
torvényességét, szabalyszerliségét
biztositottak-e a tervezés és a
végrehajtas soran, a vagyon
értékének és Osszetételének
valtozasa jogszer dontésekkel
alatamasztott-e, valamint
hasznosultak-e (amennyiben
torténtek) az 6nkormanyzat
vagyongazdalkodasa
szabalyszertiségére vonatkozo
kils6 (és belso) ellenérzések
megallapitasai.

IdGszak: 2021-2022. év

Moédszerei: szabalyzatok,
dokumentumok, szerz&dések,
kimutatasok tételes ellenSrzése,
interjukészités.

Onkormanyzati Konyha
atfogo ellenbrzése

bl

Célja: az ,,intézményi egység
mikodésének atfogd
szabalyszertségi ellenbrzése.
Rendelkeznek-e a szitkséges

Moébdszerei: adatbekérés,
dokumentilis elemzés,
interjukészités.




szabalyzatokkal, ill. rendelkezésre
all-e a szakmai létszam.

Idészak: 2021-2022. év

Célja: annak értékelése, hogy a
2021. évben lefolytatott ASZ

, .z v, ellenérzés altal feltart hibak Modszerei: ASZ megallapitas
A 2021. évi ASZ ellendrzés N s altal te DA% SRQASEEREL o4 Megaliap
j o . hidnyossagok javitdsra/potlasra tételes utdellendrzése.
utdellendrzése .
kertltek-e.

Idészak: 2021-2022. év

Halasztelek Varos Onkormanyzat 2022. évi belsé ellendrzési tervében 5 vizsgalati feladat
szerepelt, melybdl valamennyi elvégzésre kerilt. A 2021, évi ASZ ellenrzés kapesan intézkedési
terv készitést igénylé megallapitas nem volt, melyre intézkedni kellett volna, igy utéellendrzésre
nem kertlt sor.

Terven felili, soron kivili ellenérzésre nem kertlt sor 2022. évben.
b.) Az ellendrzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett

jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellenérzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja nem merdlt fel egyetlen esetben sem.

1/2. A bizonvossagot adé tevékenyséoet elésegitd és akadilyozd tényezbk bemutatisa

a.) A belsd ellen6rzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

Az Onkormanyzat és a kapcsol6do intézmények belsé ellenérzését kiilsé megbizott belsé ellenér
latta el 2022. évben. A belsé ellenbrzés képzettsége (jogasz) megfelel a Korm. rendeletben
eléirtaknak, tovabba 2011. junius 1. napjan teljesitette az ABPE tovabbképzés 1. szakmai
tovabbképzés kévetelményeit kivaléan megfelelt eredménnyel. ABPE tovabbképzés I1. szakmai
tovabbképzési kotelezettségét 2013. november 19., 2015. junius 4., valamint 2017. oktober 12. és
2019. oktéber 25., 2021. november 17. napjan teljesitette. Belsé ellendri regisztracidés szama:
5113657.

b.) A belsé ellenérzési egység és a belsé ellen6rok szervezeti és funkcionalis
fuggetlenségének biztositasa

A belsé ellenérzés funkcionalis fliggetlensége biztositott volt 2022. évben is.
c.) Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség 2022. évben nem meriilt fel.




d.) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Bels6 ellenéri jogokkal kapcesolatos korlatozas 2022. évben nem tortént.

e.) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

Az ellenérzések elvégzéséhez a személyi és targyi feltételek rendelkezésre alltak, a belsé
ellenérzési tevékenység ellatasat akadalyozé tényez6 nem volt, a Hivatal és az Intézmények
alkalmazottai elSsegitették az ellen6rzések hatékony lefolytatasat, valamennyi dokumentumot,
iratot az ellenérzés kérésére a rendelkezésre bocsatottak.

f.) Bels6 ellen6rzési nyilvantartas

A Dbels6 ellenérzési vezeté folyamatosan vezeti elektronikusan a Korm. rendeletben el6irt
nyilvantartast, azt targyév december 31. napjan kinyomtatott, OsszefGzott formatumban a
gazdasagi osztalyvezetd részére atadja, aki az adott évi belsé ellenérzési dokumentumokkal egytitt
6rzi meg, szabalyszer(, biztonsagos tarolasarol gondoskodik.

g.) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkoz6 javaslatok

Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatokrol a vezetéséggel év kozben
folyamatosan konzultal a belsé ellen6r.

1/3. 2022. évi tanacsadé tevékenysée bemutatasa

A 2022. évi tanacsadoi tevékenységet a belsé ellendrzés nem végzett, melyrdl irasbeli jelentés
készilt.

Targy Eredmény
Integralt  kockazatelemzési  tevékenység | Integralt kockazatelemzési tevékenység a
elvégzése hatalyos belsé kontrollrendszer —szabalyzat
keretében elvégzésre kertlt.

2022. évben a belsé ellenbrzés kiilon jelentéssel készitett tanacsaddi tevékenységet nem végzett,
az alabbi, j6 gyakorlat el6segitése érdekében elektronikusan megktld6tt anyagokkal prébalta a
Hivatal/Onkormanyzat munkajat segiteni:

- 2022. évi jogszabalyvaltozasokra vonatkozo tajékoztat6 anyag,

- 2022. évi koltségvetés tervezésére vonatkozé segédanyag megkildése, hogy a koéltségvetés a
jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en keriiljon Osszeallitasra,

- 2021. évi zarszamadasra vonatkozé segédanyag megkildése, hogy a zarszamadas a jogszabalyi
eléirasoknak megfelel6en keriiljon 6sszeallitasra,

- 2022, évi szabalyzat —tervezetek megkuldése, hogy a Szamviteli tv. altal el6irt minimum
szabalyzatokkal rendelkezzenek.

- kiadascsokkentd, bevételnoveld intézkedésekre vonatkozo javaslattétel,

- Polgarmesteri Hivatal tevékenységében rejlé kockazatok felméréséhez minta-dokumentum
megkiildése,

- 2022. évi beszamolé megbizhaté és valds Osszképének biztositas érdekében a mérleg
alatamasztasat képez6 leltar Osszeallitasara vonatkozé minta-anyagot, iranymutatast kildott a
belsé ellendrzés.



I1. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

II/1. A bels6é kontrollrendszer szabalyszerlségének, gazdasiagossiganak, hatékonysiganak és
eredményességének névelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok:

Altalanos, az operativ miikddés, a folyamatos auditalas keretében tett javaslatok:

javasolom a kozzétételi kotelezettség teljes kord teljesitését Onkormanyzat-és valamennyi
intézmény vonatkozasaban.

Javasolok egységes megrendelé formatum alkalmazasat, melyet a pénziigyi ellenjegyzé
minden esetben lasson el alafrasaval, mint pénzigyi ellenjegyz6, hiszen a fedezet
rendelkezésre allasa ezzel kertl igazolasra.

Fel kivanom hivni a figyelmet mind a bank, mind a pénztari forgalom vonatkozasaban,
hogy a szerzédéskhez atlathatésagi nyilatkozatot alkalmazni szikséges, ugyanis az
allamhaztartasban szerzédést csak atlathat6 szervezettel kéthetnek.

javasolom, hogy a jovOben is kiemelt figyelmet forditsanak a teljesitésigazolas és az
érvényesités vonatkozasaban az operativ gazdalkodasa soran a muakédésbeli hibak
megel6zése, feltarasa és kijavitas érdekében arrdl, hogy

a) az Aht. 38. § (I) bekezdésén alapuld teljesitésigazolds soran az Avr. 57. §(I)
bekezdésében elbirtaknak megfeleléen, ellenérizheté okmanyok —alapjan
ellenérizzék és igazoljak a kiadasok teljesitésének jogossagat, Gsszegszeriségét, az
ellenszolgaltatast is magaban foglald kételezettségvallalas esetén annak teljesitését,
valamint az Avr. 57. §(3) bekezdése szerint a teljesitést az igazolas datumanak és a
teljesités tényére torténd utalasnak a megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval igazoljak;

b.) kotelezettségvallalasra-az Aht. 37. § (I) és az Avr. 55. § () bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen, az Avr. 53. §-aban meghatirozott kivételekkel —
kizarélag a pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzugyi teljesitést megel6z6en, irasban
kertiljon sor;

c.) a kifizetéseket megel6zGen a teljesitésigazolas alapjan- az Avr. 57. §(3) bekezdése
szerinti esetben annak hianyaban is - az Osszegszertiségnek, a fedezet meglétének
és a megel6z6 tigymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr. el6irdsai és a belsé
szabalyzatokban foglaltak betartisanak az ellenérzése - az Avr. 58. § (1 )-(3)
bekezdései szerint- torténjen meg.

javasolom a civil szervezetek tamogatasi rendszerének ujragondolasat, felilvizsgalatat,
szabalyszerd makodtetését.

Az 6nkormanyzati konyha atfogé ellendrzése kapcsan tett legfontosabb javaslatok:

Javasolom, hogy az SzMSz. soron kévetkez6 moddositasa kapesan térjenek ki a konyha
feladataira, személyi feltételeire, szervezeti felépitésére.

A helyszini ellen6rzés soran megallapitast nyert, hogy az Onkormanyzati konyha
rendelkezik az EMMI rendeletben elbirt 1 £6 élelmezésvezetével (Lété Laszloné). Az
élelmezésvezet a hivatakozott EMMI rendeletben elsirt OGYEI tovabbképzésen az
elmult 5 évben nem vett részt, ezért a belsé ellenérzés javasolja a hianyossag potlasat.

Az intézményben alkalmazott szakacsok, és konyhai dolgozék személyi anyaga a
Hivatalban  volt  megtalalhaté.  Valamennyi  dolgoz6é  rendelkezett  KIRA
munkaszerz&déssel, munkakori leirassal, Mt. szerinti tajékoztatoval. Javasolt a munkakori
leirasok felulvizsgalata, moédositasa figyelemmel arra, hogy a konyha atkerilt a
Polgarmesteri Hivatal iranyitasa ala.



* A veszélyes anyagok tarolasara szolgald helyiség falazatardl pereg a festék, felazas nyomai
lathat6ak, az aljzat sem moshaté megfelel6en, melyre tekintettel a falazat és a padld
korszerGsitése, javitasa szikséges.

* A szarazard raktar, az Uzemi edény és a f6z6térben talalhat6 polcok felilete rozsdas, nem
fert6tlenithet6 megfelelen. A nyilaszarok, ajtok festékhianyosak, pattognak. A kiisz6bok
egy része korhadt, nem takarithatd. Ezek javitasa, cseréje szikséges. Valamennyi f6zést és
talalast el6készité butor felilvizsgalata, javitasa, cseréje szitkséges.

A vagyongazdalkodas atfogé ellenérzése kapcsan tett legfontosabb javaslatok:

* Vizsgaljak felil a vagyongazdalkodasi tervet.

* Az ingatlanvagyon Kkataszter, illetve a fOldhivatali ingatlan-nyilvantartds allomanyi
adatainak egyeztetését a 147/1992. (XI. 6) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen végezzék el minden évben, hogy a két allomany egyez&sége
biztositott legyen.

* Aleltarozast a leltarozasi szabalyzat szerint végezzék el

* a vagyonkezelt eszkozokre vonatkozéan minden évben kertljon bekérésre hitelesitett
leltar.

* Az el6iranyzat modositasok dokumentumait egységesen kezeljék, tartsak nyilvan
el6iranyzat nyilvantartasban.

* Az eszkozok tzembe helyezése megfelel6 okmanyokkal — tizembe helyezési okmannyal
részben alatamasztva — a Szamv. tv. el6irasainak részben megfeleléen tortént meg. A
belsé ellenérzés felhivta a figyelmet az ASP rendszerbdl az aktivalasi bizonylat kiallitasara
tigyelemmel arra, hogy az aktivalasi bizonylat a szabalyszerd értékcsokkenés
elszamolasanak bizonylata.

A belsé ellenérzési kézikonyv alapjan ,kiemelt” kategériaba tartozé megallapitasokat, a
kovetkeztetések és a kovetkeztetések nyoman megfogalmazott javaslatokat, valamint az egyéb,

kontrollrendszert érinté jelentds javaslatokat 2022. évben nem tett.

I1/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése a belsé ellenSrzési tevékenység tapasztalatai
szerint.

Altalanossagban megallapitast nyert, hogy a Polgarmesteri Hivatal rendelkezett 2022. évben belsé
kontrollrendszer kézikonyvvel, mely a Nemzetgazdasagi Miniszter altal kézzétett Gtmutatd, minta
kézikonyv alapjan készilt.

A KONTROLLKORNYEZET kialakitisa a Polgirmesteri Hivatalban megfelel6 volt.
Valamennyi szabalyzat felilvizsgalatra, aktualizalasra kertlt a 2022.-as évben mind
Onkormanyzat, mind intézményi szinten. A szabalyzatok megfelelésége az Allami Szamvevészék
erre iranyul6 ellenérzése soran 5-0s, legjobb mindsitést kapott.

INTEGRALT KOCKAZATKEZELEST RENDSZER szabalyszerd volt, mert a Bkr. 7. § (1) és
(2) bekezdésének elbirasainak megfeleléen muakodtették. Minden évben megtorténik a
kockazatelemzési workshop, melynek keretében felmérték és megallapitottik az Onkormanyzat
¢s a Hivatal tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat, meghataroztak az egyes
kockazatokkal kapcsolatban szitkséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos
nyomon kovetésének modjat.



A KONTROLLTEVEKENYSEG részeként a pénziigyi dokumentumok elkészitése, jévahagyasa
¢és kontrollja soran Gsszességében biztositottak a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi
ellenérzést.

Az Avr.-ben foglalt lehetGséggel élve régzitették, hogy a 200 ezer Ft-ot el nem éré kifizetések
teljesitéséhez nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettség vallalas, és az Avr. 53. § (2)
bekezdésének el6irasa szerint belsé szabalyzatban ne rogzitették ezen kiadasi tételek kifizetésének
rendjét.

Az elbzetes kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetéseknél az {rasbeli kotelezettségvallalasi
dokumentum részben rendelkezésre 4llt, a teljesités igazolasa és utalvanyozasa szabalyszert volt.
A kontrolltevékenységek keretében a pénziigyi ellenjegyzést az Aht. 37. § (1) bekezdésének
megfelel6en a vizsgalt mintatételeknél elvégezték, az érvényesitést a felhatalmazassal rendelkezé
tgyintézok lattak el.

AZ INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER kialakitisa és miikodtetése
keretében a szervezeten bellili informacidaramlas és informacidatadas rendszerét, beszamolasi
szinteket, médokat a jogszabalyoknak megfelel6en alakitottak ki, a kozzétételi kotelezettségiiket
azonban részben teljesitették. Az informacids és kommunikacios rendszer Gsszességében részben
szabalyszerd volt.

A MONITORING RENDSZER keretében a szervezeti tevékenységek és célok folyamatos és

eseti nyomon kovetését a Bkr.-ben el6irtaknak megfeleléen szabalyoztak, azt a Képvisel6-testilet
elfogadta. A 2021. évi monitoring jelentést a Képvisel6-testilet elé terjesztették jovahagyas
céljabol a 2021. évi zarszamadassal egyidejileg.

ITI. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

2022. évben intézkedési terv - készitési kotelezettséget ketté vizsgalat (6nkormanyzati konyha
atfogd ellenbrzése és a vagyongazdalkodas ellendrzése) igényelt, amely vonatkozasaban az
intézkedési tervet elkészitették és megkiildték a belsé ellendr részére.

Az intézkedések végrehajtasat és nyomon kovetését utdellendrzés keretében, és a jegyzovel
torténd folyamatos megbeszélésekkel, konzultacioval biztositjuk.

Lejart, végre nem hajtott intézkedések, melyek magas kockazatot jelentenek a belsé
kontrollrendszer muikodése szempontjabél nem volt, mert valamennyi javaslathoz az
intézkedések megvalosultak, vagy folyamatban vannak.

Az intézkedési tervek alapjan végrehajtott intézkedések rovid leirasat a Bkr. 47. § (1) bekezdése
szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Esztergom, 2023. februar 15.

Dr. Batka Brigitta
Belsé ellen6r
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