ELOTERJESZTES

a Kepviseb-testilet 2024. februar 14-i tleésére,
valamint azt megékéen az Ugyrendi Bizottsag Ulésére

Targy: Nemzetiségi 6nkorményzattal kotott kdzigazgatéasi Napirendi pont:
szergddeések felllvizsgalata

Eléterjeszé: Szabd TiboPolgarmeste

Az elterjesztést nyilvanos tlésen kell targyalni.
A hatarozat elfogadasa egyskeravazattobbséget igényel.

Tisztelt Képviselb-testilet!
Tisztelt Bizottsag!

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX.tény (a tovabbiakban Njtv.) 80. § (1)
bekezdése alapjan a telepulési dnkorményzat, élletvhelyi nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6énkormanylzattali feladatat ellaté hivatal biztositja
a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére az Onkoypadi niikodés személyi és targyi
feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gskddik a nikédéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi fetddatllatasarol. A 80. 8§ (1) bekezdése
részletezi az 6nkormanyzatiikodes feltételeit és az ezzel kapcsolatos veghdgiadatokat
is.

Az Njtv. 80. 8§ (2) bekezdése alapjan a telepllédiodmanyzat az (1) bekezdés szerinti
kotelezettségenek teljesitése érdekében a telepilémzetiségi Onkormanyzattal a
helyiséghasznélatra, a tovabbi feltételek biztesit@ és a feladatok ellatdsara vonatkozoan
kozigazgatasi szetdésben megallapodik. A megallapodast sziikség $zaitalanos vagy
id6kozi valasztas esetén az alakulé Ulést kiharminc napon beldl feltl kell vizsgalni.

A hatélyos Kodzigazgatasi szédés 2021. januar 29. napjan kerilt alairasra, miébgadasra
kerilt a Halasztelki Roma Nemzetiségi Onkormany4#2021.(1.28.) szamu elnoki
hatarozataval, a Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat 142021.(1.28.) szamua elnoki
hatarozataval, valamint a 13/2021(1.29.) szamuk#idi polgarmesteri hatérozattal.

Ezen szeradések (diterjesztés 1. és 2. szamu melléklet) szabalyozasens Felek a
szerddeést minden év elején felllvizsgaljak és szikségrsizmaodositjak.

Tajékoztatom a T. Képvisetestiletet, hogy a hatélyos sztések fellilvizsgalata soran
megéallapitast nyert, hogy azok a jogszabalgirésoknak megfelelnek, mddositdsuk nem
indokolt, erre tekintettel az alabbi hatarozatgghat elfogadasat javasiom:



Hatarozati javaslat 1.

Halasztelek Varos Onkormanyzatanak Képvisd-testiilete gy dont, hogya nemzetiségek
jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (Bekezdése szerinti, a Haldsztelki Roma
Nemzetiségi Onkormanyzattal 2021. januar 29. napj@gkotott kdzigazgatasi szédést
felllvizsgalta, azt valtoztatds nélkul fenntartja.

Hatérid 6: azonnal
Felelds: dr. Mészaros Zoltan Jegyz

Hatarozati javaslat 2.

Halasztelek Varos Onkormanyzatanak Képvisd-testiilete igy dont, hogya nemzetiségek
jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. 8 (Bekezdése szerinti, a Halasztelki Bolgar
Nemzetiségi Onkormanyzattal 2021. januar 29. napj@gkotott kdzigazgatasi szédést
felllvizsgalta, azt valtoztatas nélkul fenntartja.

Hatarid 6: azonnal

Felelds: dr. Mészaros Zoltan Jegyz

Haldsztelek, 2024. januér 29.
Szabd Tibor
polgarmester

Torvényességi szempontbdl ellenjegyzem:

tészaros Zoltan Jeg§z



Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmiikodési megdllapodds

Amely létrejtt egyrészrol

Halésztelek Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete (székhelye: 2314 Hal4sztelek Kastély
park 1. adészama: 15730930-2-13, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 730930, képviseli: Szab6
Tibor polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol a

Halasztelki Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete (székhelye: 2314
Halésztelek Kastély park 1. torzskonyvi nyilvantartasi szam: 794101, képviseli: Kusev Nikola
clndk) a tovabbiakban: nemzetisegi onkormanyzat — mint Szerzodd felek kozott, a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

Szerzédd felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi onkorméanyzat helyiscg
hasznalataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott snkorményzati miikodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatisanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyésinak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informéacios és
adatszolgéltatasi, a beszdmolasi Kkotelezettség  teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel tsszefliggd szabalyokat.

A szerzddés/megéllapodds  szabdlyainak Kialakitasa az aldbbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortent:
- anemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.);
- Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Métv.);
- az &llamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);
- az Allamhéztartasr6l szol6 térveény végrehajtasardl szolo 368/201 1.(XIL.31.) Korm.
rendelet (Avr.);
. az dllamhéztartas szamvitelér8l sz616 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél.

1. Az egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

1.1. A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek elltasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesileset, elltja a telepiilés, a kulturélis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, muzealis intézmények fenntartédsaval, kozmiivelodéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtdjaval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi k6zfo glalkoztatssal kapesolatos helyi dnkorményzati feladatokat.

1.2. A helyi énkormanyzat szervezeti és miikidési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
énkorményzat képviselo-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miikédé telepiilési,

teriileti és orszagos nemzetiségl 6nkorményzattal.

1.3. A helyi 6nkorméanyzat a lehetdségei €s koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a nemzetiségi dnkorményzattal torténé elozetes egyeztetést kovetoen az adott évi koltségvetési
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rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tdmogatést biztosit, melynek atadasat egy
kiilon megéllapodasban sziikséges rogziteni.

1.4. A helyi 6nkorményzat jegyz6je Snkorményzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a nemzetiségi 6nkormanyzattal t6rténd kapesolattartasra, melyrél az elnokot irasban
ertesiti. A helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi 6nkorményzat kozétti kapesolattartasra a helyi
Onkorményzat jegyzéje a jegyz6kdnyvvezet6t (06/20 473 4036) jeldli ki.

A nemzetiségi énkorméanyzat részér6l kapcsolattartasra jogosult személy: Kusev Nikola elnok
(06 20 260 0186).

1.5. A helyi énkormanyzat az Onkorméanyzati Hivatal jegyz6i irod4ja szervezeti egységén
keresztiil segiti a nemzetiségi onkorményzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és azok
elkészitését.

1.6. Az oktatds terilletén kiemelt figyelemmel kisérik a bolgir nemzetiségli gyerekek
tovabbtanulasanak lehetéségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
Onkormadnyzat és a nemzetiségi nkormanyzat déntése alapjan tamogatasban részesiilnek.

1.7. A helyi 6nkorményzat segiti a nemzetiségi Onkormdnyzat kulturilis, miivészeti
hagyomany6rz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitdsat. Ezen kiviil kozos
rendezvények szervezésével népszertisitik és mutatjék be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi dnkormdnyzat tdmogatja a telepiilésen miik6dé hagyoménybrzé egyiittesek,
klubok, civil szervezetek miikodését.

2. Az onkorminyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi dnkorméanyzat a nemzetiségi onkorméanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6riban ingyenesen biztositja az 5nkorményzati
feladat ellataséhoz szilkséges térgyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalatot a Polgdrmesteri/Onkormdnyzati Hivatal épiiletében (pontos cim: 2314 Haldsztelek
Kastély park 1.). A helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastrukturajdhoz kapcsol6dd
rezsikoltségek és fenntartési kdltségek viselését a helyi Snkorményzat véllalja.

2.2. A helyi 6nkorményzat a Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi dSnkormanyzat részére az
Onkorményzati miikddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkorményzat hivatala ellatja:

a) a testileti iilések eldkészitése, kiilondsen a meghivok, az eléterjesztések, valamint a
testilletililések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyzékényvek benytjtasaban
valo kozremiikodés és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postazasa);

1. A Hivatal kozremikddik a meghivok, ill. elSterjesztések elokészitésében,
véllalja tovdbbd azoknak a nemzetségi Onkorményzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata szerinti hatdridében a képviseldk, a meghivottak
részére torténd megkiildését.

2. Hivatal legkés6bb a testiileti iilést kéveté 10. napig alairasra el6késziti a
képviseld-testiileti tilések jegyzOkonyveit.

3. A képvisel6-testiileti iilések jegyzékdnyveinek és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténé tovabbitdsardl az elndk gondoskodik a
testiileti tilést kévetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi 6nkorményzati
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referens) kézremiikodésével, elektronikus uton.

b) a nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a telepiilési onkorményzattal azonos modon
az ASP rendszerben kell megvalositani;

¢) jelnyelv és a specialis kommunikécids rendszer hasznélatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatérozott feladatellatishoz kapesolodo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségvisel6k telefonhasznélata kivételével- a helyi Onkorményzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyzovel azonos képesitesi eldirasoknak megfelelé - megbizottja
a helyi dnkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabbd a nemzetiségi
onkorményzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak ilésén és azon kiviil is a nemzetiségi
snkorményzat mitk§dését érintben.

2.5. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a helyi onkormanyzat képvisel-testiileti és bizottsagi
{ilésén tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi nkormanyzat elndke tanacskozasi joga
gyakorldsa sorn javaslatot tehet a helyi énkorményzat feladatkdrébe tartozd, a nemzetiségi
jogokat kdzvetlentil érint6 tigy megtargyaldsara. A nemzetiségi onkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kémi a képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiségi helyzetét érintd
dnkorméanyzati hataskorébe tartoz6 ligyekben;
- feladat ellataséhoz sziikséges tdjékoztatast igényelni a képviselo-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviselo-testillet sajat hataskorben tegye meg a szilkséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze hatéskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi onkormdinyzat koltségvetési hatarozatinak elokészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyzb, vagy az dltala megbizott személy a nemzetiségi onkorményzat koltségvetési
hatarozatinak elékészitéséhez sziikséges adatokat - a kdltségvetési torvénybél adodé részletes
informécick rendelkezésre 4llast kovetden - kozli a nemzetiségi dnkorményzat elndkével.

32.A nemzetiségi ﬁpkorményzat elemi koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, tartalmara az
Aht. 23.8-ban és az Avr 24. és 27-28.§-dban foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkorményzati hivatal (Pénziigyi Iroda) altal elkészitett koltségvetési elbterjesztést
és a hatirozat tervezetét, a nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszti a nemzetiségi
snkorményzat képvisel6-testiilete elé.

3.4. A helyi énkorményzat jegyz&je altal elokészitett koltségvetési hatérozat-tervezetet az
elnok februar 15-éig, ha a kozponti kéltségvetésrol szol6 torvényt az Orszaggyiilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrol sz016 torvény hatalybalépését kdvetd
negyvenétodik napig nyujtja be a nemzetiségi Snkormanyzat képvisel6-testiiletének.

3.5. Az onkorméanyzati hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi
onkorményzat 4ltal irdnyitott kdltségvetési szerv jovéhagyott elemi koltségvetésérél a
hatérozat — tervezetet képvisel6-testillet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon
beliil adatot szolgéltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatosag).



3.6. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitéséért, az elfogadést
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyz0 a felelos.

4. A kiltségvetési eldirdnyzatok modositasdnak rendje

4.1. A nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatai kizarélag a nemzetiségi onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan moédosithatoak.

42. Ha a nemzetiségi onkorményzat az eredeti eléiranyzatén felil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadési eléirdnyzatain beliil 4tcsoportositast hajt végre, ahhoz
médositja a kéltségvetésrol szo16 hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-
testiilete dont.

43. A nemzetiség oOnkormanyzat altal végrehajtott elSiranyzat véltozésanak hatérozat-
tervezetét a jegyzd késziti els. Az év kozben engedelyezett kézponti tdmogatasok
felhasznélasrdl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei dltal javasolt el6irdnyzat- dtcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat
modositasarél a jegyz6 altal torténd elékészitése utan, az elndk elbterjesztése alapjan a
nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi 6nkorményzat kéltségvetési szerve bevételei és kiadasai elbirdnyzatai sajat
hataskorben moédosithatéak, a kiadasi el6irdnyzatok egymas kozott atcsoportosithatoak. Az
clndk a koltségvetési szerv sajat hatdskorben végrehajtott elbiranyzat- modositasrol,
atcsoportositasrol a Képviselo-testiletet harmine napon beliil tajékoztatja.

45. A nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testilete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a doéntése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kizben az Orszaggy(ilés - a nemzetiségi nkormanyzatot érinté modon —
meghatérozott hozz4jarulasok, timogatésok elSirdnyzatait zérolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi Snkorményzat elirdnyzatairél és az abban bekovetkezett véltozasair6l az
onkorményzati hivatal pénziigyi irodavezetdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacié szolgaltatas, adatszolgaltatas rendje
5.1. Az elndk a nemzetiségi énkorményzat gazdalkodéasanak els6 félévi helyzetérol szeptember
15-éig irasban tajékoztatja a képviselo-testiiletet, melynek elokészitese a pénziigyi irodavezetd

feladata.

A tajékoztatds tartalmazza a helyi onkorményzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A nemzetiségi 6nkorményzat kérésére a jegyzé késziti el6 a zarszamadasi hatarozat

tervezetét, amelyet a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi onkormanyzat
testiilete elé. '



5.3. A jegyzd Aaltal elkészitett zarszamadasi hatidrozat — tervezetet az elndk terjeszti a
nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete elé tigy, hogy a képviseld-testiilet elé terjesztését
kovetd harminc napon beliil, de legkésébb a kéltségvetési évet kovetd 6todik hénap utolsé
napjaig hatalyba lépjen.

5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel €s kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatési és beszamolési feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat €s kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozo belso szabalyzataiban a
nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozdan elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkormanyzat a fellilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoloéit a
jogszabélyban rogzitett hatarid6ig a Hivatal pénziigyi iroda szervezeti egysége benyujtja a
Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Hivatal Pénziligyi Irodaja elldtja a nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és
beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket,
a gazdalkodas rendjét szabdlyozd belsé szabdlyzatokban a nemzetiségi Onkorméanyzatra
vonatkozoan elkiiléniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgéltatss sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamvitell szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valo tartalmi egyezdségért a nemzetiségi
onkorméanyzat tekintetében az elndk felels.

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasdval osszefiiggé dontési hatdskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleloseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatdlyos gazdélkodasi szabdlyzat tartalmazza.

6.1. Kitelezettségvallalas rendje

6.1.1. A nemzetiségi dnkorményzat nevében a nemzetiségi onkormanyzat feladatainak ellatasa
(végrehajtasa) sordn fizetési vagy mds teljesitési kotelezettséget véllalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalds) kizardlag az elnok vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviselé jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi onkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvillalasra jogosult
személy feladata ellatdséban akadalyoztatva van, a képviselO-testiilet egyedi hatirozatdban, az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti 5nkormanyzati hivatal alkalmazasaban allo személyt
jelolhet ki a nemzetiségi Onkorményzat kiaddsi eldirdnyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségvallalas gyakorldsara. A képviselo-testiilet vagy a kozgytilés altali kijelolés
megsziinik, ha a kotelezettségvéllalasra mas személy vélik jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalds elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrél, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 13) pontjdban leirtak alapjdn kitelezettségvallaldsnak mindsil: a kiaddsi
elGiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv



szamdra a Kormdny rendeletében meghatdarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott
Gsszeg terhére fizetési kotelezettség vallaldsdarol szol6 - igy killéndsen a foglalkoztatdsra
irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzddés megkitésére, koltségvetési tamogatas
biztositdsdra irdanyulé - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kitelezettségvillalist kovetéen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérol.
A kitelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek nyilvéntartasara vonatkozo szabalyokat
a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamt melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallaldsok nyilvéntartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvantartast az Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Iroda pénziigyi eléado I11. és
pénziigyi eléadé IV. ligyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvéntartéas
adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat
a kotelezettségvéllalasok kdvetkeztében teljes egészében lekotésre kerdilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a helyi Onkormanyzat hivatala
Pénziigyi Iroda vezet6je dltal irasban kijelolt, a helyi onkorményzat hivatala allomanydba
tartozé koztisztviseld irdsban jogosult (a kijeldléseket Polgdrmesteri Hivatal mindenkor
hatilyos gazdAlkodési szabalyzata tartalmazza). A kotelezettségvallaldas pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott személynek a  felsdoktatdsban  szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel s emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
d4tumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy aléirasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata sorén arrél kell meggy6zddnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé6 mennyiségli pénzeszkz (likvid fedezet) all
rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatan alapuld, tobb év elbiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalds és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizardlag arrél kell meggy6z6dni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat,

b) a tobb év eléiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési evet kovetd
éveket terheld Gsszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvéllalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvéllalds nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak err8l irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.



6.2.5. Ha a kételezettséget vallalo a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitast ad az ellenj egyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitésnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdéscben foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az onkorményzati hivatal pénziigyi vezetdje, vagy az altal irasban
megbizott felsGoktatisban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfokn
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkez koztisztviseldje

végzi.

6.3.2. A teljesités igazolés alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell
- az dsszegszeriiséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megelézé ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabbéa e megallapodas
el6irasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabélyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghatd meg, ha ezt kivetéen az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
— amegallapitott 6sszeget,

— az érvényesités datumat €s

— az érvényesitd alafrasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazolasa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjén a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatérozott csoportjaihoz
kapcsolodoan — a kitelezettségvdllald, azaz az elndk irasban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellenérizhetd okményok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésénck jogossagat,
— a kiadasok dsszegszeriliséget,
— ellenszolgéltatast is magéban foglalé kételezettségvallalas esiében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas

A teljesitésigazolas modja:



- - az eredeti bizonylatra vezetett zaradék elhelyezése céljabol bélyegzét kell hasznalni a
kovetkezd felirattal:

Az elvégzett munka, szolgéliatas,
arubeszerzés jogosultsiginak
- usszegszertisé zgének teljesitését igazolom.”
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alairisa

- vagy
- - az ASP program 4ltal eléallitott teljesitésigazolas dokumentum alirasaval, vagy
- - a teljesités igazolasa céljabol kiallitott kiilén irdsbeli feljegyzés formajaban.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A nemzetiségi onkorméanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az dltala
folhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarb6l akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz8dés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megel6zéen a helyi 6nkormanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott kdztisztviselGjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
rdvezetett, més esetben az utalvanyrendeletre révezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesito és az utalvanyozo legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus
alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési evet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemet,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovéirassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat,
/) a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
g) az utalvanyozd keltezéssel cllatott alairasat, elektronikus utalvéanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonségu elektronikus alairasat és
h) az érvényesitd keltezéssel ellatott aldirasat.

Nem kell kiilon utalvanyozni:
a) a kdzigazgatasi hat6sagi hatérozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egyseges



rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szol géltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke és B406. Kiszamlazott ltalanos forgalmi adé
rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével €s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezets altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiaddsokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, €s

d) a fedezetkezeldi szamlarél, valamint - a fedezetkezel6i szamlara térténd éatutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szdmlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi €s teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzéatartozoja vagy maga javara latnd el.

A kotelezettséget véllalo szerv a kbtelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvényozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintéjukrol -
elekironikus alairds alkalmazdsa esetén a haszndlt tandsitvanyokrél és az elektronikus
alairdshoz kapcsolodo tanusitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabalyzatéban foglaltak szerint
naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a pénzilgyi irodavezetd a felelds.

7. A nemzetiségi Gnkormdnyzat szamlavezetése, pénzellitasa

7.1. A nemzetiségi ©nkorményzat 6néllé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szdmlajat a nemzetiségi onkormanyzat altal véalasztott szamlavezetonél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi dnkormanyzat pénzkezelési
szabalyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi
¢nkormanyzatra is.

Szamlavezetd pénzintézet: K&H Bank Zrt.

Szamlaszam: 10400195-50526681-54671000

7.2. A nemzetiségi énkormanyzat a valasztott szamlavezetd pénzintézetet a honap els6 napjaval
valtoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.)) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
tnkormanyzat a szamlavezetd megvéltoztatasarél hozott déntésérdl a Kincstér teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

_  aviltozds tervezett idépontja elgtt 30 nappal, valamint

_  a fizetési szdmla megvaltozasarél valtozassal egyidejileg



értesiti.
Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a jegyzoi referens a felelds.
A belfoldi hitelintézet 4ltal vezetett fizetési szamlan 1évé szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az 4tmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valo elhelyezésérél a nemzetiségi
onkorményzat képviselo-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi onkormanyzat mikodésének altalanos tamogatasat a koltségvetési
torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi onkormanyzat 6néllé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbdl a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembe vételével ¢s az Onkorményzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.5. A nemzetiségi dnkormanyzat pénzkezelésére vonatkozéan részletes szabalyokat a helyi
onkorményzat hatélyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatélya kiterjesztésre
keriilt a nemzetiségi dnkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje

8.1. A helyi énkormanyzat hivatala a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilénitetten vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkorményzat tdrzskdnyvi nyilvantartisba vételével és ad6szam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkorményzat adataiban bekdvetkezett valtozasokkal
kapesolatos teenddit a helyi Snkorményzat pénziigyi iroddja latja el az adat keletkezésétol,
illetve megvaltozasat6l szdmitott nyolc napon belil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat térzskonyvi nyilvantartdsi széma: 794101
Adobszdma: 15794103-1-13
Statisztikai szamjele: 15794103-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megéallapodésban, illetve a hatélyos jogszabalyokban megj elolt
hataridok szem el6tt tartdsaval t6rténé aktualizalasaért felelos:

a) a telepiilési tnkormanyzat részérél: Bohanné Harcsa Anita pénziigyi irodavezeto

b) a nemzetiségi 6nkorményzat részér6l: Kusev Nikola elntk

8.3. A nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkodasaval sszefiiggd sajétos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszkozk és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az
eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabélyzat- tovdbba a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata és a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltdrozésa a helyi 6nkorméanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabélyzatdban
cldirtak szerinti rendszerességgel és médon torténik. A nemzetiségi Snkorményzat vagyonanak
leltérozaséhoz az elndk, és az 4ltala irdsban kijeldlt , a helyi dnkormanyzat pénziigyi iroda
tigyintéz6i kozremiikddnek.




8.5. A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggd szabalyokat a helyi 6nkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositasinak és selejtezéscnek a szabalyzataban eldirtak szerint kell
clvégezni. A nemzetiségi énkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a helyi
nemzetiségi énkorményzat képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzd
felé.

8.6. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy csokkeneés
_ elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi
hatérozatban keriil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi 6nkorményzat Magyar Allamkincstar részére torténé adatszolgéltatasi
kotelezettségét a helyi 6nkorményzat pénziigyi irodavezetdje 1atja el az Avr. mellékletében és
a Magyar Allamkincstar éltal kozzétett adatszolgéltatisi naptér szerint. A nemzetiségi
onkorményzat valamennyi adatszolgéltatasi kotelezettségének (koltségvetés, koltségvetes
végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgdltatésok) teljesitéséért a helyi onkormanyzat
pénziigyi irodavezet6je tartozik felelésséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belso ellenrzés

9.1. Az dnkorményzati hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkémyezet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaci6 és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozo
belsd kontrollrendszer kialakitasacért a jegyzo a felelds.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanél figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és bels6 ellenérzésérol szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovibba az allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett moédszertani utmutatékban
leirtakat.

9.3. A nemzetiségi onkorményzat bels6 ellendrzését a polgarmesteri hivatal altal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsd ellenér végzi a Felek megallapoddsa alapjan.

A megbizési szerzddés megkotésére a Felek megéllapodasa alapjan a jegyz0 jogosult és koteles.
Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellenGrzési tervben
meghatéarozottak szerint keriilhet sor.

A belsd ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapesolatosan a nemzetiségi Snkormanyzat
elnoke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6htz az adott évi bels6 ellendrzési tervbe
foglalasahoz. Az el8zetes egyeztetés torténhet szoban és {rasban (e-mail Gtjan is) egyarant.

A belsé ellenérzési és belsé ellenérzési vezetsi feladatok ellatésdhoz kapesolodéan a helyi
onkorményzatra irdnyad6 hataridok szerint jar el.

A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozéan kiilén belso ellendrzési kézikényv nem késziil, a
helyi 8nkorményzat belsé ellendrzési kézikonyvénck hatalya kertil rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzonek kiildi meg el6zetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail Utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet
akar a jegyzén keresztiil, akar az elnok és a belsd ellendr kozott kozvetleniil masolatot kiildve
err6l minden esetben a jegyz0 részére.

A belsé ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogaddsaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyz6vel egylittmiikddési kotelezettsége van
minden esetben.



Jelen megallapodas alairasaval és elfogadéséval az elndk vallalja, hogy a belsé ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzatéba beilleszti.

A belsd ellendrzés lefolytatasanak részletes rendjét a megbizott belsé ellendr, mint belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A belsé ellendrzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a helyi 6nkormanyzat
pénziigyi irodajanak feladata.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerz6dé felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéallapodasban rogzitett eljardsi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egylittmikodés szabalyait kdlesdondsen
betartjak.

10.2. Szerz6d6 felek jelen megallapoddst hatarozott idére, a nemzetiségi Onkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyzé a megallapodasra vonatkozé jogszabélyok véltozésa miatti médositasok
szilkségességét a telepiilési €s a nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési ¢és a
nemzetiségi onkorményzat képviseld-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatarozatdval
modosithatja.

10.3. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megéllapodds aldirdsaval egyidejlileg a
Halésztelek Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete altal hozott, 140/2019. (XI1.27.) szami,
valamint a Halasztelki Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat altal hozott, 12/2019. (X1.25.) szamu
hatdrozatokkal elfogadott egyiittmiik6dési megéllapodas hatalyat veszti.

Az egyiittmiikédési megéllapodast Haldsztelek Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete a
A3.2024..(1 175.) szamt hatarozatdval, a Haldsztelki Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisels-testitlete a A../2024. (1.2) szdmu hatdrozatdval jévahagyta. Rendelkezéseit 2021,
LG napjatél kell alkalmazni. Felek a 2021. évi koltségvetés tervezése soran e
megallapodas szerint kételesek eljarni.

Halésztelek, 20214/ 24.....
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Kusev Nikola )
lgar Nemzetis€gi Onkormanyzat
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Polgérmestere Elndke
Pénziigyileg ellenquyzim: Torvényességi szempontbdl ellenjegyzem:
Halasztelek, 2021.64.2% ...

Bohanné Harcsa Anita pénziigyi irodavezetd dr. Mészéros Zoltan Jegyz6




Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmiikddési megallapodas

Amely 1étrejott egyrészrol

Halasztelek Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete (székhelye: 2314 Halasztelek Kastély
park 1. adészdma: 15730930-2-13, torzskonyvi nyilvéantartdsi szama: 730930, képviseli:
Szab6 Tibor polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol a

Haldsztelki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete (székhelye: 2314
Halasztelek Kastély park 1. torzskonyvi nyilvantartdsi szdm: 842752 képviseli: Krajezar
Istvan Lészldé elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi Onkormdanyzat — mint Szerz6dd felek
kozott, a nemzetiségek jogairol szolod 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és id6ben az alébbi tartalommal:

Szerz6dd felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat helyiség
hasznélatdval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott énkormanyzati miikédési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyédsanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdédlkodédssal, az informacids és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefiiggd szabalyokat.

A szerzédés/megéllapodds  szabalyainak  kialakitdsa az  alabbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.);
- Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Métv.);
- az dllamhaztartasrél sz616 2011, CXCV. térvény (Aht.);
- az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(XIL.31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- az allamhéztartés szamvitelérdl sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkorméanyzat a helyi nemzetiségi ligyek elldtdsa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepilés, a kulturdlis szolgaltatassal, nyilvanos kdnyvtari
elldtissal, muzedlis intézmények fenntartdsaval, kozmivel6déssel, tdjékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi Grokségével, irott és elektronikus sajtéjaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kézfoglalkoztatéssal kapcsolatos helyi dnkorményzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és miik6dési szabalyzata részletesen szabélyozza a helyi
dnkormanyzat képviselO-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miikodo telepiilési,
teriileti és orszdgos nemzetiségi dnkormanyzattal.

1.3. A helyi énkorményzat a lehetoségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a nemzetiségi dnkormdnyzattal torténd elGzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tamogatast biztosit, melynek
atadast egy kiilén megallapodasban sziikséges rogziteni.

1.4. A helyi 6nkorményzat jegyz6je dnkorményzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a nemzetiségi dnkormanyzattal torténd kapcsolattartésra, melyrdl az elndkét frasban
1
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értesiti. A helyi dnkorméanyzat és a nemzetiségi 6nkorméanyzat kézotti kapesolattartasra a
helyi 6nkormanyzat jegyzdje a jegyzokonyvvezetot (06/20 473-4036) jeloli ki.

A nemzetiségi 6nkorményzat részérél kapcsolattartasra jogosult személy: Krajezar Istvan
Lasz16 elndk (0670 576 5965).

1.5. A helyi dénkormanyzat az Onkormanyzati Hivatal jegyzoi iroddja szervezeti egysegén
keresztiil segiti a nemzetiségi 6nkorményzat palyéazati lehetéségeinek a feltérasat és azok
elkészitését.

1.6. Az oktatds teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a roma nemzetiségl gyerekek
tovabbtanulasanak lehet6ségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
énkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat dontése alapjan timogatéasban részesiilnek.

1.7. A helyi 6nkormanyzat segiti a nemzetiségi Onkormanyzat kulturdlis, miivészeti
hagyoméany6rzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitisat. Ezen kivill kdzds
rendezvények szervezésével népszerisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi dnkormanyzat tdmogatja a telepiilésen mikodo hagyomany6rzd egyiittesek,
klubok, civil szervezetek miikodését.

2. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi énkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legaldbb harminckét oOraban ingyenesen biztositia az
énkorményzati feladat ellatdsahoz sziikséges térgyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiseg
ingyenes hasznalatot a Polgdrmesteri/Onkormdnyzati Hivatal épiiletében (pontos cim: 2314
Halaszielek Kastély park 1.). A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajihoz
kapcsolédé rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi dnkorményzat vallalja.

2.2. A helyi onkorméanyzat a Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat részére az
onkorményzati miikédéshez szilkséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkorményzat hivatala ellatja:

a) a testiileti {ilések elékészitése, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, valamint a
testiiletiiilések jegyzOkdnyvei esetében, tovabba a jegyzékdnyvek benyujtdsdban
val6 kozremiikddés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazésa);

1. A Hivatal kozremiikdik a meghivok, ill. eléterjesztések el6készitésében,
véllalja tovabba azoknak a nemzetségi Onkorményzat Szervezeti ¢s
Miikodési Szabélyzata szerinti hatéridoben a képviseldk, a meghivottak
részére torténd megkiildését.

2. Hivatal legkésébb a testiileti iilést kovetd 10. napig aldirasra eldkésziti a
képvisel5-testiileti tilések jegyzokonyveit.

3. A képviselé-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitdsarél az elndk gondoskodik a
testiileti iilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi 6nkorményzati
referens) kézremiikodésével, elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével, gazdalkodasdval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a telepiilési onkorméanyzattal azonos médon
az ASP rendszerben kell megvalésitani;

c) jelnyelv és a specidlis kommunikaci6s rendszer hasznélatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodé kdltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi onkorményzat viseli.



24. A jegyzd vagy annak - a jegyzbvel azonos képesitési eloirasoknak megfeleld -
megbizottja a helyi dnkorményzat megbizasdbol és képviseleteben részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben tOrvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi 6nkorményzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén ¢s azon kiviil is a
nemzetiségi Onkormanyzat mikodését érintéen.

2.5. A nemzetiségi Onkorményzat elndke a helyi Onkorméanyzat képviselé-testiileti es
bizottsigi iilésén tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanécskozasi joga gyakorlisa sordn javaslatot tehet a helyi ¢nkormanyzat feladatkdrébe
tartozd, a nmemzetiségi jogokat kozvetleniil érinté iigy megtargyaldsara. A nemzetiségi
Onkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kémi a képviselé-testiilet szerveitl a nemzetiségi helyzetét érintd
onkormanyzati hataskorébe tartozé tigyekben;
- feladat ellataséhoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hatiskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskor hidnydban kezdeményezze hatdskoérrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elokészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi Snkorméanyzat koltségvetcsi
hatérozatanak elékészitéséhez sziikséges adatokat - a kiltségvetési torvénybol adddo részletes
informéaciok rendelkezésre allast kivetden - kozli a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével.

3.2. A nemzetiségi Oonkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, tartalmara
az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A helyi Onkormanyzati hivatal (Pénziigyi Iroda) altal elkeészitett koltségvetési
eléterjesztést és a hatdrozat tervezetét, a nemzetiségi Onkorményzat elnéke terjeszti a
nemzetiségi dnkormdanyzat képviseld-testiilete elé.

3.4. A helyi onkormdnyzat jegyzdje éltal el6készitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elndk februdr 15-éig, ha a kézponti koltségvetésrol szol6 torvényt az Orszaggy(ilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépéset
kvetd negyvenotddik napig nyijtja be a nemzetiségi onkorméanyzat képviselé-testiiletének.

3.5. Az onkorményzati hivatal a nemzetiségi onkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi
onkorményzat éltal irdnyitott koltségvetési szerv joévahagyott elemi koltségvetésérol a
hatérozat — tervezetet képviselo-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kovetd harminc napon
beliill adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban:
[gazgatdsag).

3.6. A nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatarozatanak elbkészitésécrt, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo a felelds.

4. A koltségvetési elgiranyzatok médositdsanak rendje

4.1. A nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatai kizdrolag a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi onkorményzat az eredeti elSiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
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modositja a koltségvetésrol szold hatarozatat, melyrél a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-
testiilete dont.

4.3. A nemzetiség Onkormanyzat altal végrehajtott eldirdnyzat valtozasdnak hatarozat-
tervezetét a jegyzO késziti elé. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatdsok
felhasznaldsrol, a sajat hataskOrben végrehajtott, valamint a nemzetiségi Onkorméanyzat
koltségvetési szervei 4ltal javasolt eldirdnyzat- atcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatdrozat modositasarél a jegyz6 altal torténd elOkészitése utdn, az elndk elbterjesztése
alapjan a nemzetiségi dnkorményzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetisegi onkormanyzat kéltségvetési szerve bevételei és kiadasai eldiranyzatai sajat
hataskérben modosithatéak, a kiadési eléiranyzatok egymés kozott atcsoportosithatéak. Az
elnck a koltségvetési szerv sajat hataskorben végrehajtott elbirdnyzat- modositasrol,
atcsoportositdsrdl a Képvisel6-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

4.5. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal médositja a kdltségvetési
hatdrozatat. Ha év kdzben az Orszaggylilés - a nemzetiségi onkorményzatot érinté médon —
meghatarozott hozzajarulasok, tAmogatisok elbirdnyzatait zarolja, azokat csdkkenti, térli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi onkormanyzat el6irdnyzatair6l és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az
onkormanyzati hivatal pénziigyi irodavezetdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartést vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatas, adatszolgaltatas rendje

5.1. Az elnbk a nemzetiségi Onkorméanyzat gazdilkodédsanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-éig {rasban tdjékoztatja a képviselo-testiiletet, melynek elokészitése a pénziigyi
irodavezetd feladata.

A tajekoztatas tartalmazza a helyi Onkorményzat kéltségvetési rendeletében megjelend
eldiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyz0 késziti elé a zdrszamadési hatérozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi 6nkormanyzat
testiilete elé.

5.3. A jegyz6é Aaltal elkészitett zarszdmaddsi hatdrozat — tervezetet az elndk terjeszti a
nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testiilete elé tgy, hogy a képviselO-testiilet elé
terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésébb a koltségvetési évet kdvetd 6tddik
hénap utolsé napjéig hatalyba lépjen.

5.4. A helyi 6nkorményzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellitja a nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel €s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatds4val kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd szabalyzataiban a
nemzetiségi énkormanyzatra vonatkozdan elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkormanyzat a felilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoldit a
jogszabalyban rogzitett hataridéig a Hivatal pénziigyi iroda szervezeti egysége benyujtja a
Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.



6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Hivatal Pénziigyi Irodaja ellatja a nemzetiségi dnkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatos  tervezési, gazdéalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és
beszémolasi  feladatokat. A  feladat ecllatasaval kapesolatos jogosultsigokat — és
kotelezettsegeket, a gazddlkodds rendjét szabilyozd belsd szabalyzatokban a nemzetiségi
onkormdnyzatra vonatkozoan elkiiloniilten szabélyozza.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgdltatds sordn szolgéltatott adatok valédisdgaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal val6 tartalmi egyezéségért a nemzetiségi
dnkormanyzat tekintetében az elnok felel6s.

A nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdélkodasaval Ssszefiiggd dontési hatiskérdk és
ellenbrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatélyos gazdélkodési szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

6.1.1. A nemzetiségi Onkorményzat nevében a nemzetiségi ©nkormanyzat feladatainak
ellatisa (végrehajtdsa) sordn fizetési vagy mds teljesitési kotelezettséget véllalni
(tovdbbiakban: kotelezettségvéllalds) kizarélag az elnék vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi nkorményzati képviselé jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkorméanyzatnal nincs a
fentick alapjan kotelezettségvéllaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvéllalésra
jogosult személy feladata elldtasaban akadalyoztatva van, a képviseld-testillet egyedi
hatérozatdban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban 4116 személyt jelolhet ki a nemzetiségi dnkorményzat kiadasi eléiranyzatai
terhére vonatkoz6 kotelezettségvallalds gyakorlaséra. A képvisel6-testiilet vagy a kozgyfilés
altali kijeldlés megszimik, ha a kitelezettségvallalasra més személy valik jogosultts vagy az
arra jogosult személy akadélyoztatisa megsziinik.

A kotelezettségvillalds el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt eléirdnyzat biztositja-c a kiadds teljesitésére a fedezetet.

Az Aht 1. § 15) pontjdban leirtak alapjan kitelezettségvdllaldsnak mindsiil: a kiaddsi
elGiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamara a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
dsszeg terhére fizetési kitelezettség vallalasarol szélé - igy kiilondsen a
Jfoglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkitésére, koltségvetési
tamogatds biztositdsdra irdnyulo - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kitelezettségvillalist kivetéen gondoskodni kell annak nyilvintartasba
vételérdl. A kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo
szabalyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az
ASP rendszerben. A nyilvantartast az Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Iroda pénzigyi el6adé
II. és pénzigyi el6adé IV. ligyintézéje vezeti. A kotelezetiségvallalas nyilvantartd —
nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik
kiemelt eléirdnyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekdtésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés



6.2.1. A kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi Onkormanyzat hivatala
Pénziigyi Iroda vezetéje altal irasban kijelolt, a helyi onkormanyzat hivatala
dllomanyaba tartozdé koztisztviseléo irasban jogosult (a Kkijeloléseket Polgarmesteri
Hivatal mindenkor hatilyos gazdidlkodasi szabdlyzata  tartalmazza). A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a fels6oktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata sordn arrél kell meggy6zddnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfeleld mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatin alapuld, tobb év elbirdnyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a peénziigyi fedezetet killon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) €s (4) bekezdeése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti el6irdanyzatok terhére torténé kotelezetiségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizardlag arrél kell meggy6zddni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

b) a tdbb év eldirdnyzatait terhel6 kitelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld Osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kitelezettségvallalas megfelel a Kormény
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvéllalas nem felel meg a fentiekben lefrtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errél irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvéllalot.

6.2.5. Ha a Kkotelezettséget véllalo a tdjékoztatds ellenére irasban utasitist ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni €s az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az Onkormanyzati hivatal pénziigyi vezetéje, vagy az altal irasban
megbizott felsboktatisban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szdmviteli képesitéssel rendelkezt koztisztviseldje
végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z6 ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megéllapodas
el6irasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az €rvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a bels6
szabédlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
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nem taghaté meg, ha ezt kdvetden az utalvinyozo erre irAsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.€rvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
= a megallapitott 6sszeget,

- az érvényesités datumat €s

- az érvényesitd alairésat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon kertiil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazoldasa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az
adott kotelezettségvallaldshoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolédéan — a kételezettségvallald, azaz az elndk irdsban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazoldsa a kiadés utalvanyozésa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolds soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok 6sszegszerliségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kételezettségvallalas estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
A teljesitésigazolas modja:
- -az eredeti bizonylatra vezetett zaradék elhelyezése céljabol bélyegz6t kell hasznélni a
kovetkezo felirattal:

Az elvégzett munka, szolgaltatas,
arubeszerzés jogosultsiganak
= tsszegszeriségének teljesitését igazolom.”

= Dédtum: st RS

= alafrisa

- vagy
- 2z ASP program iltal elGallitott teljesitésigazolis dokumentum alirasaval, vagy
- a teljesités igazolasa céljabol kiallitott kiilon irdsbeli feljegyzés forméjiban.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A nemzetiségi dnkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasanak elrendelésére (tovdbbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az
4ltala felhatalmazott nemzetiségi dnkormdnyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn keriilhet sor. Készpénz a
hézipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzodés, szdmla) bemutatja, €s szandékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megelézoen a helyi &nkormdnyzat hivatala pénztéri
feladatokkal megbizott koztisztvisel6jének jelzi.
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6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
rivezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre rdvezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesitdé és az utalvanyozd legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezéset, cimét,
d) a fizetés idépontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovéirassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkdz 4llamhaztartdsi szdmviteli kormdnyrendelet szerinti
konyvviteli szamldjanak szamat,
) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasat és
h) az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatérozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgdltatdsok ellenérteke,
B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
adé rovatain elszdmolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlar6l, valamint - a fedezetkezeléi szamldra torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténo kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemeény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi €s teljesités
igazolaséra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzétartozdja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénzligyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséra, érvényesitésre, utalvdnyozasra jogosult személyekrél és alafras-mintajukrol -
elektronikus alairds alkalmazisa esetén a hasznalt tanusitvanyokrél és az elektronikus
alairashoz kapcsolodd tanisitvany nyilvédnos adatair6l - a belsé szabdlyzatidban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvéntartas vezetéséért a pénziigyi irodavezet6 a
felelds.



7. A nemzetiségi onkormdnyzat szamlavezetése, pénzellatisa

7.1. A nemzetiségi Onkormanyzat Onallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetisegi
onkormanyzat fizetési szamldjat a nemzetiségi onkormanyzat altal valasztott szamlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsdgokat a helyi OGnkorményzat pénzkezelési
szabélyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi
Onkorményzatra is.

Szémlavezetd pénzintézet: K&H Bank Zrt.

Szamlaszam: 10401983-00032336-00000003

7.2. A nemzetiségi Onkorméanyzat a véalasztott szamlavezet6 pénzintézetet a honap elséd
napjaval valtoztathatja meg.

Az éllamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjdn a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
Onkorményzat a szamlavezetd megvaltoztatdsarél hozott dontésérél a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— avaltozas tervezett idépontja elétt 30 nappal, valamint
— a fizetési szaimla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg
értesiti.
Az értesitések hatariddre torténo elkiildéséért a jegyzoi referens a felelds.

A belfoldi hitelintézet 4ltal vezetett fizetési szamléan 1év6 szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az étmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald clhelyezésérél a nemzetiségi
Onkormanyzat képviseld-testitlete dont.

7.3. A nemzetiségi Onkormanyzat miikdésének altalanos tamogatasat a koltségvetési
torvényben meghatéarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozdsdban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hézipénztarbol a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari érdk figyelembe vételével és az Onkorményzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.5. A nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a helyi
onkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya kiterjesztésre
keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi Onkorményzat hivatala a nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartdsba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetis€égi Onkormdnyzat adataiban bekivetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi énkormanyzat pénziigyi irodéja latja el az adat keletkezésétél,
illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.



A nemzetiségi 6nkormanyzat térzsk6nyvi nyilvantartési szama: 842752
Addszama: addszdmmal nem rendelkezik
Statisztikai szamjele: 15842756-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megéllapodasban illetve a hatdlyos jogszabalyokban
megjeldlt hatariddk szem el6tt tartdsaval torténd aktualizalasaért felels:

a) a telepiilési Snkormanyzat részérdl: Bohanné Harcsa Anita pénziigyi irodavezetd

b) a nemzetiségi dnkorményzat részérdl: Krajczar Istvan LaszIo elndk

8.3. A nemzetiségi 6nkorméanyzat gazdélkodasaval §sszefiiggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozési szabalyzata,
az eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabélyzat- tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabélyzata és a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi dnkorményzat leltdrozasi és leltarkészitési szabélyzataban
elirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyonanak
leltarozasahoz az elndk, és az 4ltala irdsban kijeldlt , a helyi dnkormanyzat pénziigyi iroda
{igyintéz6i kozremiikddnek.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével dsszefliggd szabdlyokat a helyi dnkormanyzat felesleges
vagyontirgyak hasznositésdnak és selejtezésének a szabélyzatiban eléirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi dnkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-testilletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyz0 fele.

8.6. A nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekOvetkezett novekedes vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszdmadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi dnkorményzat Magyar Allamkincstar részére torténé adatszolgaltatasi
kotelezettségét a helyi dnkormanyzat pénziigyi irodavezetdje latja el az Avr. mellékletében és
a Magyar Allamkincstar altal kozzétett adatszolgéltatdsi naptér szerint. A nemzetiségi
onkorméanyzat valamennyi adatszolgéltatasi kotelezettségének (koltségvetés, koltségvetés
végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgéltatasok) teljesitéséért a helyi Gnkormanyzat
pénziigyi irodavezettje tartozik felel6sséggel.

9. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. Az 6nkorméanyzati hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozaséban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni ¢és fejleszteni a kontrollkbrnyezet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A nemzetiségi onkorméanyzatra vonatkozo6
belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

9.2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
elbirdsait, tovabba az Aallamhaztartasért felelés miniszter éltal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi 6nkormanyzat belsd ellenérzését a polgarmesteri hivatal 4ltal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsd ellendr végzi a Felek megéllapodasa alapjan.

A megbizasi szerzOdés megkotésére a Felek megallapodasa alapjan a jegyz0 jogosult ¢s
koteles. Belsé ellendrzésre a kockézatelemzéssel alataimasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatérozottak szerint kertilhet sor.



A belsé ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi onkormanyzat
elnoke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsé ellendrzési
tervbe foglaldséhoz. Az eldzetes egyeztetés torténhet szoban és irdsban (e-mail Gtjan is)
egyarant.

A belst ellenérzési és belsd ellendrzési vezetdi feladatok ellatasahoz kapcsolodéan a helyi
dnkormanyzatra irdnyado hataridok szerint jar el.

A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozoan kiilén belsé ellenérzési kézikonyv nem késziil, a
helyi 6nkorményzat belsé ellendrzési kézikonyvének hatalya keriil rajuk kiterjesztésre.

A bels6 ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzének kiildi meg elOzetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail Utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés
torténhet akar a jegyz6n keresztiil, akar az elndk és a bels6 ellendr kozott kozvetlentil
madsolatot kiildve errél minden esetben a jegyzo részére.

A belsd ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvoslasival (az intézkedési terv
elfogadaséaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzdvel egyiittmikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megéllapodas aléirasaval és elfogadasaval az elndk véllalja, hogy a belsé ellenérzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti €s miikodési szabalyzataba beilleszti.

A belsd ellenérzés lefolytatdsdnak részletes rendjét a megbizott belsd ellenér, mint belsé
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

A bels6 ellen6rzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatdsa a helyi
onkormanyzat pénziigyi irod4janak feladata.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jévében az éves koltségvetési beszdmold €s az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmikddés szabalyait kolesondsen
betartjék.

10.2. Szerzédé felek jelen megallapodast hatarozott iddre, a nemzetiségi &nkormdnyzat
megbizatasinak idejére kotik, évente januédr 31. napjaig feliilvizsgdljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyzd a megéllapodasra vonatkozd jogszabalyok valtozasa miatti médositasok
szitkségességét a telepiilési és a nmemzetiségi Onkorményzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi onkormanyzat képvisel§-testillete a megallapodast sziikség esetén hatérozatdval
modosithatja.

10.3. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megéallapodas alairasaval egyidejlileg a
Halasztelek Véros Onkorményzat Képviselo-testiilete altal hozott 141/2019. (X1.27.) szamu,
valamint a Halasztelki Roma Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal hozott 5/2019. (XI1.25.) szdmu
hatarozatokkal elfogadott egyiittmiik6dési megallapodas hatalyat veszti.

Az egyiittmiikodési megallapodast Halasztelek Véros Onkorményzat Képviselé-testiilete a
/3.2024...(1.2%..) szdmu hatdrozatéval, a Haldsztelki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete a /../2027. (1.2¥) szamu hatarozatéval jovahagyta. Rendelkezéseit 2021.
J1.04.... napjatél kell alkalmazni. Felek a 2021. évi koltségvetés tervezése sordn e
megéllapodas szerint kotelesek eljarni.
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Pénziigyileg ellenjegyzem:
Halésztelek, 2021..24.24. ...

Bohanné Harcsa Anita pénziigyi irodavezet
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