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A MARAI SANDOR KOZMUVELODESI INTEZMENY ES VAROSI KONYVTAR

GYUJTOKORI SZABALYZATA

A Gyiijtékori szabdlyzat megalkotasanak és elfogadasanak célja, hogy meghatdrozza azokat az
elveket, amelyek alapjan a Marai Sandor Kézmivelddési Intézmény és Vérosi Kényvtar
(tovabbiakban: Konyvtar) gylijteményszervezése torténik. Tehat a konyvtari tudastar
fejlesztésének keretét adja, rendelkezzen a f6- és mellék-gytijtokorrél, meghatarozza, hogy
milyen tartalmi, formai. nyelvi jegyek figyelembevételével keriiljenek beszerzésre a kiilonb6zo
dokumentumtipusok. A szabalyzat rendelkezik a kiilsn gydjtemény (helyismeret)

gyarapitasarol, a dokumentumok megorzésérol.

A gylijteményszervezés magaban foglalja az allomany gyarapitasat és tervszer(i apasztasat: a
két, szervesen Osszetartozo tevékenység egyiittesen formalja, alakitja a Konyvtar allomanyat.
A gylijteményszervezés, illetve az dllomanyalakitas a kiilonféle konyvtari szolgaltatasok alapja,
elveit a konyvtar altal ellatandd feladatok és konkrét hasznaldi igények hatdrozzdk meg. A
Konyvtar altalanos gyijtékorli nyilvanos kozkonyvtar, alapvetd feladatait a muzedlis
intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivelddésrdl szold, tobbszor
moédositott 1997. évi CXL. Térvény (a tovabbiakban: Tv.) hatarozza meg. A Kényvtar tovabbi

konkrét feladatait, szolgéltatsait az alabbi, a fenntarté altal kibocsatott dokumentumok irjak

eld:

e Halasztelek Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete az allam-haztartasrol sz616
2011. évi CXCV. torvény 8/A.§-a alapjan a Marai Sandor K6zmiivelddési Intézmény
és Virosi Konyvtar Alapit6é Okirata (2020.11.10., PH/1719-7/20)

o Halasztelek Véaros Onkorményzatinak Képviselé-testiilete altal 6nkormanyzati
hatdrozattal elfogadott és jovahagyott Marai Sandor Koézmiivel6dési Intézmény és
Viérosi Konyvtar Szervezeti és Miikddési Szabalyzata. (95-2024.(V.29.) szamu

Képvisel6-testiileti hatarozat)
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A Konyvtar a dokumentum allomanyanak gyarapitasakor figyelembe veszi Halasztelek varos
és kornyéke lakossdga konyv-, és informéacios igényét, foglalkozasi, képzettségi, korosztalyi és
anyanyelvi Gsszetételét, érdekl6dési kérét. A hagyomanyos informacidhordozékon kiviil nagy
JelentOségre tesznek szert a szamitogéppel olvashaté informaciohordozok, az Interneten
elérheté  dokumentumok. Ugyanakkor a konyvtir hagyomanyos megérzé szerepének,
olvasasra, 5Gnmiivelésre irdnyuld igények kiszolgalaséra, a kdnyv — és kényvtarhasznalatra valo
nevelésnek elsddleges szerepet biztosit. Az alloméany boviilését, fejlesztésének mértékét

Haldsztelek Varos Onkorményzata altal elfogadott éves koltségvetés hatérozza meg.
Fo gyiijtékore: minden ismeretagra kiterjedd altalanos gytijtokor.
A kényvtar valogatva gyijti azokat a dokumentumokat, melyek jellemz6 médon mutatjék be:

e a hazai kdnyvkiaddsban megjelent szak-, és szépirodalmat,
e amagyar nyelvili kézi- és segédkdnyveket,
» amagyar nyelvii hirlapokat, folydiratokat,

e anem nyomtatasban megjelend audiovizudlis dokumentumokat.
Mellék-gyiijtokor: helyismeret

A konyvtar kiemelten gyijti Halasztelek és kornyékére, Pest varmegyére vonatkozo

helyismereti anyagokat, minden dokumentumtipusra kiterjed6en.

Dokumentumtipus szerint gyiijt:

» nyomtatott kdnyveket, folydiratokat, hirlapokat és egyéb idészaki kiadvanyokat
e audiovizualis, elektronikus dokumentumokat

o interneten elérhetd helyismereti jelentdségli dokumentumokat
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A gyiijtokor részletezése
1. Szépirodalom

o A konyvtar a magyar klasszikus irok miiveit teljességre torekvoen szerzeményezi,
kiemelve az Gjabb és 8sszefoglalé miiveket.

o A mai magyar irodalombdl reprezentalé jellegli gytjteményt alakit.

o A vilagirodalom legjobbjaibol gondos valogatassal gylijti az értckes miveket.

o A krimi és a fantasztikus irodalom korébdl valogatassal gyijt az olvaséi igényeknek

megfeleléen.
2. Szakirodalom

o Az alapvetd, altalanos miiveket gy(ijti az egyes szakteriiletekrdl.

o Kiemelt témak: filozofia, vallds, pszicholégia, szocioldgia, irodalomtudomany, magyar
és egyetemes torténelem.

o Helyismereti anyagot foleg Halasztelek és kornyékére, illetve Pest varmegyére

vonatkozé dokumentumok tekintetében gyiijt.
3. Kézikonyvtar

o Az altaldnos és szaklexikonok, alapvetd segédkonyvek, az egyes tudomanyteriiletek

szaklexikonjai, dsszefoglalé torténeti miivek keriilnek gyjtésre.
4. Pedagdgiai gyiijtemény

o pedagogiai lexikonok, szotarak, fogalomgyudjtemények, osszefoglalok; er6sen
valogatva 1-2 példany

e anevelés és oktatas elméletével és gyakorlatival foglalkozo szakirodalom; véalogatva 1-
2 példany

o csaladjogi, gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, kiadvéanyok;
valogatva 1- 2 példany

o oktatissal, az iskola mikodésével és gazdalkodasaval kapcsolatos jogszabdlyok és

kiadvanyok; valogatva 1 pld.
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e a helyi tantervekben meghatirozott tankonyvek, munkafiizetek, feladatlapok,
tanmenetek; teljességre torekedve, szaktanarral egyeztetve

* tanitashoz sziikséges mddszertani segédletek, feladatgydjtemények, tesztkonyvek;
valogatva, szaktanarral egyeztetve

* tartos tankdnyvek igény szerint; valogatva, szaktandrral egyeztetve

« a tovabbtanulast elésegitd pdlyavélasztasi utmutatok, felvételi kovetelményeket
tartalmazoé kiadvanyok; teljességre térekedve 1-5 példany

 aziskola mikodésével kapesolatos dokumentumok: teljességre torekedve 1 példany.

A felnétt konyvtar gyijtokore

a) Magyar nyelven megjelend szakkonyvekbél a konyvidr teljességre torekedve gyiiti:

« Azaltalanos mivek teriiletén az alap és altalanos lexikonokat, enciklopédiakat.

e A segédkdnyvtari €s tdjékoztatasi miiveket, illetve a konyvtar és kézmivelddés atfogé
dokumentumait.

» A filozéfia, pszichologia, logika, etika, esztétika egyetemes és atfogd miiveit.

» Vallas teriiletén az egyetemes miivelddés szempontjabol fontos keresztény és nem
keresztény egyhazakat bemutaté atfogd miveket.

» Tarsadalomtudomanyokbél az atfogé jellegii, 6sszegzé munkakat, statisztikékat.

e A kozgazdasigtudomdny, a jog teriiletén elsGsorban az Osszegzb, a gyakorlati
szempontbol fontos miiveket.

o Nevelés, oktatas teriiletén az atfogd munkakat.

 Néprajzi miiveknél a magyarsag szellemi és targyi értékeit bemutato atfogé munkakat,
valamint a megyénkre és kistérségiinkre vonatkozé dokumentumokat.

¢ Természettudomanyok minden teriiletén (kérnyezetvédelem, matematika, csillagaszat,
fizika, kémia, foldtudomanyok) a korszerli ismereteket nytijté, 4tfogd, népszerii
ismeretk6z16 munkékat.

o Alkalmazott tudomanyok teriiletén (orvostudomény, technika, mezdgazdasag,

haztartds, szervezés, nyomdiszat, kizlekedés, vegyipar, élelmiszeripar, kénnytipar,
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barkacsolds, szamitastechnika, épitdipar) az altalanos érdeklddésre szamot tarto,
keresett, ismeretterjesztd miiveket.

o Miivészetek teriiletén a nagy miivészeti korszakok és miivészeti agak Osszefoglalo,
4ltalanos ismereteket nyajto dokumentumait.

o Sport teriiletén egy — egy sportag dltalanos dsszefoglalasat.

o Nyelv és irodalom teriiletén a népszerli dsszegzéseket, nyelvhelyességre, helyesirasra
vonatkozé miiveket, valamint irodalomtorténeti, életrajzi munkakat. Hazai és mas
orszagok irodalménak, valamint a kiilf6ldén €16 magyar nemzetiségek irodalmanak
sszefoglalasait. A kortars magyar és kiilfldi ironemzedéket bemutato miiveket.

o Foldrajzi miivekbdl a természetfoldrajzi és gazdasagfoldrajzi monografiakat, egy —egy
kontinensre, régiora, orszigra vonatkozo leirdsokat, atfogd kalauzokat.

o Torténelmi témaban a magyar és egyetemes torténelem valamennyi alapvetd
monografijat, egy — egy idoszak feldolgozasat.

o A vérosunkra és kistérségiinkre vonatkozo frott és nyomtatott dokumentumokat.
b) Magyar nyelven megjelend szakkinyvekbdl, adatbdzisokbdl a konyviar valogatva gyiijti:

o Bibliografidkat, évkonyveket, adattarakat.

« Afilozéfia, pszicholégia, logika, etika, esztétika, vallas témakorének specialis kényveit,
torténeti feldolgozasait.

o Az Europai Uni6rol és orszagairdl szol6 ismeretterjesztd miveket.

e A tarsadalomtudomanyok, természettudoményok, nyelvészet, irodalom, mivészetek
teriiletéhez tartozéd részletes feldolgozasokat, specidlis konyveket, torténeti atfogd
kézikonyveket.

e Az alkalmazott tudoméanyok koziil a felhasznaléi és gyakorlati kézikonyveket.

« Utikényvek koziill Eurépa orszagait, vilagvarosait, az orszagot €s varosait, tajait,
megy¢it, kistérségiinket bemutaté  informacios szakkonyveket, utleirasokat,
turistatérképeket és atlaszokat.

o A magyar és egyetemes torténelem feldolgozasait.

¢) Magyar nyelven megjelend szépirodalmi kinyvekbdl a konyvtdr teljességre torekedve
gyijti:

o A magyar és a vilagirodalom klasszikus ir6inak miveit.
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e A varosban és kornyékén €lt és €16 irok és kaltdk szépirodalmi munkait.
d) Magyar nyelven megjelend szépirodalmi konyvekbdl az intézmény vdlogatva gyijti:

e Akortars magyar ¢és kiilfoldi irok miiveit

e Idegen és eredeti nyelven magyar és vildgirodalmi klasszikusnak szamité, népszerii

irodalmi alkotasokat.

A konyvtari allomany kialakitasanak szempontjai:

1. A kézikonyv olvasétermi dllomdny kialakitasanak {6 szempontja, hogy minden
témakdrben €s tudomdnydgban legyen szaklexikon vagy enciklopédia, alapveté
kézikdnyv, a témdhoz kapcsolodé orszagos vagy megyei statisztikai évkonyv, adattar,
vagy a tudomanyag torténetét feldolgozo, dsszefoglald mi.

2. Segédkonyvtdri dllomdny kialakitasanak f6 szempontja, hogy az intézmény beszerezze
a kényvtaros mindennapi munkéjéhoz sziikséges eszkozoket, feldolgozo és tajékoztato
milveket, konyvtari munka kézikonyveit, médszertani kiadvanyait.

3. Idészaki kiadvdnyok gylijtékore az altalanos gy(ijtdkérhoz igazodik. Napilapokbol a
konyvtar gy(jti a megyei napilapot és idészakosan megjelené helyi lapokat.
Folydiratokbdl gyiijti az olvas6i igény szerint az informacié értékii lapokat, illetve az
igénybevétel szerint mindazokat a képeslapokat, amit az olvasok keresnek.

4. Helyismereti gyiijtemény kialakitasa érdekében a kényvtar gyijti mindazokat a
dokumentumokat, melyek Halédsztelek varos és vonzaskorzetére vonatkozdan
informaciét tartalmaznak, foldrajzi tartalmi, kronoldgiai és formai szemponftél

fliggetleniil.
Formai szempontboél ezek lehetnek:

e konyvek

o id6szaki kiadvanyok
e lapkivagatok

» szakdolgozatok

e tanulméanyok
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o naplok

o jegyzokonyvek

o kis és apronyomtatvanyok
o meghivdk

o térképek

o foték

e idegenforgalmi kiadvanyok
¢ képeslapok

e« CD-k,DVD-k.

5. Zenemii gyiijtemény kialakitdsa érdekében a konyvtér gyijti a komolyzene, népzene,

konnylizene témakorbe sorolhaté konyveket.

A Gyermekkonyvtar gyijtokore

a) Teljességre torekedve gyiijti az olvasétermi dllomanyba az ifjisdg szdmdra irdédott
4ltalanos és szaklexikonokat, gyermekenciklopédidkat, egyes tudomanyagak Osszefoglalo

miveit, kézikdnyveit.

b) Az ifjiisdg szdmdra irédott magyar nyelvii szakkonyvek koziil valogatva gyiijti a
tudomanyagak minden teriiletérdl mindazokat a kézikdnyveket, ismeretterjesztd miveket,

amelyek a gyerekek érdeklédését felkeltheti, tanulményaikat, iskolai elémeneteliiket eldsegiti.

c) Teljességre torekedve gyiljti az ifjiisdg szamdra irddoft magyar €s vilagirodalom

klasszikusainak szamitd szépirodalmi miveket, antologiakat, kotelez6 olvasmanyokat.

d) Valogatva gyiijti a kortdrs gyermek és ifjiisagi kiadvanyokbdl az értékesnek ¢s
fontosnak vélt magyar és vilagirodalmi alkotasok koziil a képes és mesekonyveket, ifjusagi

regényeket, verseket, szinmiiveket, gylijteményes koteteket.

e) Folydiratok koziil gvijti a magyar gyermeklapok koziil a nivésabbakat, amelyek a

gyermekek érdeklddésére szamot tarthatnak.
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A képeskdnyvek gyors elhasznalodasa miatt folyamatos potlas sziikséges. A képes
ismeretterjesztd kiadvanyok iranti nagy igény miatt [ényeges a példanyszam névelése. A régi
kiadasu, elhasznalodott kiadvanyok nem vonzzak a gyermekolvasokat, ezért a klasszikusokbol

is az 0jabb kiadasok beszerzésére kell torekedni.

Ajandékba kapott kinyvek kezelése

A konyvtar kiadoktol, a Nemzeti Kulturdlis Alaptol és maganszemélyektdl rendszeresen kap
konyveket ajandékba. A kdnyvtar ezeket a konyveket abban az esetben veszi allomanyaba,
amennyiben még nem rendelkezik vele, illetve a meglévo példany mindsége — szama mar nem
megfeleld, vagy egyéb okbdl indokolt, hogy az allomany részévé valjon. Az dllomanyba vételre
nem megfelelé konyveket a Konyvtar tovabb ajandékozza, illetve mindenki szdmara

ingyenesen hozzéaférhetd moédon kihelyezi.

Allomanyapasztas

Az allomanyapasztasra, az allomanybdl valo torlésre vonatkozo jogi szabalyozast a 3/1975.

(VIIL.17.) KM-PM rendelet hatarozza meg. Ennek értelmében a dokumentumokat az alabbi

cimen lehet térélni a nyilvantartasbol:

o selejtezés (ha dokumentum mar alkalmatlanna valik a rendeltetésszer(i hasznélatra, pl.:
rongélodott, elavult, folds példany, cstkkent iranta a kereslet)
o egyeéb ok (elharithatatlan esemény, blncselekmény, pénzben megtéritett kdvetelés,

behajthatatlan kévetelés, hiany)

Az allomanybdl valé kivonasra szant dokumentumokrol torlési jegyzek késziil. A torlés tényét
az egyedi és csoportos nyilvantartasban jeldlni kell, valamint a dokumentum bibliografiai
rekordjait az adatbazisban mddositani kell. Az allomanyalakitas szerves részét képezi az

elavult, feleslegessé valt, illetve a fizikailag elhasznalédott dokumentumok folyamatos

kivonasa.
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Az dllomany védelme

Cél, az intézményben olyan feltételeket biztositani, intézkedéseket és tevékenységeket
foganatositani, amelyek lehetévé teszik, és eldsegitik, a konyvtarban 1évé dokumentumok

hosszi tavi hasznalhatdsagat és allapotanak megorzését a jov6 szamara.
Az allomanyvédelemnek két f6 teriilete a megel6zo és a helyredllito tevékenység.

o A megeldzd tevékenység célja: a dokumentumok allapot romldsianak megakadalyozasa
vagy a romlas iitemének lassitasa, valamint olyan biztonsagi feltételek megteremtése,
ami a dokumentumok eltlinését, elvesztését megakadalyozza az allapotuktol
fuggetleniil.

e A helyredllité — javité tevékenység feladata, hogy az elhasznalodott, megrongalddott

allapotu, feltétlen megdrzésre szant dokumentumokat kijavitsa, restauralja.
Alloméanyvédelmi szempontbdl a dokumentumokat 4 csoportba sorolhatjuk:

1. Akifogastalan allapotu dokumentumok esetében a feladat az dllapot fenntartasa.

2. A kis mértékben megromlott allapoti dokumentumok esetében az elsddleges feladat a
tovabbi dllomanyromlas megakadalyozasa és lelassitasa.

3. A rossz allapoti, potolhatatlan dokumentumok esetén kiilsd segitség kérése javitasra,
restauralasra.

4. Az elkdvetkez6kben megjelend kiadvanyok allomanyvédelmi feladat korében arra kell
torekedni, hogy az Gj kiadvanyok koziil — ha van valasztasi lehet0ség — az idétallo,

tartosabb kiadasban megjelend miivet szerezze be a konyvtar.

Példanyszam
Tébb példany beszerzése a kivetkezd esetekben indokolt:

o legkeresettebb szépirodalmi miivek

o helyben haszndlatra kijelslt miivek
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o tanuldst segit6 kiadvanyok

o kotelezd olvasmanyok

Zaro rendelkezések

A konyvtari dllomany bévitésére, a gyljtemény fejlesztésére a szakmai teriileten dolgozd

konyvtarosok tesznek javaslatot, amit az intézmény igazgatdja hagy jova.

Kelt, Halasztelek, 2024. junius 12.

Dio6szegi Albert

igazgatd
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