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Halasztelek Varos Onkorményzata Képvisels-testiilet
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137/2024.(1X.11.) szamu Képviselo-testiileti hatarozat:

Haldsztelek Viros Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete gy dont, hogy a
Halasztelki Polgirmesteri Hivatal és a Haldsztelki Tiindérkert Ovoda egységes
szerkezetbe foglalt Munkamegosztasi megallapodasat a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal elfogadja és felhatalmazza a polgarmestert a tovabbi sziikséges
intézkedések megtételére.
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas ¢és feleldsségvallalas rendjérdl

Amely létrejott a Halasztelki Polgrmesteri Hivatal (székhely: 2314 Halasztelek Kastély park 1.;
adészam: 15393317-2-13; PIR szam: 393319; KSH szamjel: 15393317-8411-325-13), mint
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban: Hivatal) és a Halasztelki
Tindérkert Ovoda (székhely: 2314 Halasztelek Ovoda utca 3..; ad6szam:16935925-2-13; PIR szam:
653804; KSH szamjel: 16935925-8510-322-13) mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv (tovibbiakban: Intézmény) kozott munkamegosztisrol, gazdilkodisra,
feleldsségvallalasra vonatkozéan.

A munkamegosztasi megallapodis megkétésére az allamhaztartasrél sz6lo torvény végrehajtisarol
52016 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjiaban
kapott felhatalmazas alapjan kertlt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt
szempontokat.

1. Az egyiittmiikédés altalanos szempontjai

1.1. Az Intézmény részére ellatia az Avr. 9. § (5a) bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az
eldirinyzatok modositisa, atcsoportositisanak és felhasznilisanak (a tovabbiakban egyutt:
gazdilkodas) végrehajtasat, felel6s a finanszirozasi, adatszolgiltatisi, beszamolasi és a pénzigyi,
szamviteli rend betartisdért, és a koltségvetési szerv és a hozzd rendelt koltségvetési szervek
muikodtetéséért, a haszndlataban 1évé vagyon hasznilatival, védelmével osszefiiggd feladatok
teljesitéséért.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és felel6sségvallals szakszerd
rendjének szabilyozdsa hatékony, szakszerii és takarékos intézményi gazdilkodis szervezed
feltételeit teremtse meg.

1.3. Az Intézmény szakmai céld koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kételezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvinyozasi joggal és felelésséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellitasihoz sziikséges szakmai szervezet egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi timogaté feladatokat is — e célt szolgal6 kilon szervezeti egység
nélkil — ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai déntéshozo szerepét.

1.5. Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodd koltségvetési szervek 6nalld
bankszamlaval és hazipénztirral rendelkeznek.

1.6. A gazdilkodas soran felmerilé kiadasaikat és bevételeiket, sajat nevikre sz6léd bizonylatok
alapjan a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irodija kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdilkodisi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az
Intézménynél nincsenek meg, koteles a Hivatal ellatni.

1.8. A Hivatal pénzugyi irod4ja dtjan biztositja a szabailyszerd, torvényes gazdilkodas feltételét.



1.9. A Hivatal a gazdilkodis szabilyzisihoz irinymutatast ad az Intézmény részére, az erre
vonatkozo szabalyzatai az Intézményre is érvényesck.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a Hivatal els6sorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének
gyakotlasin keresztiil és ms a gazdasigi folyamatokba épitett belsé ellenSrzési feladatainak ellitasa
soran biztositja.

2. Az egyiittmiikdés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazdalkodds szabdlyozdsa

2.1.1. Az Intézmény a gazdalkodas szabilyait az alibbi - 6nallé - szabalyzatokban rogziti, melynek
betartasa kotelezo:

a) Szamlarend

b) Szimviteli politika

) Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltirozdsi szabalyzata

d) Az eszkézok és forrasok értékelésének szabilyzata

¢) Felesleges vagyontargyak hasznositasinak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i)  Onkéltségszamitasi szabalyzat

2.1.2. Az Intézmény egyéb szabilyzatait, melyet az Avr. 13. § (2) bekezdése rogziti - a Hivatallal
egyeztetett moédon szitkséges kialakitani és hatalyba 1éptetni, kiadni.

2.2. Az éves kiltséguetés tervesése, eldiranyzatok feletti rendelkesési Jogosultsdg

2.2.1. A Hivatal az Intézménnyel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetes teljesitését,
és elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat Osszeallitasahoz.

2.2.2. Az onkorméanyzati éves kéltségvetés Ssszeillitisihoz a Hivatal az Intézmény Igazgatdjaval
attekint a kévetkezd évre vonatkozé feladatokat. A Hivatal kdzli az iranyité szerv konkrét tervezési
kévetelmények meghatirozasara vonatkozo részletes eléirsokat.
Az Intézmény informaciot szolgaltat
- az ellatottsigra jellemzé naturilis mutatészimok alakuldsarol, allami normativak
igényléséhez/lemondisihoz szitkséges mutatokrol,
- az intézmény tébbéves kihatisa kotelezettségeirdl.

2.2.3. A Hivatal segiti az Intézmény Igazgatoja altal felvizolt szakmai feladatok pénzigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

22.4. A Hivatal el6késziti a targyalist a Polgirmesteri Hivatal pénzigyl irodavezetSje és az
Intézmény Igazgatdja kozott a koltségvetési egyeztetd targyalasra oly médon, hogy a hatiskérében
1évé informaciokat ehhez rendelkezésre bocsatja. Az egyeztetd tirgyaldstol jegyzSkonyv felvétele
szikséges.

2.2.5. A KépviselS-testiilet ltal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjin a Hivatal és az Intézmény
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.



2.2.6. Az Intézmény kéltségvetését a Hivatal késziti el, az Intézmény az Onkormanyzati
kéltségvetésben kiilon elemi kéltségvetéssel rendelkezik.

2.2.7. A Hivatal a kéltségvetési rendelet megalkotisa utin intézményenként felvezeti az eliranyzat-
nyilvantartasokat kormanyzati funkcio, adott esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt az
Intézmény rendelkezésére bocsatja.

2.28. Az Intézmény a képvisel-testillet altal a koltségvetési rendeletében az alapfeladatai
ellitisihoz jovihagyott személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolédé jarulékok, illetve egyéb
kozterhek elSirinyzatain tilmenden rendelkezik a kozfeladat ellitasihoz szitkséges egyéb
eléiranyzattal.

2.29. Az Intézmény a szimira a sajat koltségvetésében meghatirozott elSiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen feltil kételes feladatai ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérd] oly
moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a Hivatal koltségvetésében a részére megallapitott
eléiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.10. Az Intézmény Igazgatoja felelés a jovahagyott koltségvetési elGiranyzatok betartisiért,
amely a jévihagyott sajit bevételi elirinyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi
eléirinyzatok felhaszndldsinak jogosultsigat foglalja magiban.

3. Az éves koltségvetési elGiranyzatok megvaltoztatasa/médositasa

3.1. Az cloiranyzatok modositasival kapesolatos mindenkori eljarisi rendet az énkorméinyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. Az Intézmény elSirinyzat-moédositasi hataskériiket nalldan gyakoroljdk. Az elSiranyzat
megviltoztatisra vonatkozé szandékukat irisban megkiildik a Hivatal pénziigyi irodavezetéje és
jegyzoje felé, megjelolve a korminyzati funkciét, rovatot valamint az osszeg/Ft-ot.

3.3. Az Intézmény eliranyzat modositasi igényét a Polgirmesteri Hivatal felé — az elsé negyedév
kivételével — a negyedévet kévets honap 5. napjaig jelzi.

3.4. Az Intézmény a sajit hatiskorben végrehajtott eléiranyzat-modositasrél 5 napon beldl kételes
az Onkormanyzat jegyzdjét tijékoztatni. Az elirinyzat mddositast az Intézmény egyideju
tijékoztatisival a Polgirmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeléli annak fedezetét
(Atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi el6irinyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi
elSiranyzataikat sajit hataskérben nem emelhetik fel, csak a képvisel6-testillet dontését kévetSen.

3.6. A képvisel6-testillet altal elrendelt elSirinyzat modositasok  kéltségvetésen  torténd
atvezetéséért a Hivatal vezetdje altal felhatalmazott dolgoz6 a felelés.

3.7. Az elSirdnyzat modositas nyilvintartisa sajat szerkesztésd nyilvantartis alkalmazisival a
Polgarmesteri Hivatal pénzigyi irodavezetdje hatiskorébe tartozik.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

41. A pénzgazdilkodis rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozas részletes szabdlyait az Intézmény a kovetkez8k figyelembevételével teheti meg.



42. A kotelezettségvillalis és utalvanyozds jogkor azlntézmény igazgatojat illeti meg. Az
érvényesités minden esetben a Hivatal feladata. A kotelezettségvallalist minden esetben meg kell
el6znie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Polgirmesteri Hivatal gazdasigi vezetSjének feladata.

A kételezettségvallalisok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelel6en
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetoen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisira vonatkozé szabilyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szaimG melléklete rogziti.

A kotelezettségvillalasok nyilvantartisit folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
Polgirmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda pénziigyi eléad6 IIT. és pénzigyi eléado IV. iigyintézoje
vezeti az ASP integralt konyvviteli programban. A kotelezettségvallalas nyilvintart6 — nyilvantartis
adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt el6iranyzat a
kotelezettségvillalisok kévetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolisa az Intézmény feladata. A teljesitésigazolasra
jogosult személyeket a gazdalkodisi szabalyzat rogziti. A teljesitésigazolas modja:

~ az eredeti bizonylatra vezetett zaradék elhelyezése céljibol bélyegzot kell hasznalni a kévetkezo
felirattal:

Az elvégzett munka, szolgaltatas,
arubeszerzés jogosultsaganak

dsszegszerliségének teljesitését igazolom.”
Datumi: B s s e

alairasa
vagy
- az ASP program iltal el8allitott teljesitésigazolds dokumentum alairasaval, vagy

- a teljesités igazolisa céljabol kiallitott kiilon irisbeli feljegyzes formajaban.

4.4.2. Eszkozvasarlas esetén a szamlik egy masolati példinya az Intézménynél marad.

4.43. Az érvényesités, az utalvinyozis, a pénzigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
IVeny : ) > @ PENZUgyl Cllenjegy <) }
gazdalkodasi szabalyzat rGgziti, melynek rendelkezésel kiterjednek az Intézményre is.

44.4. A nettd6 200.000.- forintot meghaladé megrendelések, beszerzések elvégzése elott az
Intézmény beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a Hivatal a pénziigyi, likviditasi pozicio
faggvényében pénziigyileg ellenjegyez. Minden szamla befogadast meg kell el6znie egy pénziigyileg
ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A személyi jelleg kifizetésckre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errdl azonban az Intézményt haladéktalanul koteles értesitent.

4.4.5. Az Intézmény altal beszedett bevételekrél rovatos bevételi nyilvantartast kell vezetni.



Az Intézmény altal
— nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtit/szamlat kell kibocsatani.

Az intézménynél az Menza-Pure, valamint az ASP GAZD Kaszper nevii szimitogépes
programok segitségével torténik a szamlazas.

Az intézménynél kibocsatott
— szamlikat a szamla kiallitoja és az igazgato
jogosult alairni.

A kibocsatott (kimend) szamlakrol az Menza-Pure valamint az ASP GAZD Kaszper nevi
szamitogépes programok segitségével folyamatosan, kéltségvetési szervenként kiilon
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartds vezetéséért az Intézmény igazgatdija a felelds.

Az igazgatonak a hatiridére ki nem egyenlitett szamlakrol tajékoztatni kell a fenntartit targyhinapot
kovetd honap 5. napjaig.

5. Pénzkezelés

5.1. Az Intézmény székhelyén hazipénztir nem mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében
havonta elszamolasra vesz fel elSleget a kiadas konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett elSlegbdl a kovetkezé kifizetések teljesithetéek (egyezéen a koltségvetési
rendelet vonatkozé eléirasaival):
- a K1 Szemelyi juttatdsok kiadasi rovaton elszimolt kéltségek, ezen beliil:
* kozfoglalkoztatottak személyi juttatasa,
* fizetési elSleg,
* eseti megbizasi dij,
* napidij,
* kozlekedési koltségtérités,
* reprezentacio.
A kiadisokat mindig szamfejtési bizonylat, illetve bizonylat értékii belsé okmany alapjan
kell kifizetni.

- a K3 Dologi kiadasok rovaton beliil a
* készletbeszerzés,
* kommunikacids szolgaltatisok,
* szolgaltatasi kiadasok,
* kikiildetések, reklim- és propaganda kiadasok,
* killonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok.

- a K5 Egyéb mikodési céla kiadisok megallapodas alapijan.



- a K6 Beruh4zisok és K7 Feldjitasok rovaton elszimolando, kétszazezer forintot el nem érd
kiadasok.

Az elszamolista felvett eldleg részletes rendjét, modjat a hatilyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. Az Intézmény kifizetést, a képvisel6-testillet dltal a koltségvetési rendeletben jévahagyott
elbiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Elgiranyzat felhasznalas

6.1. Az Intézmény Igazgatja 6nillé munkiltatdi és bérgazdilkodasi jogkort gyakorol. Ennek

keretében az alliscserékbdl keletkezd bérmegtakaritast, tovabba a hianyzasok miatti bérmaradvanyt

. g . . Y - - y

felhasznalhatiak a Képviselé-testiilet egyetértésével. A név szerint, allisonkénti nyilvantartasokat

] P gy > 7 >

jelenléti iveket, hidnyzisjelentéseket, szabadsig nyilvantartasokat stb. az 6nalld bérgazdalkodasi

jogkorébél eredden az Intézmény koteles vezetni. A személyl juttatisok elGiranyzat felhasznalasat
sziikség szerint (jutalom kifizetése, megbizisi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a Hivatallal.

6.2. Az Onkormanyzat képvisel6-testiilete altal koltségvetési rendelettel jovahagyott létszamkerettel
az Intézmény gazdalkodok 6ndlléan rendelkeznek.

6.3.

A jogviszony létesitésével és megsziinésével kapcsolatos {igyintézés (kinevezési okirat, atsorolas,
munkaszerzédés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetés, elszamold lap elkészitése, alairasa),
valamint az alairt okiratok a Kincstar Megyei Igazgatosighoz torténé tovibbitasa a Hivatal feladata.

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség  teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje

7.1. Konyvvesetés

7.1.1. A f8konyvi konyvelést, az elSiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat,
tovabba a Korm. rendeletben meghatarozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és
beszamolasi kotelezettség teljesitését a Hivatal végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénzligyi szamvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elbirasanak megfelelGen.

7.1.3. A Hivatal teljes korten — elkiiloniilten — vezeti az Intézmény konyvviteli nyilvantartasait, és
vezeti a konyvviteli elszamolasok Ggyviteli rendjében meghatirozott — €s az Ahsz.-ben el6irt —
részletez& nyilvantartasokat.

7.1.4. A Hivatal az Intézmény Igazgatdja kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az
intézményt érinté bevételi és kiaddsi elSirinyzatok felhasznalasarol. A képviselS-testiilet
kéltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérdl a jegyzo azonnal tijékoztatast nygjt.

7.1.5. Az Intézmény a konyveléshez — a Hivatal konyvviteli elszimolasok ugyviteli rendjében
alakilag és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.



7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez az Intézmény altal szolgéltatott
adatok, bizonylatok valodisagaért az Intézmény igazgatdja a felelés.

7.1.7. Az dltalinos mikédéshez és dgazati feladathoz kapesolédd timogatisok elszimolisihoz
sziikséges adatlapokat az Intézmény szolgaltatja a Polgirmesteri Hivatal Pénztigyi Irodéja részére.

7.1.8. Az Intézmény vagyoni és pénziigyl helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvintartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja
feladata.

7.1.9. Az intézmény kezeléscben 1évé targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat (200.000 Fr. feletti)
a Polgirmesteri Hivatal Pénziigyi Troda tirgyieszk6z nyilvantarté. dolgozéja kézremikédésével
megbizisi jogviszonyban 1évé kiilsé szolgiltaté vezeti az ASP GAZD KATI szamitogépes
programban.

7.1.10. A kisértéki eszkozok analitikus nyilvantartasit a Polgirmesteri Hivatal Pénzigyi Iroda
pénziigyi eléado targyieszkoz nyilvantarts. dolgozéja kézremiikddésével megbizasi jogviszonyban
lévé kiilsé szolgaltatd vezeti az ASP GAZD KATI szimitégépes programban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évé egyéb vagyon analitikus nyilvintartisit a Polgirmesteri
Hivatal Pénziigyi Iroda tirgyieszk6z nyilvintart. dolgozdja kézremikodésével meghizasi
jogviszonyban lévé kiilsé szolgiltatd vezeti az ASP GAZD KATT szamitégépes programban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alitimasztasat szolgil6 leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltirfelvétel elvégzése az Intézmény feladata, melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb
szikséges dokumentumokat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodija bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartisok szerinti tirgyi eszkozok és készletek leltarfelelGse az igazgato,
aki anyagi felel6sséggel tartozik azok fellelhetGsége, megdvasa érdekében.
A leltarfelvétel pontos idSpontjat, felelSseit és helyszineit az évenkénti leltirozasi

litemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok 6sszeallitasa, valamint a selejtezési
jegyzokonyv elkészitése az Intézmény feladata, melyhez a szitkséges dokumentumokat a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja bocsitja rendelkezésre. A selejtezéssel kapesolatos egyéb
feladatok elvégzése a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodijanak a feladata.

7.2. Informdciddramlds, adatsgolgdltatis

7.2.1. A Hivatal és az Intézmény Igazgatdja az informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatis
valodisaginak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A Hivatal az Intézmény felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezé adatszolgiltatast

koteles teljesitent:
- koltségvetési terv Gsszeallitisahoz az intézményi igény benyujtasa: januar 15-ig
- a koltségvetesi elSirdnyzatok modositisira vonatkozo igények benyujtisa: 3.3. pont alapjan.

7.2.3. Az Intézmény a Hivatal vezetSje felé a meghatirozott idépontokban a kévetkezd
adatszolgaltatast koteles teljesiteni:



- ltalinos mitkédéshez és dgazati feladatokhoz kapesolodéd timogatisok elszamolasahoz: januar
15-ig,

_ kotelezettségvallalisok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt:
kételezettségvallalis hatalyba lépését kovetd 2 munkanapon belil.

A szolgaltatott adatok valodisagaért az Intézmény igazgatdja a felelds.
7.4. Adozas
7.4.1. Az Intézmény 6nall6 adbalanyként sajat adoszammal rendelkezik.

7.4.2.A Polgarmesteri Hivatal az Intézmény részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti
és tovabbitja a NAV felé.

7.43. A bevallasok készitéséhez az intézmény(ek) a Polgirmesteri Hivatal részére adatszolgiltatasi
kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felujitas, beruhazis, vagyonkezelés

8.1. Az Intézmény a karbantartisi, kisjavitasi, érintés- €s villimvédelmi, stb. felilvizsgalati igény
felmérését és koordinalasit a Polgarmesteri Hivatal Beruhazasi irodavezetdje végzi az aktuilis
beszerzési és felajitasi terv alapjin.

82. Az Intézmény egyes karbantartisi feladatainak elvégzését a Halasatelek Varos
Onkormanyzatanak Virostizemeltetési Csoportja. igénybevételével oldja meg.

8.3. Az Intézmény beruhazasi, feldjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint a képviseld - testiilet altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben €s
mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhazis, feltjitis forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a
képvisel6-testillet jovahagyasa a felhasznilasra.

8.4. A Hivatal a kozbeszerzési értékhatirokat elérd vagy meghaladé beruhdzasok, feldjitasok
lebonyolitisa sorin az Snkormanyzat kozbeszerzési eljarisokrél sz0lo szabilyzataban eléirtak
figyelembe vételével kezdeményezi a sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa soran kiemelt figyelmet kell forditani a kézbeszerzésekkel kapesolatos dontési
hataskorokre.

8.5. A feltjitasok és az épitési jellegli beruhdzisok elSkészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellenSrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjin torténd atvétele a Polgarmesteri
Hivatal Beruhazasi irodavezetGjéncek a feladata.

8.6. A Polgarmestert Hivatal és az intézmény killén- kilon felelnek az altaluk vezetett intézmény
rendelkezésére bocsatott Onkormanyzati vagyon rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak
megdlrzéséért.

8.7. Az onkormanyzat vagyonirdl és a vagyonhasznositis szabalyairol szolo 15/2017. (V.25,)
szamu rendeletében, tovibba a felesleges vagyontirgyak selejtezéstdl sz6l6 szabilyzatban és a
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatirozott eldirisokat betartani kotelesek. A
kéltségvetési szervek a jogszabalyokban és az 6nkormanyzat vagyonrendeletében el6irt modon az
énkorminyzat tulajdoniban 1évé vagyont 6nalloéan hasznalhatjik és hasznosithatjak.



8.8. Az Intézmény egyes helyiségeinek bérbeadasat szabad kapacitds terhére az igazgatd
engedélyezhed, illetve jogosult a bérleti dij mértékének meghatarozasira. A helyiségbérletet a
Polgarmesteri Hivatal jegyzdi irodija altal rendelkezésre bocsitott bérleti szerzOdéssel, és az
Intézmény iltal, a helyiségbérletrdl killitott szimlival sziikséges dokumentdlni. A bérbeadasi
tevekenységért az igazgato tartozik felelSsséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. Az Intézmény igazgatoja az iltala vezetett kéltségvetési szerv vonatkozasiban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikédtemni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockdzatkezelési rendszett, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikdcids rendszert,
tovabbi a nyomon kévetési rendszert szitkség szerint kérve az Onkormanyzati Hivatal
kozremiikodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el&irasait,
tovabbi az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett médszertani ttmutatékban lefrtakat.

9.2. Az Intézmény igazgatdja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellen6rzésérdl sz6l6 370/2011. (XI1.31) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal
6sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a Hivatal is
tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a zirszamadis/beszimold képvisel-testiilet
clé terjesztésének idSpontjaig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zirszimadasi rendelet
elSterjesztésének részét kell képeznie.

9.3. A Hivatal, valamint az Intézmény belsé ellendrzését a Hivatallal megbizasi jogviszonyban lévé
(kulsé szolgiltatd) belsé ellendr végzi. Belsé ellenGrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves

belsé ellenSrzési tervben meghatirozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a bels6 ellenSrzési vezetd altal jovihagyott belsé ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

Hatalybalépés

A megallapodds 2024. szeptember 15. napjitil lip hatibyba és ay ebben foglaltakat e naplol kedve kell
alkalmazni.

Halasztelek, 2024.........



Baktai Erika Szabd Tibor
igazgatod Polgarmester

Pénzugyileg ellenjegyzem:
Halasztelek, 2024..............

dr. Mészaros Zoltan
jegyzo

Zaradék:

A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény kozott egységes szerkezetbe foglalt munkamegosztasi és
felelsségvallalas rendjérdl sz6l6 megallapodast a KépviselG-testilleta ......... szAmQ hatarozataval
hagyta jova.



