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Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmiikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrél

Halasztelek Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete (székhelye: 2314 Halasztelek Kastély
park 1. adészdma: 15730930-2-13, t6rzskényvi nyilvantartasi szama: 730930, képviseli: Nagy
Barnabas polgarmester) a tovabbiakban: helyi onkorményzat,

masrészrol a

Halasztelki Bolgdr Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete  (székhelye: 2314
Halasztelek Kastély park 1. torzskényvi nyilvantartasi szdm: 794101, képviseli: Kandeva
Elizabet Angelova elnék) a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat — mint Szerz6d6 felek
kozott, a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megéllapodasban rogzitik a nemzetiségi 6nkormanyzat helyiség
hasznalatdval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott 6nkormanyzati miikodési
feltételek biztositdsdval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jévahagydsanak eljarsi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informaciés és
adatszolgltatasi, a beszamoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefiiggd szabalyokat.

A szerzOdés/megallapodds  szabalyainak  kialakitasa az  aldbbi jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.);
- Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Moétv.);
- azallamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.);
- az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolé 368/201 1.(XIL31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- azallamhéztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési  szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél.

1. Az egyiittmiikddési lehet6ségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi iigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturalis szolgéltatdssal, nyilvanos kényvtari
cllatdssal, muzedlis intézmények fenntartasaval, kozmiivelédéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi drokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkorményzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
Onkormdanyzat képviselé-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miikods telepiilési,
teriileti €s orszdgos nemzetiségi 6nkorményzattal.

1.3. A helyi 6nkormanyzat a lehet8ségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a nemzetiségi dnkorményzattal torténd elézetes egyeztetést kovetden az adott évi koltségvetési



rendeletében — egyes feladatellatishoz — pénziigyi tamogatast biztosit, melynek atadasat egy
kiilon megéllapodéasban szitkséges rogziteni.

1.4. A helyi énkormanyzat jegyzdje onkorményzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a nemzetiségi dnkormanyzattal torténd kapesolattartasra, melyrél az elndkot irasban
értesiti. A helyi énkormanyzat és a nemzetiségi onkorményzat kozotti kapcsolattartdsra a helyi
snkormanyzat jegyzéje a jegyzokonyvvezetét (06/20 473 4036) jeloli ki.

A nemzetiségi onkormanyzat részér6l kapcsolattartasra jogosult személy: Kandeva Elizabet
Angelova elndk (06 30 375 6024).

1.5. A helyi onkorméanyzat az Onkorményzati Hivatal jegyz6i irodaja szervezeti egységén
keresztiil segiti a nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehetoségeinek a feltarasat ¢s azok
elkészitését.

16. Az oktatas terilletén kiemelt figyelemmel kisérik a bolgar nemzetiségii gyerekek
tovabbtanulasanak lchetéségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat dontése alapjan tamogatésban részestilnek.

1.7. A helyi onkormanyzat segiti a nemzetiségi onkormanyzat kulturalis, mivészeti
hagyomany6rzé rendezvényeinek megszervezését ¢s lebonyolitasat. Ezen kividl kozos
rendezvények szervezésével népszerisitik ¢s mutatjk be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi onkormanyzat tdmogatja a telepiilésen miikodé hagyomény6rzd egylittesek,
klubok, civil szervezetek miitkodését.

2. Az snkormanyzati miikkodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét éraban ingyenesen biztositja az onkormanyzati
feladat ellatisahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalatot a Polgdrmesteri/Onkormdnyzati Hivatal épiiletében (pontos cim: 2314 Halasztelek
Kastély park 1.). A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirdjéhoz kapcsolodo
rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi 6nkormanyzat vallalja.

2.2. A helyi 6nkormanyzat a Hivatal atjan biztositja a nemzetiségi onkorményzat részére az
énkorményzati mitkédéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkorményzat hivatala ellatja:

a) atestiileti ilések eldkészitése, kiilonosen a meghivok, az eloterjesztések, valamint a
testiiletiilések jegyzokényvei esetében, tovabba a jegyzokonyvek benyjtasaban
valé kézremiikodés és valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése ¢s postazasa);

1. A Hivatal kozremiikodik a meghivok, ill. eldterjesztések elSkészitésében,
véllalja tovibbad azoknak a nemzetségi onkorméanyzat Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzata szerinti hatariddben a képviseldk, a meghivottak
részére torténd megkiildését.

2. Hivatal legkésGbb a testiileti ilést kovetd 10. napig alairasra elokésziti a
képvisel6-testiileti lilések jegyzOkonyveit.

3. A képvisclo-testiileti iilések jegyzokonyveinek és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol az elndk gondoskodik a
testiileti iilést kovetd 15. nmapon belil a Hivatal koézremiikodésével,



elektronikus iton.

b) a nemzetiségi onkormanyzat miikodésével, gazdalkoddsaval  kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a telepiilési dnkormanyzattal azonos médon
az ASP rendszerben kell megvalésitani;

c) jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznélatédnak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
Cs tisztségviseldk telefonhasznalata kivételével- a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfelelé - megbizottja
a helyi 6nkorményzat megbizasabél és képviseletében részt vesz a nemzetiségi énkormanyzat
testiileti tlésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovéabba a nemzetiségi
Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi
onkorméanyzat miikodését érintben.

2.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnske a helyi 6nkorményzat képvisel6-testiileti és bizottsagi
tilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke tanacskozasi joga
gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi énkormanyzat feladatkérébe tartozo, a nemzetiségi
jogokat kozvetleniil érint tigy megtargyalasira. A nemzetiségi onkormanyzat elnéke jogosult:
- felvilagositast kémi a képvisclé-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érint
onkorményzati hataskérébe tartozé tigyekben;
- feladat elldtdsahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képvisel6-testiilet szerveitol;
- kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze hataskérrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté tigyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elokészitése, tartalma,
hatirideje

3.1. A jegyz, vagy az éltala megbizott személy a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési
hatdrozatinak elékészitéséhez szilkséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informéciok rendelkezésre allast kévetden - kozli a nemzetiségi 6nkorményzat elnokével.

3.2. A nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatinak szerkezetére, tartalmara az
Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkormanyzati hivatal (Pénziigyi Iroda) altal elkészitett koltségvetési eléterjesztést
¢s a hatdrozat tervezetét, a nemzetiségi 6nkorményzat elndke terjeszti a nemzetiségi
Onkorményzat képvisels-testiilete elé.

3.4. A helyi onkormanyzat jegyzdje 4ltal elékészitett koltségvetési hatérozat-tervezetet az
clnék februdr 15-¢ig, ha a kézponti kéltségvetésrol sz016 torvényt az Orszaggylilés a naptari
¢év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrél szo1o torvény hatalybalépését kovetd
negyvendtddik napig nyujtja be a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének.

3.6. A nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatarozatdnak elokészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgéltatasok hataridében térténd teljesitéséért a jegyzo a felelés.

4. A koltségvetési eldiranyzatok médositdsanak rendje



4.1. A nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai kizarolag a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatéak.

4.2. Ha a nemzetiségi 6nkorméanyzat az eredeti eléiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eléiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrol szolo hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-
testiilete dont.

43. A nemzetiség Onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat valtozasdnak hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az ¢év kozben engedélyezett kozponti tamogatasok
felhasznalasrol, a sajat hatdskorben végrehajtott, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt el6iranyzat- atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat
modositasarol a jegyzd altal torténd clokészitése utan, az elnok eléterjesztése alapjan a
nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi donkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai eldiranyzatai sajat
hat4skérben modosithatoak, a kiadasi eldiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatoak. Az
clnok a koltségvetési szerv sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat- modositasrol,
4tcsoportositasrol a K¢épviseld-testiiletet harmine napon beliil tajékoztatja.

4.5. A nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testitlete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési
beszamoléd clkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal médositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggytilés - a nemzetiségi onkormanyzatot €rinto modon —
meghatarozott hozzajarulasok, tamogatasok cldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képvisels-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi onkormanyzat eldiranyzatairol és az abban bekovetkezett valtozasairdl az
onkorményzati hivatal pénziigyi irodavezetdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvéantartast vezet.

5. Koltségvetési informacié szolgaltatis, adatszolgaltatas rendje

5. 1. Az elnok a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak elso félévi helyzetérdl szeptember
30-ig irdsban tdjékoztatja a képviselo-testiiletet, melynek clékészitése a pénziigyi irodavezetd
feladata.

A tajékoztatas tartalmazza a helyl onkorméanyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok és a koltségvetdsi egyenleg alakulasat.

52. A nemzetiségi onkorméanyzat kérésére a jegyzd késziti elo a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi onkormanyzat
testiilete elé.

5.3. A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat — tervezetet az elndk terjeszti a
nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete elé gy, hogy a képviselé-testiilet elé terjesztésct
kéveté harminc napon beliil, de legkésébb a koltségvetési évet kovetd 6todik hénap utolso
napjaig hatalyba lépjen.



5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellitja a nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel és kiad4saival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozési, adatszolgaltatési és beszamolési feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabélyozo belsd szabélyzataiban a
nemezetiségi 6nkorméanyzatra vonatkozéan elkiildniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi onkormanyzat a felilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoldit a
Jogszabdlyban rogzitett hataridéig a Hivatal pénziigyi iroda szervezeti egysége benytjtja a
Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Hivatal Pénziigyi Iroddja ellatia a nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel ¢s kiadasaival
kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, cllendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és
beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kitelezettségeket,
a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd szabalyzatokban a nemzetiségi 6nkormdanyzatra
vonatkozoan elkiiléniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezoségért a nemzetiségi
onkorményzat tekintetében az elndk felelés.

A nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkod4saval Osszefliggd dontési hataskérok és
ellendrzési jogkorsk gyakorldsanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatdrozasat a hatélyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvdllalas rendje

6.1.1. A nemzetiségi nkormanyzat nevében a nemzetiségi 6nkormanyzat feladatainak ellatisa
(végrehajtisa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizarélag az elnok vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6 jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalsra jogosult személy vagy a kotelezettségvéllalasra jogosult
szem¢ly feladata cllatasaban akadalyoztatva van, a képviselé-testiilet egyedi hatarozataban, az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti 6nkormanyzati hivatal alkalmazasaban 4116 személyt
jelolhet ki a nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségvallalds gyakorldsara. A képvisels-testiilet vagy a kozgyilés altali kijelolés
megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik Jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvillalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrol, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Ahe. 1. $ 15) pontjaban leirtak alapjdn kételezettségvdllaldsnak mindsiil: a kiaddsi
eldirdnyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv
szamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozotiak szerinti rendelkezésre bocsatott
gsszeg terhére fizetési kitelezettség vallaldsdrdl sz6l6 - igy kiilondsen a foglalkoztatdsra
iranyuld  jogviszony létesitésére, szerzédés megkitésére, koltségvetési tamogatds
biztositasdra irdanyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.



6.1.2. A kitelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérol.
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozé szabalyokat
2 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvantartast az Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Iroda pénzigyi el6adé 111 és
pénzigyi eléadd IV. igyintézbje vezeti. A kételezettségvallalds nyilvantarté — nyilvantartas
adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt el6iranyzat
a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerdlt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzéscre a helyi onkorméanyzat hivatala
Pénziigyi Iroda vezetéje ltal irasban kijeldlt, a helyi onkorményzat hivatala dllomanyaba
tartozé koztisztviselé irasban jogosult (a kijeldléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor
hatilyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas pénziigyi
cllenjegyzésére  feljogositott személynek a  fels6oktatdsban  szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés ténycre trténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrol kell meggy8zédnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfeleld mennyiségii pénzeszkdz (likvid fedezet) all
rendelkezésére. A Kormény egyedi hatérozatan alapulo, tobb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas €s az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarolag arrdl kell meggy6zddni, hogy

a) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat,

b) a tbb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési evet kovetod
éveket terheld Osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatdrozatdban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentickben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kitelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalé a tajékoztatés ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitisnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.



6.3 E rvényesités

6.3.1. Az érvényesitést az nkormanyzati hivatal pénziigyi vezetije, vagy az altal irdsban
megbizott felsdoktatisban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkez8 koztisztviselsje
végzi.

6.3.2. A teljesités igazolds alapjan az érvényesitének ellenérizni kell
- az Osszegszerliséget,

- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megelézd tigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabb4 e megallapodas

eléirdsait betartottak-e,

6.3.3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt Jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabélyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell
— amegallapitott 6sszeget,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesitd alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra Jogosult személyeket — az adott
kételezettségvallaldshoz, vagy a kotelezettségvallalasok elbre meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolodoan — a kételezettségvallals, azaz az elndk irisban jeloli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiad4s utalvanyozésa elbtt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
— a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok osszegszertiségét,
— ellenszolgéltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas

A teljesitésigazolis modja:
- -az eredeti bizonylatra vezetett ziradék elhelyezése céljabol bélyegz6t kell hasznilni a
kovetkezd felirattal:

»Az elvégzett munka, szolgéltatés,
arubeszerzés jogosultsaganak
- Gsszegszertségének teljesitését igazolom.”

alairdsa



Vagy
- -az ASP program iltal eléallitott teljesitésigazolas dokumentum alairasaval, vagy
- a teljesités igazolasa céljabol kiallitott kiilon irasbeli feljegyzés formajaban.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A nemzetiségi onkormanyzatnal a kiadas teljesitésénck, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizéarolag az clnok vagy az altala
felhatalmazott nemzetiségi oOnkorményzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi onkorményzat elnoke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja, €s szandékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megel6zéen a helyi nkorméanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esctén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozd legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezeését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, modjat, osszegét, devizanemet,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend ¢s kormanyzati funkcio szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat,
/) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagi elektronikus alairasat és
h) az érvényesit6 keltezéssel ellatott alairasat.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapul¢, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi add
rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon veégzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeté altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos  koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, ¢s



d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalds
esetén - az €pittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférheret!enségi szabalyok

6.6.1. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozéasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi cllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldséra iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javéra latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldséra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairds-mintajukrol -
elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus
aldirashoz kapcsol6do tanusitvany nyilvénos adatairdl - a belsd szabalyzataban foglaltak szerint
naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi irodavezet a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellatiasa

7.1. A nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szaml4jat a nemzetiségi onkormanyzat altal vélasztott szamlavezetdndl
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi énkorméanyzat pénzkezelési
szabélyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi
o6nkormanyzatra is.

Szémlavezeté pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Szamlaszam: 11742252-15794103

7.2. A nemzetiségi 6nkorményzat a valasztott szamlavezets penzintézetet a hénap elsé napjaval
valtoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellitds érdekében a nemzetiségi
onkormdnyzat a szamlavezet§ megvaltoztatdsarél hozott déntésérél a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésdbb

— avaltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint
— a fizetési szimla megvaltozasarél valtozassal egyidejiileg
értesiti.
Az értesitések hataridore torténd elkiildéséért a Jegyzoi referens a felelds,

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évé szabad pénzeszkozok lekothetSk.

Az atmenetileg szabad pénzeszkdzok betétként vald elhelyezésérol a nemzetiségi
Onkormanyzat képvisel-testiilete dont.



73. A nemzetiségi onkormanyzat miikddésének 4ltalanos tamogatasat a koltségvetési
térvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozéasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja cl. A hézipénztarbol a készpénzben torténo
kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabélyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.5. A nemzetiségi onkorméanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a helyi
énkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya kiterjesztésre
keriilt a nemzetiségi onkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

81. A helyi onkormanyzat hivatala a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvéantartasait elkiilonitetten vezeti.

82. A nemzetiségi onkorményzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével ¢€s addészam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi onkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teend6it a helyi onkormanyzat pénziigyi irodéja latja el az adat keletkezésétdl,
illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi dnkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasi szama: 794101
Adészama: 15794103-1-13
Statisztikai szamjele: 15794103-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megéllapodasban, illetve a hatalyos jogszabalyokban megjeldlt
hataridék szem eldtt tartaséval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkormanyzat részérdl: Bohanné Harcsa Anita pénziigyi irodavezetd

b) a nemzetiségi dnkormanyzat részérol: Kandeva Elizabet Angelova elndk

8.3. A nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodasaval osszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az
eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének szabélyzata ¢s a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltdrozasa a helyi snkorményzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
clsirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi onkormanyzat vagyonanak
leltarozaséhoz az clnok, és az altala irasban kijeldlt , a helyi onkorményzat pénziigyi iroda
ligyintéz6i kozremiikddnek.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggd szabalyokat a helyi dnkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositsanak ¢s selejtezésénck a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi Snkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletének véleményet kikérve — tesz javaslatot a jegyz0
felé:



8.6. A nemzetiségi onkormdanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy cs6kkenés
— elkiilénitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatdrozatban keriil bemutatésra.

8.7. A nemzetiségi onkorményzat Magyar Allamkincstér részére torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségét a helyi onkormanyzat pénziigyi irodavezetdje latja el az Avr. mellékletében és
a Magyar Allamkincstar altal kozzétett adatszolgéltatasi naptar szerint. A nemzetiségi
onkormanyzat valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségének (koltségvetés, koltségvetés
végrehajtdsa, havi ill. negyedéves adatszolgaltatisok) teljesitéséért a helyi énkorményzat
pénziigyi irodavezetéje tartozik felelosséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. Az 6nkorményzati hivatal a nemzetiségi onkorményzat vonatkozaisaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkéryezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié €s kommunikacids
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert. A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo
belsé kontrollrendszer kialakitisaért a Jjegyzd a felelts.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitdsénal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovabbad az allamhéztartasért felelés miniszter altal kézzétett médszertani vtmutatokban

leirtakat.

9.3. A nemzetiségi 6nkorményzat belsé ellenérzését a polgarmesteri hivatal altal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belss ellenér végzi a Felek megallapodasa alapjan.

A megbizasi szerz8dés megkétésére a Felek megallapodasa alapjan a jegyz6 Jogosult és kételes.
Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A belsé ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi 6nkorményzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6héz az adott évi belsé ellendrzési tervbe
foglalasahoz. Az elbzetes cgyeztetés torténhet széban és irasban (e-mail Gtjan is) egyarant,

A belsd ellendrzési és belsd ellendrzési vezetdi feladatok ellatisahoz kapcsolédéan a helyi
onkormanyzatra iranyado hataridék szerint jarel.

A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozéan kiilon belsé ellenérzési kézikényv nem késziil, a
helyi 6nkormanyzat belsé ellenérzési kézikényvének hatélya keriil rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellenér az elkésziilt Jelentés-tervezetet a jegyzének kiildi meg elézetes egyeztetés
c¢ljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet
akdr a jegyzon keresztiil, akar az elnék és a belsé ellendr kozott kdzvetleniil masolatot kiildve
err8l minden esetben a jegyzé részére.

A belsé ellenérzési jelentésben feltart esetleges hianyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az clnoknek a jegyzbvel egyiittmiikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairasaval és clfogadaséval az elnok vallalja, hogy a belsé ellenérzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miksdési szabélyzatéba beilleszti,

A belsé ellendrzés lefolytatasanak részletes rendjét a megbizott belsé ellenér, mint belsé
ellenérzési vezetd 4ltal Jovéhagyott belsé ellenérzési kézikényv tartalmazza.



A belsé ellendrzéshez szitkséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a helyi dnkormanyzat
pénziigyi iroddjanak feladata.

10. Zaro6 rendelkezések

10.1. Szerzédd felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamold €s az éves
koltségvetési terv clkészitése soran jelen megallapodésban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az clfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egylttmikodés szabalyait kolcsondsen
betartjak.

10.2. Szerz6dd felek jelen megallapodast hatérozott idére, a nemzetiségi onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente janudr 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjdk. A jegyzo a megallapodasra vonatkozé jogszabalyok véltozasa miatti modositasok
szitkségességét a telepiilési €s a nemzetiségl onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési €s a
nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatarozataval
modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirasaval egyidejilleg a
Halasztelek Varos Onkorméanyzat polgarmestere sltal hozott, 13/2021.(1.29.) szamu rendkiviili
polgarmesteri hatarozattal, valamint a Halasztelki Bolgar Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke
4ltal hozott, 1/2021.(1.28.) szdmu elnoki hatarozattal elfogadott egylittmiikodési megallapodas
hatalyat veszti.

Az egyiittmiikodési megallapodast Halasztelek Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete a
W 0 0 O (— ) szamu hatarozatdval, a Halasztelki Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselo-testiilete a ..1202.. (.....) szamu hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2024.
december 1. napjatol kell alkalmazni. Felek a 2025. évi koltségvetés tervezése soran ¢
megallapodas szerint kotelesek eljarni.

Halasztelek, 2024.............
Nagy B§mabés Kandeva Elizabet Angelova
Halasztelek Varos Onkormanyzat Halasztelki Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat
Polgarmestere Elnoke
Pénziigyileg ellenjegyzem: Torvényességi szempontbol ellenjegyzem:
Halasztelek, 2024..............

"

Bohanné Harcsa Anita pénziigyi irodavezeto dr. Mészaros Zoltan Jegyzd



