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a Képviselő-testület 2024. június 26-ai ülésére,  
valamint azt megelőzően a Kulturális Bizottság ülésére 

 
 

Tárgy:  A Halásztelki Tündérkert Óvoda 2023-2028-as 
Továbbképzési Programjának módosítása   
 
Előterjesztő: Baktai Erika igazgató 

Napirendi pont:  

 
Az előterjesztést nyilvános ülésen kell tárgyalni. 
A határozat elfogadása egyszerű szavazattöbbséget igényel. 

 

 
Tisztelt Képviselő-testület!  
Tisztelt Bizottság! 
 

A pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben 
résztvevők juttatásairól és kedvezményeiről szóló 277/1997. (XII.22.) Korm. rendelet a 
Köznevelési törvény 62. § (2) bekezdésének elrendelése szerint a pedagógus-továbbképzési 
rendszerben történő hétévenkénti részvétel minden pedagógus számára kötelező annak az évnek 
az augusztus 31. napjáig, amelyben betölti 55. életévét. 

 

Korm. r. 1. § (2) A nevelési-oktatási intézmény vezetője az (1) bekezdésben meghatározott 
feladatok végrehajtására, a pedagógiai program figyelembevételével középtávú, öt évre szóló 
(a továbbiakban: továbbképzési időszak) továbbképzési programot készít. A továbbképzési 
programot a nevelőtestület véleményének kikérését követően a fenntartó fogadja el. A 
továbbképzési időszak a program elfogadását követő év szeptember hónap első napján 
kezdődik, és az ötödik év augusztus hónap utolsó munkanapján fejeződik be. A továbbképzési 
programot a továbbképzési időszak első évét megelőző év március 15-éig kell elfogadni. A 
továbbképzési program felülvizsgálatára a fenntartóval egyeztetve évente egy alkalommal 
kerülhet sor. 

 

A Halásztelki Tündérkert Óvoda öt éves ciklusra vonatkozó 2023. szeptember 01. - 2028. 
augusztus 31-ig szóló Továbbképzési Programjának módosítását elkészítettük. A nevelőtestület 
véleményét kikértük. A benne szereplő tartalmat a jogszabályban előírtnak megfelelően 
módosítottuk. 

Az említett közösség véleménye egyhangú támogatás volt. 

A továbbképzési program elfogadása a fenntartó jogkörébe tartozik.  

 

A fentiek alapján kérem a tisztelt Képviselő-testületet az előterjesztés megtárgyalására és a 
határozati javaslat elfogadására! 
 
 
 
 



Határozati javaslat 
 
 
Halásztelek Város Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy dönt, hogy a Halásztelki 
Tündérkert Óvoda 2023- 2028- as Továbbképzési Programjának módosítását elfogadja. 
 
 

Határid ő: azonnal 
Felelős: Baktai Erika igazgató 
 
 
Halásztelek, 2024.06.11. 
 

      ……………………….. 

                                                                                                       Baktai Erika igazgató 

 
 

 
Törvényességi szempontból ellenjegyzem: 

 

 

                                                                                                      ……………………….. 

                                                                                                   dr. Mészáros Zoltán Jegyző 
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A  HALÁSZTELKI TÜNDÉRKERT ÓVODA 

2023- 2028- AS TOVÁBBKÉPZÉSI 
PROGRAMJÁNAK MÓDOSÍTÁSA1 

 
 
 
 

  

 

 
Módosítást készítette: a Halásztelki Tündérkert Óvoda vezetősége 

Véleményezte: a Halásztelki Tündérkert Óvoda nevelőtestülete 

Időpont: 2024. 03.14. 

Érvényesség: 2024. szeptember 01 – 2028. augusztus 31. 

Elfogadásra felterjesztve: a Halásztelek Város Önkormányzata elé a véleményezést követően. 
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TÖRVÉNYI HÁTTÉR  

 A továbbképzési program törvényi háttere a pedagógus-továbbképzésről, a 

pedagógus-szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben résztvevők juttatásairól és 

kedvezményeiről szóló 277/1997. (XII. 22.) Kormányrendelet 

 A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 62. § (2)-(4) bekezdés. 

 2023.évi LII.törvény 70.§ 

A TOVÁBBKÉPZÉSSEL KAPCSOLATOS CÉLOK  

 

 Nevelési rendszerünkhez illeszkedő szakmai fejlesztések biztosítása; 

 a pedagógus-elkötelezettség fokozása; 

 a pedagógusok végzettségének, képzettségének megfeleltetése a nevelő-oktató 

munka feltételeinek, az intézmény deklarált céljainak, jelenlegi és jövőbeli 

igényeinek, elvárásainak; 

 az önirányítás, önfelelősség fejlesztése. 

 

A TOVÁBBKÉPZÉSSEL KAPCSOLATOS FELADATOK 

 Nevelési alapelveinkkel, a szakmai célokkal és az intézményi szükségletekkel 

harmonizáló továbbképzéseken történő részvétel biztosítása a pedagógiai program 
elvárásainak figyelembevételével, melyek az alábbiak: 

o az egyéni képességek sokoldalú kibontakoztatása és a tehetségígéretek 
felismerése, támogatása 

o a sajátos nevelési igényű gyermekek közül az autizmus spektrumzavarral, 

a beszédfogyatékossággal és az egyéb pszichés fejlődés zavaraival küzdő 
gyermekek integrált befogadása 

o erkölcsi és közösségi nevelés 

o a szabad játék, a mozgás fejlesztése 

o a gyermeki fejlődést segítő értékelések és visszajelzések 

o a mérési-értékelési feladatok ellátása 
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o a köznevelési intézmény irányítási, vezetési feladatainak ellátása 

o a környezettudatos magatartás kialakítása; 

 A munkatársak szakmai karriertervének, egyéni életpályájának való megfelelés 
biztosítása; 

 A pedagógusok szakmai megújító képzéseken való részvételének támogatása. 

 

A TOVÁBBKÉPZÉSI CIKLUSOK SZÁMÍTÁSÁNAK SZABÁLYAI  

 1998. 09. 01- jén kezdődött az első ciklusuk azoknak, akik 1991. 01. 01. előtt 

szerezték első pedagógusdiplomájukat. 

 2003. 09. 01-jén kezdődött az első ciklusuk azoknak, akik 1993. 01. 01. után 
szerezték első pedagógusdiplomájukat. 

 A diplomaszerzést követő hetedik év szeptember 1-jén kezdődik az első 

továbbképzési ciklusuk azoknak, akik 1991. 01. 01. és 1993. 01. 01. között szerezték 
első diplomájukat 

 

A továbbképzési cikusok általában hétévenként követik egymást. A jogszabályok azonban 
számos egyéb szabályt tartalmaznak: 

Aki 2012. 08.31-ig szakvizsgát vagy más diplomát szerzett, és aki 2012. 09.01. után 

szakvizsgát tett, hét évre teljesítette a továbbképzési követelményeket. 

 

A továbbképzésben való részvétela az 55. életév betöltéséig kötelező.

mailto:ovoda@halasztelek.hu


 

 

Halásztelki Tündérkert Óvoda 
 : 2314 Halásztelek Óvoda utca 3. 

 : 24-474-518,24-450-551 
@ : ovoda@halasztelek.hu 

OM:200684 

 

5 
 

 

 

SZAKVIZSGÁRA VONATKOZÓ ALPROGRAM  

 Óvodánk – az erőforrásokat figyelembe véve – támogatja a pedagógusok szakvizsgás 

képzésben történő részvételét. 

 Kiemelten támogatjuk a beiskolázási tervben szereplő, már megkezdett képzések 
folytatását, illetve befejezését. 

 Azokat a szakvizsgás képzéseket támogatjuk elsősorban, amelyek az intézmény 

érdekeit, pedagógiai programunk megvalósulását, valamint a gyermekek 

fejlesztését szolgálják, nevezetesen: 

o az egyéni képességek sokoldalú kibontakoztatását és a tehetségígéretek 
felismerését, fejlesztését 

o az óvodapedagógusok körében az autizmus spektrumzavarral, a 

beszédfogyatékossággal és az egyéb pszichés fejlődés zavaraival küzdő 

sajátos nevelési igényű gyermekek integrált befogadását, fejlesztését 

o a mozgásfejlesztést 

o a mérési-értékelési feladatok ellátását 

o a köznevelési intézmény irányítási, vezetési feladatainak ellátását 

o a környezettudatos magatartás kialakítását 

o a gyógypedagógusi hálózat munkatársai körében a sajátos nevelési igényű 
gyermekek fejlesztését támogató szakvizsgás képzéseket. 

 A szakvizsga önálló szakképzettséget nem nyújt. 

 A szakvizsgát a szakindítási engedéllyel rendelkező pedagógusképzést folytató 

főiskolák, egyetemek szervezik. 

 Feltétele a pedagógus munkakör betöltésére jogosító felsőfokú iskolai végzettség és 

szakképzettség, valamint 3 év pedagógus munkakörben szerzett szakmai gyakorlat. 

 A szakvizsgák tartalma legyen összhangban a pedagógiai program célkitűzéseivel, 

feladataival és a gyógypedagógusi hálózat tagjai esetében a sajátos nevelési igényű 

gyermekek fejlesztésével. 
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A SZAKVIZSGÁRA FELKÉSZÜLÉS RÉSZVÉTELI SZÁMÁNAK TERVEZÉSE 

Mivel a szakvizsga megszerzése mind a pedagógus, mind az intézmény számára jelentős 
megterhelést jelent, ezért kétévente 1 fő részvételét tudjuk támogatni. Ez módosíthatja a 
továbbképzésekben részt vevők támogatásának mértékét. 

 

TOVÁBBKÉPZÉSRE VONATKOZÓ ALPROGRAM  

 A továbbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megújítására, 

bővítésére, fejlesztésére szolgál, amelyekre szükség van a nevelő és oktató munka 

keretében a gyermekekkel való közvetlen foglalkozás megtartásához, a köznevelési 

intézmény tevékenységének megszervezéséhez, a mérési, értékelési feladatok, a 

köznevelési intézmény irányítási, vezetési feladatainak ellátásához. [277/1997. (XII. 

22.) Kormányrendelet 4. § (1) bek.] 

 A pedagógus a pedagógus-munkakör betöltésére jogosító oklevél megszerzését 

követő hetedik év szeptember hónap első munkanapjától addig az évig, amelyben az 

ötvenötödik életévét betölti, augusztus hónap utolsó munkanapjáig vesz részt az 

Nkt. 62. § (2) bekezdésében szabályozott továbbképzésben. [277/1997. (XII. 22.) 
Kormányrendelet 4. § (2) bek.] 

 Ha a pedagógus a nevelő és oktató munkáját több mint hét éve ugyanazzal az iskolai 

végzettséggel és szakképzettséggel látja el, olyan továbbképzésben kell részt vennie, 

amely hozzájárul az adott pedagógus szakképzettséghez kapcsolódó alapképzésben 

megszerzett ismeretek és jártasság megújításához, kiegészítéséhez. [277/1997. (XII. 

22.) Kormányrendelet 4. § (3) bek.] 

 A köznevelési intézmény igazgatójának olyan továbbképzésben kell részt vennie, 

amely hozzájárul a vezetői ismeretek megszerzéséhez, a vezetői jártasságok 

elsajátításához. [277/1997. (XII. 22.) Kormányrendelet 4. § (4) bek.] 

 A pedagógus akkor is részt vehet e rendeletben foglaltak szerint a továbbképzésben, 

ha nem tartozik a (2) bekezdés hatálya alá, illetve már teljesítette a hétévenkénti 

továbbképzés követelményeit. [277/1997. (XII. 22.) Kormányrendelet 4. § (5) bek.] 

 A hétévenkénti továbbképzés – egy vagy több továbbképzés keretében – legalább 

százhúsz tanórai foglalkozáson való részvétellel és az előírt tanulmányi 

követelmények teljesítésével valósul meg. E rendelkezések alkalmazásában a 
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tanórai foglalkozások időtartama negyvenöt perc. [277/1997. (XII. 22.) 
Kormányrendelet 5. § (1) bek.] 

 A hétévenkénti továbbképzés – az 5. § (1) bekezdésben meghatározottakon kívül – 

teljesíthető 

o a következő, bármelyik további szakképzettség vagy szakképesítés körébe 

tartozó, 

o a pedagógus-szakvizsga vagy azzal egyenértékű vizsga letételét igazoló 
oklevél, 

o a munkakör betöltésére jogosító felsőfokú iskolai végzettségnek és 

szakképzettségnek megfelelő, magasabb felsőfokú végzettségi szintet 
biztosító képzési ciklusban szerezhető további oklevél, 

o a munkakör betöltésére jogosító felsőfokú iskolai végzettség és 

szakképzettség megléte esetén további, a pedagógus-munkakör, a nevelő és 

oktató munkát közvetlenül segítő munkakör, az igazgatói feladatok 
ellátásához szükséges. 

 A hétévenkénti továbbképzés legfeljebb huszonöt százaléka teljesíthető az 

alábbiakban foglaltak útján együttesen: 

o köznevelési kutatást támogató ösztöndíjas programban való részvétellel, 

o gyakornoki felkészítésben szakmai segítőként való részvétellel, 

o nem szervezett, a szakmai felkészültség gyarapítását, képesség fejlesztését 

célzó tevékenységgel (önképzés), amely megvalósulhat mások 

tapasztalatainak megfigyelésével (óralátogatás) vagy munkaformák, 

eljárások, technikák, módszerek saját gyakorlatban való kipróbálásával és 

bemutatásával (bemutató óra), 

o harminc foglalkozási óránál rövidebb, nem akkreditált képzésben való 
részvétellel, amennyiben a képzési idő legalább az öt órát eléri, 

o a köznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktanácsadói 

tevékenység keretében az érintett nevelőtestület, illetve 

pedagógusközösség számára nyújtott szaktanácsadáson történő 

részvétellel, feltéve, hogy az elemző-értékelő tevékenység az érintett 
pedagógusok részvételével történik. 

 Egy adott nevelési évben a nevelőtestület legalább négy tagja vehet részt a 

továbbképzésben. 
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Feladatellátási 
hely 

2023/24. 2024/25. 2025/26. 2026/27. 2027/28. 

Óvoda u. 3. 2 fő 2 fő 2 fő 2 fő 2 fő 
Iskola u. 2. 1 fő 1 fő 1 fő 1 fő 1 fő 
Posta köz 1. 1 fő 1 fő 1 fő 1 fő 1 fő 

 A hétévenkénti továbbképzésben való részvétel saját hibából fakadó elmulasztása a 

munkaviszony, illetve a közalkalmazotti jogviszony megszüntetésével járhat. 
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FINANSZÍROZÁSI ALPROGRAM  

 A továbbképzéssel kapcsolatos költségekhez a fenntartó által biztosított támogatás 
mértékétől függően járul hozzá intézményünk. 

 A pedagógiai program megvalósítására vonatkozó továbbképzéseket részesítjük 
előnyben. 

 A támogatás egyik feltétele a pedagógus írásbeli kérelme a beiskolázási tervbe való 

felvételre ( függelék 1. ). 

 Az a pedagógus, aki az adott időpontig saját hibájából nem fejezi be sikeresen az 

adott képzést, a támogatási összeg 100%-át köteles visszafizetni 2 hónapos 
határidővel. 

A TÁMOGATÁS MÉRTÉKÉT BEFOLYÁSOLÓ SZEMPONTOK  

 A Továbbképzési programban megfogalmazott célokra és feladatok 

megvalósítására irányuljon a képzés. 

 A kínált képzés ára feleljen meg az intézmény teherbíró képességének anyagi 

szempontból. 

 A képzés legyen jó befektetés az intézmény szempontjából (pl.: előnyben részesítjük 
a határozatlan idejű kinevezéssel rendelkező pedagógust). 

 A képzésben való részvétel minél kevesebb helyettesítési igénnyel éljen. 

A HELYETTESÍTÉSRE VONATKOZÓ ALPROGRAM 

 Elsősorban azokat a képzéseket támogatjuk, amelyek az intézményi nevelőmunkán 

kívül folyó időszakban folynak, így a helyettesítésre nincs szükség. 

 Amennyiben a helyettesítés elkerülhetetlen, azt eseti helyettesítéssel oldjuk meg. 

 

EGYÉB SZABÁLYOK, TUDNIVALÓK 

A Továbbképzési programot az igazgató készítette el, a nevelőtestület véleményezte, ezt 

követően a fenntartó fogadja el. 

A Továbbképzési program elfogadását követően a munkáltató írásban értesíti azokat a 
pedagógusokat, akik a következő időszakban részt vehetnek továbbképzésen ( függelék 
2.  ) A terv megvalósulása függ a fenntartói támogatás mértékétől, az állományban lévő 
pedagógusok számától, illetve távollétük mértékétől (pl. betegállomány). Amennyiben az 
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óvoda zavartalan működéshez szükség van szakszerű helyettesítés kifizetésére, akkor a 
továbbképzésre tervezett támogatások csökkennek. 

Budapest, 2024. március.14. 

  

 Baktai Erika 

 igazgató

mailto:ovoda@halasztelek.hu
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LEGITIMÁCIÓS ZÁRADÉK  

A 2023-2028. évre szóló továbbképzési program módosításának véleményezése 

 

Készült: a Halásztelki Tündérkert Óvodában 2024. 04.10.          megrendezett nevelőtestületi értekezleten. 

Jelenlévők: a nevelőtestület    tagjai 20    fő. 

Tárgya: a Halásztelki Tündérkert Óvoda 2023-2028. évre szóló továbbképzési program módosításának véleményezése. 

Jogszabályi háttér: a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben résztvevők juttatásairól és 

kedvezményeiről szóló 277/1997. (XII. 22.) Kormányrendelet 1. § (2) bekezdés, miszerint a továbbképzési programot 

a nevelőtestület véleményének kikérését követően a fenntartó fogadja el. 

A Halásztelki Tündérkert Óvoda nevelőtestülete  20 igen szavazattal egyetértett a 2023-2028. évre szóló továbbképzési program 

módosításával. 

Halásztelek, 2024. 04.10. 

           Baktai Erika 

 igazgató 
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FÜGGELÉK 1. 

                             Jelentkezési lap a beiskolázási tervbe való felvételhez 

 

Tisztelt Igazgató! 

Alulírott………………………………..óvodapedagógus, anyja neve: 

………………………….. lakcíme: ………………………………….,…… oktatási 

azonosítója: ………………… a mai napon bejelentem, hogy következő nevelési évben a 

277/1997.(XII.22.) kormányrendelet alapján részt kívánok venni a pedagógusok 

továbbképzési rendszerében. Egyben kérem felvételemet a következő nevelési év beiskolázási 

tervébe az alábbiak szerint.  

 

1. A pedagógus – továbbképzés formája (x jelölés a négyzetben): 

□ legalább 120 órás továbbképzésen való részvétel az előírt tanulmányi 

követelmények teljesítésével; 

□ további egyetemi vagy főiskolai képzésben második vagy további oklevél 

megszerzésével (pl: mesterképzésben történő részvétellel); 

□ szakvizsga oklevél megszerzésével; 

□ a nevelő-oktató munkát segítő, az Országos képzési jegyzékben szereplő 

felsőfokú szakképzettség megszerzésével. 

 

2.  A tervezett továbbképzés 

2.1.A tervezett továbbképzés megnevezés: 

………………………………………………….. 

2.2.A tervezett továbbképzés intézménye: 

……………………………………………………. 

2.3.A továbbképzés várható kezdete: ………………, befejezése: ……………… 

Óraszáma várhatóan: ………óra 

Tudomásul veszem, hogy a felvételről vagy elutasításról az igazgató dönt, és erről írásban 

értesít. A beiskolázási tervbe való felvétellel kapcsolatban munkaügyi vitának van helye.  

Halásztelek, 20…………………..                                                      

………………………………….. 

                   óvodapedagógus 
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FÜGGELÉK 2.  

 

  Döntés a Beiskolázási tervbe történő felvételről 

 

………………………………………………                                           Iktatószám:…………. 

………………………………………………… 

köznevelésben foglalkoztatott részére 

 

Tárgy: értesítés a …………….-es nevelési évi Beiskolázási tervbe történő felvételről 

                                                                  

Hivatkozással a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgáról, valamint a 

továbbképzésben részt vevők juttatásairól és kedvezményeiről szóló 277/1997. (XII. 22.) Korm. 

rendelet 6. §-ának (6) bekezdésére, értesítem, hogy 

a……………………………………..iktatószámú, …………………………….keltezésű  

kérelme alapján 

 

felvételt nyert az ………………………………………………………….(intézmény 

megnevezése)………-es nevelési év Beiskolázási tervébe. 

 

A továbbképzés költségeiből az intézmény  a költségek …………………………%-át vállalja 

át az alábbiak szerint: 

 

Költség megnevezése Munkáltató által 

vállalt rész % 

Munkáltató által 

vállalt rész Ft 

   

Részvételi díj   

Taneszköz   

Utazás   

Szállás   

Egyéb   

Összesen   

 

Dátum,…………………………………………….. 

 

Ph. 

                                                                                            …………………………………. 

                                                                                                        igazgató 
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  Döntés a Beiskolázási tervbe történő felvételi kérelem elutasításáról 

 

………………………………………………                                           Iktatószám:…………. 

munkáltató megnevezése 

 

……………………………………………… 

munkáltató címe 

 

 

 

………………………………………………… 

köznevelésben foglalkoztatott részére 

 

 

Tárgy: értesítés a ……………-os nevelési évi  Beiskolázási tervbe történő felvételi kérelem 

elutasításáról 

 

 

Hivatkozással a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgáról, valamint a 

továbbképzésben részt vevők juttatásairól és kedvezményeiről szóló 277/1997. (XII. 22.) Korm. 

rendelet 6. §-ának (6) bekezdésére, értesítem, hogy a 

……………………………………..iktatószámú, …………………………….keltezésű, a 

…….-os Beiskolázási tervbe történő felvétel iránti kérelmét   

 

elutasítom. 

 

Indokolás 

 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

  

Tájékoztatom, hogy a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgáról, valamint a 

továbbképzésben részt vevők juttatásairól és kedvezményeiről szóló 277/1997. (XII. 22.) Korm. 

rendelet 6. §-ának (7) bekezdése alapján döntésem ellen munkaügyi vita kezdeményezésének 

van helye. 

 

 

Dátum,…………………………………………….. 

                                                                          Ph.                              igazgató 
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