ELOTERJESZTES

a Képviseb-testilet 2024. junius 26-i Ulésére,
valamint azt megékéen a Kulturalis Bizottsag Ulésére

Targy: Marai Sandor Koziivelodési Intézmény és VarosNapirendi pont:
Konyvtar, Gyijtokori Szabalyzat médositasa
Eléterjeszé: Didszegi Alber igazgat:

Az eldterjesztést nyilvanos tlésen kell targyalni.
A hatarozat elfogadasa egydzeravazattébbséget igéen

Tisztelt Képvisels-testilet!
Tisztelt Kulturalis Bizottsag!

A Marai Sandor Kozrivelodési Intézmény és Varos Konyvtar ippkori Szabalyzata
felilvizsgalatra kerilt, mely alapjan azés), 2017-ben elfogadott szabalyzathoz képest
modositasokat szilettek, melyek pontositjak a idosyvtar allomanygyjtési feladatait. Az

0j szabalyzat attekinth@b, részletesebb.

A fentiek alapjan kérem a tisztelt Képviéaéstiletet az éterjesztés megtargyalasara és a
hatérozati javaslat elfogadaséra!

Hatarozati javaslat

Halasztelek Varos Onkormanyzatanak Képvisdi-testiilete gy dont, hogy aMarai Sandor
Kdzmivelédési Intézmény és Varos Konyvtar ykori Szabalyzatanak modositasait
jovahagyija.

Hatarid6: azonnal
Felelss: Szabo Tibor polgarmester

Halasztelek, 2024. janius 12.

Dioszegi Albert igazgato

Torvényességi szempontbdl ellenjegyzem:

tteszaros Zoltan Jeg§z
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A MARAI SANDOR KOZMUVELODESI INTEZMENY ES VAROSI KONYVTAR

GYUJTOKORI SZABALYZATA

A Gyiijtokori szabalyzat megalkotasanak és elfogadasanak célja, hogy meghatarozza azokat az
elveket, amelyek alapjan a Maérai Sandor Koézmiivelddési Intézmény és Varosi Konyvtar
(tovabbiakban: Konyvtar) gylijteményszervezése torténik. Tehat a konyvtari tudastar
fejlesztésének keretét adja, rendelkezzen a f6- és mellék-gytijtokorrdl, meghatarozza, hogy
milyen tartalmi, formai, nyelvi jegyek figyelembevételével keriiljenek beszerzésre a kiilonbozo
dokumentumtipusok. A szabalyzat rendelkezik a kiilon gylijtemény (helyismeret)

gyarapitasarol, a dokumentumok megdrzésérol.

A gyiijteményszervezés magaban foglalja az alloméany gyarapitasat €s tervszerii apasztasat: a
két, szervesen Osszetartozo tevékenység egylittesen formalja, alakitja a Konyvtar allomanyat.
A gylijteményszervezés, illetve az alloményalakitas a kiilonféle konyvtari szolgaltatasok alapja,
elveit a konyvtar altal ellatando feladatok ¢és konkrét hasznaldi igények hatarozzék meg. A
Konyvtar altaldnos gyljtokorli nyilvanos kozkonyvtar, alapvetd feladatait a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szo6lo, tobbszor
modositott 1997. évi CXL. Torvény (a tovabbiakban: Tv.) hatdrozza meg. A Konyvtar tovabbi
konkrét feladatait, szolgaltatasait az alabbi, a fenntartd altal kibocsatott dokumentumok irjak

elo:

e Halisztelek Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az allam-haztartasrol sz6lo
2011. évi CXCV. torvény 8/A.§-a alapjan a Marai Sandor K6zmiivelddési Intézmény
¢és Varosi Konyvtar Alapité Okirata (2020.11.10., PH/1719-7/20)

e Halisztelek Varos Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete altal Onkorményzati
hatarozattal elfogadott €s jovahagyott Marai Sandor Kozmiivelddési Intézmény és
Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata. (95-2024.(V.29.) szamu

Képvisel6-testiileti hatarozat)
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A Konyvtar a dokumentum allomanyéanak gyarapitasakor figyelembe veszi Halasztelek varos
¢s kornyéke lakossaga konyv-, €s informacios igényét, foglalkozasi, képzettségi, korosztalyi és
anyanyelvi Osszetételét, érdeklddési korét. A hagyomanyos informéciohordozdkon kiviil nagy
jelentdségre tesznek szert a szadmitogéppel olvashatd informacidhordozdk, az Interneten
elérhetdé dokumentumok. Ugyanakkor a konyvtar hagyoméanyos megorzd szerepének,
olvasasra, onmiivelésre iranyul6 igények kiszolgalasara, a konyv — és konyvtarhasznalatra valo
nevelésnek elsdleges szerepet biztosit. Az allomany boviilését, fejlesztésének mértékét

Halasztelek Varos Onkorményzata altal elfogadott éves koltségvetés hatarozza meg.
Fé gyilijtékore: minden ismeretagra kiterjedd altalanos gytijtokor.
A konyvtar valogatva gytjti azokat a dokumentumokat, melyek jellemzé modon mutatjék be:

e ahazai konyvkiadasban megjelend szak-, és szépirodalmat,
e amagyar nyelvi kézi- és segédkonyveket,
e amagyar nyelvil hirlapokat, folyoiratokat,

e anem nyomtatasban megjelend audiovizudlis dokumentumokat.
Mellék-gyiijtokor: helyismeret

A konyvtar kiemelten gytijti Halasztelek és kornyékére, Pest varmegyére vonatkozd

helyismereti anyagokat, minden dokumentumtipusra kiterjedden.
Dokumentumtipus szerint gytijt:

o nyomtatott kdnyveket, folyoiratokat, hirlapokat és egyéb iddszaki kiadvanyokat
o audiovizualis, elektronikus dokumentumokat

o interneten elérhetd helyismereti jelentdségli dokumentumokat
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A gylijtokor részletezése

1. Szépirodalom

e A konyvtar a magyar klasszikus irok muveit teljességre torekvden szerzeményezi,
kiemelve az Gjabb és 6sszefoglalé miiveket.

e A mai magyar irodalombol reprezental?d jellegli gylijteményt alakit.

e Avilagirodalom legjobbjaibdl gondos valogatassal gytijti az értékes miiveket.

e A krimi és a fantasztikus irodalom korébdl valogatassal gylijt az olvasoi igényeknek

megfelelden.

2. Szakirodalom

o Az alapvetd, altalanos miiveket gyiijti az egyes szakteriiletekrol.

o Kiemelt témak: filozofia, vallas, pszichologia, szociologia, irodalomtudomany, magyar
¢s egyetemes torténelem.

e Helyismereti anyagot fOleg Haladsztelek és kornyékére, illetve Pest varmegyére

vonatkoz6 dokumentumok tekintetében gytijt.

3. Kézikényvtar

e Az altalanos és szaklexikonok, alapvetd segédkonyvek, az egyes tudomanyteriiletek

szaklexikonjai, 6sszefoglald torténeti miivek keriilnek gytijtésre.

4. Pedagogiai gyiijtemény

o pedagogiai lexikonok, szotarak, fogalomgyljtemények, 0Osszefoglalok; erdsen
véalogatva 1-2 példany

e anevelés és oktatds elméletével és gyakorlataval foglalkozo6 szakirodalom; valogatva 1-
2 példany

o csaladjogi, gyermek- és ifjusdgvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, kiadvanyok;
véalogatva 1- 2 példany

o oktatassal, az iskola mitkodésével és gazdalkodasaval kapcsolatos jogszabalyok és

kiadvéanyok; valogatva 1 pld.
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a helyi tantervekben meghatdrozott tankonyvek, munkafiizetek, feladatlapok,

tanmenetek; teljességre torekedve, szaktanarral egyeztetve

o tanitashoz sziikséges moddszertani segédletek, feladatgyiijtemények, tesztkonyvek;
véalogatva, szaktanarral egyeztetve

o tartos tankonyvek igény szerint; valogatva, szaktanarral egyeztetve

e a tovabbtanulast eldsegitd palyavalasztasi utmutatok, felvételi kovetelményeket

tartalmazo kiadvanyok; teljességre torekedve 1-5 példany

o az iskola miikodésével kapcsolatos dokumentumok; teljességre torekedve 1 példany.

A felnétt konyvtar gyiijtokore

a) Magyar nyelven megjelend szakkonyvekbdl a konyvtar teljességre torekedve gyiijti:

o Az altalanos miivek teriiletén az alap és altalanos lexikonokat, enciklopédiakat.

e A segédkonyvtari és tajékoztatasi miiveket, illetve a konyvtar és kozmiivelddés atfogd
dokumentumait.

o A filozofia, pszichologia, logika, etika, esztétika egyetemes €s atfogd miiveit.

e Vallés teriiletén az egyetemes mivelddés szempontjabol fontos keresztény és nem
keresztény egyhazakat bemutat6 atfogd miiveket.

o Tarsadalomtudomanyokbdl az atfogo jellegli, 6sszegzd munkakat, statisztikakat.

e A kozgazdasdgtudomany, a jog teriiletén elsdsorban az 0OsszegzO, a gyakorlati
szempontbol fontos mitveket.

e Nevelés, oktatas teriiletén az atfogé munkakat.

e Néprajzi miiveknél a magyarsag szellemi és targyi értékeit bemutatd atfogd munkakat,
valamint a megyénkre ¢€s kistérségiinkre vonatkoz6 dokumentumokat.

o Természettudomanyok minden teriiletén (kornyezetvédelem, matematika, csillagészat,
fizika, kémia, foldtudomanyok) a korszerli ismereteket nyujtd, atfogd, népszerii
ismeretk6z16 munkdkat.

e Alkalmazott tudomanyok teriiletén (orvostudomdny, technika, mezdgazdasag,

haztartds, szervezés, nyomdaszat, kozlekedés, vegyipar, élelmiszeripar, konnyiiipar,
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barkacsolas, szamitastechnika, épitdipar) az altalanos érdeklédésre szamot tarto,
keresett, ismeretterjesztd miiveket.

e Mivészetek teriiletén a nagy miivészeti korszakok és mivészeti agak Osszefoglalo,
altalanos ismereteket nyujt6 dokumentumait.

e Sport teriiletén egy — egy sportag altalanos dsszefoglalasat.

e Nyelv és irodalom teriiletén a népszerii 6sszegzéseket, nyelvhelyességre, helyesirasra
vonatkozd miiveket, valamint irodalomtorténeti, életrajzi munkakat. Hazai és mas
orszagok irodalmanak, valamint a kiilf6ldon €l6 magyar nemzetiségek irodalméanak
Osszefoglalasait. A kortars magyar ¢€s kiilfoldi ironemzedéket bemutaté miiveket.

o Foldrajzi miivekbdl a természetfoldrajzi és gazdasagfoldrajzi monografidkat, egy — egy
kontinensre, régidra, orszagra vonatkozo leirasokat, atfogd kalauzokat.

e Torténelmi témdban a magyar ¢és egyetemes torténelem valamennyi alapvetd
monografidjat, egy — egy iddszak feldolgozasat.

e A varosunkra és kistérségiinkre vonatkozo irott €s nyomtatott dokumentumokat.
b) Magyar nyelven megjelend szakkonyvekbol, adatbdzisokbol a konyvtar valogatva gyiijti:

o Bibliografidkat, évkonyveket, adattarakat.

o Afilozoéfia, pszicholodgia, logika, etika, esztétika, vallas témakdrének specialis konyveit,
torténeti feldolgozasait.

e Az Eurodpai Unidrol €s orszagairdl szolo ismeretterjesztd miiveket.

e A tarsadalomtudoményok, természettudomanyok, nyelvészet, irodalom, miivészetek
teriilet¢hez tartozd részletes feldolgozasokat, specialis konyveket, torténeti atfogo
kézikonyveket.

o Az alkalmazott tudomanyok koziil a felhasznéloi és gyakorlati kézikonyveket.

o Utikonyvek koziil Eurdpa orszagait, vilagvarosait, az orszagot és vérosait, tjait,
megy¢it, kistérséglinket bemutatd informdaciés szakkdnyveket, utleirasokat,
turistatérképeket és atlaszokat.

e A magyar és egyetemes torténelem feldolgozasait.

¢) Magyar nyelven megjelend szépirodalmi konyvekbol a konyvtar teljességre torekedve

gyiijti:

e A magyar és a vildgirodalom klasszikus ir6inak miiveit.
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e A varosban és kdrnyékén €lt és ¢l6 irok és koltdk szépirodalmi munkait.

d) Magyar nyelven megjeleno szépirodalmi konyvekbol az intézmény valogatva gytijti:

e A kortars magyar és kiilfoldi irok miveit
o Idegen és eredeti nyelven magyar ¢s vilagirodalmi klasszikusnak szamito, népszerti

irodalmi alkotasokat.

A konyvtari allomany kialakitasanak szempontjai:

1. A kézikonyv olvasotermi allomany kialakitdsanak f6 szempontja, hogy minden
témakorben ¢és tudomdnydgban legyen szaklexikon vagy enciklopédia, alapvetd
kézikonyv, a témahoz kapcsolodd orszdgos vagy megyei statisztikai évkonyv, adattar,
vagy a tudomanyag torténetét feldolgozo, dsszefoglaldé mu.

2. Segédkonyvtari allomany kialakitasanak f6 szempontja, hogy az intézmény beszerezze
a konyvtaros mindennapi munkajahoz sziikséges eszkozoket, feldolgozo és tajékoztatd
miiveket, konyvtari munka kézikoényveit, modszertani kiadvanyait.

3. Idoszaki kiadvanyok gytjtokore az altalanos gyljtokorhoz igazodik. Napilapokbol a
konyvtar gylijti a megyei napilapot és idOszakosan megjelend helyi lapokat.
Folydiratokbdl gytijti az olvasoi igény szerint az informacio értékili lapokat, illetve az
igénybevétel szerint mindazokat a képeslapokat, amit az olvasok keresnek.

4. Helyismereti gyujtemeny kialakitdsa érdekében a konyvtar gylijti mindazokat a
dokumentumokat, melyek Halasztelek varos és vonzaskorzetére vonatkozoan
informéciot tartalmaznak, foldrajzi tartalmi, kronoldgiai és formai szemponttol

fiiggetlentil.
Formai szempontbol ezek lehetnek:

e konyvek

e 1d6szaki kiadvanyok
o lapkivagatok

o szakdolgozatok

e tanulméanyok
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e naplok

e jegyzokonyvek

e kis és apronyomtatvanyok
e meghivok

o térképek

o fotok

e idegenforgalmi kiadvanyok
o képeslapok

e CD-k, DVD-k.

5. Zenemii gyiijtemény kialakitasa érdekében a konyvtar gylijti a komolyzene, népzene,

konnylizene témakdrbe sorolhat6 konyveket.

A Gyermekkonyvtar gyijtékore

a) Teljességre torekedve gyiijti az olvasotermi dllomdanyba az ifjusdg szamadra irodott
altalanos ¢és szaklexikonokat, gyermekenciklopédidkat, egyes tudomanydgak 0Osszefoglalo

miiveit, kézikdnyveit.

b) Az ifjusag szamara irédott magyar nyelvii szakkonyvek koziil valogatva gyijti a
tudomanyagak minden teriiletérdl mindazokat a kézikonyveket, ismeretterjesztd miiveket,

amelyek a gyerekek érdeklddéset felkeltheti, tanulmanyaikat, iskolai eldmeneteliiket eldsegiti.

c) Teljességre torekedve gyiijti az ifjusag szamdra irodott magyar és vilagirodalom

klasszikusainak szamit6 szépirodalmi miiveket, antologiakat, kotelezd olvasmanyokat.

d) Valogatva gyiijti a kortars gyermek és ifjusagi kiadvanyokbol az értékesnek és
fontosnak vélt magyar és vilagirodalmi alkotasok koziil a képes és mesekonyveket, ifjisagi

regényeket, verseket, szinmiiveket, gylijteményes koteteket.

e) Folyoiratok koziil gyiijti a magyar gyermeklapok koziil a nivosabbakat, amelyek a

gyermekek érdeklddésére szamot tarthatnak.
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A képeskonyvek gyors elhasznaléddsa miatt folyamatos poétlas sziikséges. A képes
ismeretterjesztd kiadvanyok iranti nagy igény miatt lényeges a példanyszam ndvelése. A régi
kiadasu, elhasznalddott kiadvanyok nem vonzzék a gyermekolvasokat, ezért a klasszikusokbol

is az Gjabb kiadasok beszerzésére kell torekedni.

Ajandékba kapott konyvek kezelése

A konyvtar kiadoktol, a Nemzeti Kulturalis Alaptol és maganszemélyektdl rendszeresen kap
konyveket ajandékba. A konyvtar ezeket a konyveket abban az esetben veszi allomanyaba,
amennyiben még nem rendelkezik vele, illetve a meglévd példany mindsége — szama mar nem
megfeleld, vagy egyéb okbol indokolt, hogy az allomany részévé valjon. Az allomanyba vételre
nem megfeleld konyveket a Konyvtar tovabb ajandékozza, illetve mindenki szamara

ingyenesen hozzaférhetd modon kihelyezi.

Allomanyapasztas

Az é4lloményapasztasra, az allomanybol valo torlésre vonatkozd jogi szabélyozast a 3/1975.
(VIII.17.) KM-PM rendelet hatarozza meg. Ennek értelmében a dokumentumokat az alabbi

cimen lehet tordlni a nyilvantartasbol:

o selejtezés (ha dokumentum mar alkalmatlannd valik a rendeltetésszer(i hasznalatra, pl.:
rongalodott, elavult, f616s példany, csokkent iranta a kereslet)
o egyéb ok (elhdrithatatlan esemény, blincselekmény, pénzben megtéritett kovetelés,

behajthatatlan kdvetelés, hiany)

Az allomanybol valé kivondsra szant dokumentumokrol torlési jegyzék késziil. A torlés tényét
az egyedi és csoportos nyilvantartasban jeldlni kell, valamint a dokumentum bibliografiai
rekordjait az adatbazisban modositani kell. Az allomanyalakitds szerves részét képezi az
elavult, feleslegessé wvalt, illetve a fizikailag elhasznaldédott dokumentumok folyamatos

kivonasa.
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Az allomany védelme

Cél, az intézményben olyan feltételeket biztositani, intézkedéseket ¢és tevékenységeket
foganatositani, amelyek lehetdvé teszik, és eldsegitik, a konyvtarban 1évé dokumentumok

hosszu tava hasznalhatosagat és allapotanak megdrzését a jovo szamara.
Az allomanyvédelemnek két {6 teriilete a megel6zo €s a helyreallitod tevékenység.

o A megelozo tevékenység célja: a dokumentumok allapot romlasanak megakadalyozasa
vagy a romlas iitemének lassitdsa, valamint olyan biztonsagi feltételek megteremtése,
ami a dokumentumok eltlinését, elvesztését megakadalyozza az allapotuktol
fliggetlenil.

e A helyredllito — javito tevékenység feladata, hogy az elhaszndlodott, megrongéalodott

allapotu, feltétlen megdrzésre szant dokumentumokat kijavitsa, restauralja.
Allomanyvédelmi szempontbol a dokumentumokat 4 csoportba sorolhatjuk:

1. Akifogastalan allapoti dokumentumok esetében a feladat az allapot fenntartasa.

2. A kis mértékben megromlott allapotii dokumentumok esetében az elsddleges feladat a
tovabbi allomanyromlas megakadalyozésa és lelassitésa.

3. A rossz allapotu, potolhatatlan dokumentumok esetén kiilsé segitség kérése javitasra,
restauralasra.

4. Az elkovetkezOkben megjelend kiadvanyok allomanyvédelmi feladat korében arra kell
torekedni, hogy az 0j kiadvanyok koziil — ha van valasztéasi lehetdség — az 1d6tallo,

tartosabb kiadasban megjelend miivet szerezze be a konyvtar.

Példanyszam
Tobb példany beszerzése a kdvetkezd esetekben indokolt:

o legkeresettebb szépirodalmi miivek

e helyben hasznalatra kijel6lt miivek
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o tanulast segit6 kiadvanyok

o kotelezd olvasmanyok

Z.aro rendelkezések

A konyvtari allomany bdvitésére, a gyljtemény fejlesztésére a szakmai teriileten dolgozo

konyvtarosok tesznek javaslatot, amit az intézmény igazgatdja hagy jova.

Kelt, Halasztelek, 2024. jinius 12.

Dioszegi Albert

igazgatd
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