KOZSZOLGALLAS sorszam: 172673

Intézményi iktatészam: 3/2026

ALLASPALYAZAT
HALASZTELKI POLGARMESTERI HIVATAL
Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyzodi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Hatarozott idejl el6relathatélag 2027. augusztus 15.
napjaig tart6 kozszolgalati jogviszony. Ellatja a rendeletszerkesztési és publikalasi feladatokat. A
jegyz6 munkajanak segitése, szervezési, adminisztrativ feladatok, kiilonb6zé szabalyzatok,
utasitasok elkészitése, aktualizalasa, szerzddések attekintése. A feladat- és hataskorét érintd
elGterjesztéseket el6késziti a KépviselO-testiilet és bizottsagai elé, majd a dontést kovetSen
végrehajtja azokat.

FEOR besorolas: 3649 Egyéb igazgatasi és jogi asszisztens
Betéltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Halasztelek
A munkavégzés pontos helye: Kastély park 1.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Halasztelki Polgarmesteri Hivatal palyazatot hirdet jegyz6i
referens munkakor betoltésére.

Hatarozott idére el6relathatdlag 2027. augusztus 15. napjaig

Feltételek, E16nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokt szakirdnya szakképzettség technikusi
szakképzettség , Jog, Egyetem, f8iskola felsGoktatasban szerzett jogi, kozszolgalati,
igazgatas szervez0i szakképzettség
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Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- - Felhasznaloi szint{i ASP iratszakrendszer ismeret

- - Kozigazgatasi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hoénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.25. 12:00

Palyazat benyujtidsanak mddja: postai Uton: Halaszteleki Polgarmesteri Hivatal, 2314
Halasztelek, Kastély park 1.,

Intézményi iktatdszam: 3/2026

személyesen: Taligadsné Kovacs Viktéria humanpolitikai ligyintéz6 részére 2314 Halasztelek,
Kastély park 1.

elektronikus tton: munkaugy@halasztelek.hu

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.28. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.halasztelek.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.01.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2027.08.28.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.15.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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