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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

HALÁSZTELKI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Közszolgálati jogviszony (Kttv.) 

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyzői referens
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Határozott idejű  előreláthatólag 2027. augusztus 15. 
napjáig tartó közszolgálati jogviszony.  Ellátja a rendeletszerkesztési és publikálási feladatokat. A 
jegyző munkájának segítése, szervezési, adminisztratív feladatok, különböző szabályzatok, 
utasítások elkészítése, aktualizálása, szerződések áttekintése. A feladat- és hatáskörét érintő 
előterjesztéseket előkészíti a Képviselő-testület és bizottságai elé, majd a döntést követően 
végrehajtja azokat.   

FEOR besorolás: 3649 Egyéb igazgatási és jogi asszisztens

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Ügyviteli

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Halásztelek

A munkavégzés pontos helye: Kastély park 1.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Halásztelki Polgármesteri Hivatal pályázatot hirdet jegyzői 
referens munkakör betöltésére.

Határozott időre előreláthatólag 2027. augusztus 15. napjáig

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Jog, Egyetem, főiskola felsőoktatásban szerzett jogi, közszolgálati, 
igazgatás szervezői szakképzettség
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Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- -  Felhasználói szintű ASP iratszakrendszer ismeret

- -   Közigazgatási szakvizsga

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.10.25. 12:00

Pályázat benyújtásának módja: postai úton: Halászteleki Polgármesteri Hivatal, 2314 
Halásztelek, Kastély park 1.,
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személyesen: Taligásné Kovács Viktória humánpolitikai ügyintéző részére 2314 Halásztelek, 
Kastély park 1.

elektronikus úton: munkaugy@halasztelek.hu

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.10.28. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.halasztelek.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.11.01.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2027.08.28.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.10.15.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


