Visszaélés-bejelentési rendszer

A visszaélés-bejelentési rendszer célja annak biztositdsa, hogy rendelkezésre alljon a

jogsza

balyok és Halasztelek Varos honlapjan elérhetd Etikai Kédex elnevezésii dokumentum

megsértése esetére, a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrél, valamint a visszaélések
bejelentésével 6sszefiiggd szabalyokrol sz6l6 2023. évi XXV. térvény rendelkezéseinek
megfeleld visszaélés-bejelentési rendszer.

I. A bejelentéssel kapcsolatos eljaras

1. Bejelentés

Megteheté irasban:

1.1.  Abejelentést elektronikus uton az elektronikus Grlap elkiildésével, vagy postai Gton

pedig az alabbi cimen lehet megtenni:
Halasztelki Polgarmesteri Hivatal
2314 Halasztelek

Kastély park 1.

valamint a visszeles@halasztelek.hu elektronikus levélcimen.

Megtehet6 széban:

1.2.

A bejelentést el6zetesen egyeztetett id6pontban, személyesen, illetve széban az
alabbi cimeken lehet megtenni:

Halasztelki Polgarmesteri Hivatal
2314 Halasztelek
Kastély park 1.

Kelemenné Tomerle Malvin jegyzdi referensnél a
06/24/517-260/112 telefonszamon.

A belsb visszaélés-bejelentési rendszerben tett irasbeli bejelentés kézhezvételétdl
szamitott hét napon belll a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kuldiink a bejelenté
szamara. A visszaigazolas keretében a bejelentd részére altalanos tajékoztatast
nyljtunk a panaszokrol, a kézérdekii bejelentésekrél, valamint a visszaélések
bejelentésével O6sszefiiggé szabalyokrdl sz0l6 2023. évi XXV. térvény szerinti
eljarasi és adatkezelési szabalyairdl.

Bejelentés tételére jogosultak Halasztelek Varos Onkormanyzat és kapcsolodd
koltségvetési szervek munkavallaloi, korabbi munkavallaléi, szerz6déses partnerei, a
szerz6déses partnerek alkalmazottai, vezeték, tulajdonos képviselbje, tovabba minden
olyan személy, akinek a bejelentés megtételéhez vagy a bejelentés targyat képezd
magatartds orvoslasdhoz vagy megsziuntetéséhez méltanyolhaté jogos érdeke
flz6dik.

A bejelentés megtételekor annak eredményes kivizsgalhatésaga céljabdl a bejelenté
megadja a nevét és az elérhetdségét, kivéve, ha kérte anonimitdsanak megdrzését.

A bejelentés megtételekor a bejelentének nyilatkoznia kell arrél, hogy a bejelentést
jéhiszemien teszi olyan kérulmeényekrél, amelyekrél tudomasa van, vagy kell6 alappal


mailto:visszeles@halasztelek.hu

feltételezi, hogy azok val6sak. A rosszhiszemien tett bejelentés tovabbitasra kerulhet
az érintett személy és a hataskorrel rendelkez6 hatdésagok (harmadik személy)
részére, amely polgari jogi és buntet6jogi jogkdvetkezményekkel is jarhat. A
jéhiszemiien tett, de az eljards soran megalapozatlannak bizonyuld bejelentések
esetén a vizsgalat harmadik személyek értesitése nélkil kerul lezarasra.

A bejelentés vizsgalata mell6zhetd, ha

a) a bejelentd a bejelentést személyazonossaganak felfedése nélkil tette meg, vagy,
b) a bejelentés ugyanazon bejelent6 altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmua bejelentés, tovabba,

c)a bejelentést a sérelmezett tevékenységrél vagy mulasztasrél vald
tudomasszerzéstdl szamitott hat honap elteltét kdvetben tette meg a bejelentd, végul
pedig abban az esetben,

d) a k6zérdek vagy a nyoméds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett személy
jogainak a bejelentés kivizsgalasabdl eredd korlatozasaval nem allna aranyban.

2. Kivizsgéalas

1.

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni
kell a bejelentésrél, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilleté jogairdl,
valamint az adatai kezelésére vonatkozé szabalyokrol.

A Hivatal a tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen biztositja, hogy a
bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat - akar jogi
képviselbje utjan is - barmikor kifejthesse, és bizonyitékokkal tAmassza ala. A
bejelentésben érintett személy tajékoztatasa nem toérténik meg a vizsgalat
meginditasakor abban az esetben, ha az azonnali tajékoztatas meghilsitana a
bejelentés kivizsgalasat.

A Hivatal a korilmények altal lehetévé tett legrévidebb idén belll koteles a
bejelentésben foglaltak kivizsgalasara. A bejelentés kivizsgalasara legfelijebb annak
beérkezésétdl szamitott 30 nap all rendelkezésre, amely hatarid6tél — név nélkdli vagy
azonosithatatlan bejelentd altal megtett bejelentés kivételével — csak kilénbsen
indokolt esetben, a bejelentd egyidejli tajékoztatasa mellett lehet eltérni.

3. Intézkedés

1.

Miutan a bejelentést a Hivatal kivizsgalja, a bejelentdét a vizsgalat eredményérél,
valamint a megtett intézkedésekrdl tajékoztatja.

Ha a bejelentésben foglalt magatartas miatt a vizsgalat alapjan buntetéeljaras
kezdeményezése indokolt, akkor intézkedik a feljelentés megtételérél.

Ha a bejelentésben foglalt magatartas a vizsgalat alapjan nem bilincselekmény, de sérti
a Halasztelek Varos Onkormanyzatanak és kapcsolodo koltségvetési szerveinek belsé
szabalyzatait vagy a kozszolgalati/kdzalkalmazottiimunkaviszonyra vonatkozé
szabalyokat, uUgy az adott foglalkoztatd, mint munkaltaté az érintett
koztisztvisel6/kbzalkalmazott/munkavallaloval szemben munkaltatéi intézkedeést
alkalmazhat.

Ha a vizsgélat a bejelentés megalapozatlansagat allapitja meg vagy tovabbi intézkedés
megtétele nem szikséges, az eljarast az Onkormanyzat/Hivatal/Intézmény lezérja.



Il. Adatkezelés, adatvédelem

1.

A bejelent6 személyazonossagat — ha az annak megéllapitasahoz sziukséges adatokat
megadta — a Hivatal a vizsgalat valamennyi szakaszdban bizalmasan kezeli és
biztositja a bejelentdé személyes adatai kezelésére vonatkoz6 jogszabalyi el6irasok
betartasat a mindenkor hatalyos adatkezelési szabalyzat el6irasainak megfeleléen.

A Hivatal a bejelentési rendszer keretei kdzo6tt a bejelentének és annak a személynek,
akinek a magatartdsa vagy mulasztdsa a bejelentésre okot adott, vagy aki a
bejelentésben foglaltakrél érdemi informacioval rendelkezhet, a bejelentés
kivizsgalasahoz elengedhetetlentl sziikséges személyes adatait - ideértve a
kiilénleges adatokat és a blinlgyi személyes adatokat is — kizar6lag a bejelentés
kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezd magatartas orvoslasa vagy megsziintetése
céljabdl kezelheti és a bejelentés kivizsgalasaban kézrem(kodd kulsé szervezet
részére tovabbithatja. A bejelentési rendszer keretei kézott kezelt adatok kozil az
Hivatal haladéktalanul torli a fenti kdvetelményeknek nem megfeleld személyes
adatokat. A bejelentési rendszer keretei kozott kezelt személyes adatok kezelésére —
igy kiléndsen azok tovabbithatésagara — a panaszokrél, a kozérdek( bejelentésekrdl,
valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd szabalyokrél szold 2023. évi XXV.
torvény rendelkezései irdnyadok.

A bejelentésben érintett személyt a belsé kontroll felel6s a vizsgalat megkezdésekor
részletesen tajékoztatja a ra vonatkozo bejelentésrél, a személyes adatai védelmével
kapcsolatban &6t megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozo
szabalyokrol.

A bejelentési rendszer kialakitasara olyan mddon kertlt sor, hogy a nem névtelen
bejelentd személyét a bejelentést kivizsgalokon kivil mas nem ismerheti meg. A
bejelentést kivizsgaldk a vizsgalat lezarasdig vagy a kivizsgalas eredményeképpen
torténd formalis felelésségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a
bejelentésben érintett személyekre vonatkozé informacidkat kotelesek titokban tartani,
és azokat - a bejelentésben érintett személy tdjékoztatdsa kivételével - nem oszthatjak
meg az Onkormanyzat/Hivatal/Intézmény egyetlen mas szervezeti egységével vagy
munkatarsaval sem.

Ha a vizsgélat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés
megtétele nem szikséges, a bejelentésre vonatkozé személyes adatokat a vizsgalat
befejezését kdvetd 60 napon belll a Hivatal torli.

Ha a vizsgalat alapjan intézkedés megtételére keril sor — ideértve a bejelentd
személlyel szemben jogi eljaras vagy fegyelmi intézkedés megtétele miatti intézkedést
is — a bejelentésre vonatkozé adatokat a Hivatal legfeljebb a bejelentés alapjan inditott
eljarasok jogerds lezarasaig kezeli.



