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Halasztelek Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a’.{.QSIZOZI. (X. 20.) sz.
hatdrozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabsilyzata

Haldsztelek Vdros Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a kézbeszerzésekr 8l sz616 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglalt kitelezetisége alapjdan az alabbi
Kozbeszerzési Szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkotja:

) . LFEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

1.1. A Szabélyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban a
kdzpénzek ésszerli és hatékony felhasznéldsa €s nyilvanos ellendrizhet6ségének megteremtése,
tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasagdnak biztositdsa érdekében Halédsztelek Varos
Onkormanyzatinak (a tovabbiakban: onkormdnyzar) kozbeszerzéseire vonatkozban egységes
szabalyokat allapitson meg.

1.2. Ennek alapjan meghatarozza:

a) a kozbeszerzési eljardsai elokészitésének, lefolytatdsédnak, belso ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

b) az dnkormdanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felel6sségi korét,

c) akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

d) a kozbeszerzési eljaris soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

2. A szabalyzat hatdlya

2.1. A szabélyzat személyi hatélya kiterjed Haldsztelek Varos Onkorméanyzatanak Polgarmesteri
Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) dolgozdira, az Onkorményzat nevében eljaré személyekre,
lebonyolité szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras el6készitésében,
lebonyolitdsaban részt vesznek.

2.2. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezd —
drubeszerzésre, épitési beruhdzésra, épitési koncesszidra, szolgdltatas-megrendelésre, szolgaltatsi
koncessziora és tervpalyazatra, amelyek becsiilt értéke a kozbeszerzési eljards megkezdésekor eléri,
vagy meghaladja a kbzbeszerzési értékhatarokat.

3. Alkalmazandé jogszabailyok, szabalyozas jellege

3.1. A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatdsa sordn a Kbt. és a végrehajtasi rendeletei
alapjén, az unids irdnyelvek figyelembe vételével kell eljarni.

3.2. A kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa soran a Kbt. eldirasaitél csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi. A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a
jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kodzbeszerzési eljards eldkészitése, lefolytatdsa, a
szerz6dés megkotése és teljesitése soran a kozbeszerzésekre vonatkozo szabélyozas céljaval
tsszhangban, a kizbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartdséval kell eljarni.

4. A kizbeszerzési eljarasban résztvevok

Képvisel§-testiilet,
Polgarmester,
Pénziigyi Bizottsag
Biralobizottsag,
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e Birdlobizottsag elndke,
e Biralobizottsag tagjai,
o Kiils6 szakért6 személy, illetve szervezet

5. Kozbeszerzési értékhatarok
5.1. A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatara:

a) eurdpai uni6s jogi aktusban meghatérozott kozbeszerzési és koncessziés beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: unids értékhatarok),

b) a kdzponti koltségvetésrdl szold térvényben meghatérozott kozbeszerzési és koncesszids
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok)

52. A Kozbeszerzési Hatdsag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazand6é uni6s
értékhatarokat (forintban meghatdrozott §sszegét az Eurépai Bizottsdgnak az uni6s ért€khatarok
nemzeti valutdkban meghatirozott &sszegére vonatkozo, az Eurépai Unié Hivatalos Lapjéban
kdzzétett kozleményének megfelelden), valamint nemzeti értékhatarokat (a kozponti koltségvetésrol
sz616 évenkénti torvényben meghatirozottak szerint) minden év elején kozzéteszi honlapjan
(www.kozbeszerzes.hu).

6. Ajanlatkérd

6.1. Az dnkorményzat a Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatélya ala tartozo
ajanlatkérs, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozd beszerzések sordn a
kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

6.2. A Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett nyilvantartas szerint Halasztelek Véros Onkormanyzata
ajanlatkérd technikai azonositoja: AK16234

6.3. A Kozbeszerzési Hat6sag ltal az elektronikus kzbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
vezetett nyilvintartds szerint Haldsztelek Véros Onkorményzata EKR  azonositéja:
EKRSZ 73613624

6.4. A Kbt. 26. § (1) bekezdésében és (1a) bekezdésében eloirt értesitési kotelezettség teljesitéseért a
Biralobizottsag elnoke felel.

6.5. Az 6nkorméanyzat nevében az EKR-ben torténé regisztraciora jogosult a polgarmester €s a
Biralobizottsag elndke, illetve az altaluk megbizott személyek a megbizas alapjan.

6.6. Az EKR alkalmazaséra vonatkozo jogosultsagok gyakorldsa a Biralobizottsdg elndke utasitasa
alapjan torténik

6.7. Az onkorméanyzat tekintetében kotelezettség-véllaldsra jogosult a Képvisel6-testiilet
felhatalmazasa alapjan a Polgarmester.

7. Ertelmezések, fogalmak

7.1. A szabélyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt. I1. fejezetében ismertetett
értelmez6 rendelkezésekkel (Kbt. 3. §).

IL. FEJEZET S
KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES ELOKESZITESE

8. Kozbeszerzési terv

8.1. Az onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig a Kbt. 42.§ (1)
bekezdés szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készit a
szabalyzat 1. szdmi mellékler formai és tartalmi eldirdsai szerint. A kozbeszerzési tervet a
Biralébizottsag elndke késziti eld, és terjeszti a Képvisels-testilet elé. A kozbeszerzési tervet a
Képviselé-testiilet hatarozatban fogadja el.
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8.2. Az dnkormanyzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitédsa soran torekszik arra, hogy a lehetd
legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabbd hogy az eljaras soran a lehets legrovidebb
idén beliil sor keriilhessen a szerzédés megkotésére. Mindezeket szem elbtt tartva keriilhet
meghatarozasra a lefolytatando eljaras.

8.3. Az Onkorményzat a beszerzéseirél a Kbt. 38. §-a szerinti el6zetes tdjékoztatét nem készit, A
Képviselo-testiilet ettél eltéréen donthet.

8.4. A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran torekedni kell a magas minéségli teljesités
feltételeinek biztositdsara, a kornyezet — beszerzés targyara tekintettel biztosithaté — védelmére és a
fenntarthatosdgi  szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés térgyat érintd
szerzédésmodositasok megelézésére.

8.5. A beszerzés becsiilt értékét megfeleld alapossdggal kell meghatdrozni, amely sordn kiilsn
vizsgalatot kell végezni és annak eredményét dokumentdlni. A vizsgilat sordn objektiv alapu
modszereket kell alkalmazni, kiilondsen a Kbt. 28. § (2) bekezdés a) — g) pontjaiban felsoroltakat.

8.6. A becsiilt érték meghatdrozasdhoz sziikséges adatgytijtést a Biralobizottsdg elndke végzi. Az
egybeszamitasi szabdly (Kbt. 16-20. §) alkalmazasa érdekében az 6nkorményzat beszerzéseirdl a
Hivatal tételes nyilvantartast vezet az egybeszamités elvégzéséhez sziikséges részletezettséggel.

8.7. Az dnkorméanyzat a beszerzése soran a Kbt.-ben szabélyozott barmely eljérast lefolytathatja,
amennyiben a tdrvényben maghatarozott feltételek fenn 4llnak.

8.8.Az egyes beszerzések megvaldsitasa céljabol lefolytatandé eljaras fajtajat a Képvisels-testiilet a
k6zbeszerzési tervben hagyja jova.

8.9. A Kbt. 31. §-a valamint a kapcsolodé jogszabélyok szerint a kozpontositott kézbeszerzéshez
torténd dnkéntes csatlakozasrol — az éves kdzbeszerzési terv elfogadaséaval, vagy modositasaval egy
idoben — a Képviselo-testiilet dont.

8.10. Amennyiben az Onkormdnyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabélyaira figyelemmel az
eljardsnak a kozbeszerzési tervben meghatdrozott fajtijat a Képviselé-testiilet moédosithatja a
kozbeszerzési terv modositasaval.

8.11. A kbzbeszerzési tervet, a tArgyévet kvetd 5 évig meg kell érizni.

8.12. A kozbeszerzési terv és modositasainak az EKR-ben torténd kozzétételéért a Biralobizottsig
elnoke felel.

9. Az eljardasok meginditasa

9.1. A Képviseld-testiilet donthet a kdzbeszerzési terv elkészitése el6tt inditandé eljarasrél is, amelyet
a kbzbeszerzési tervbe fel kell venni.

9.2. A kozbeszerzési terv elfogadasat kdveten az 6nkormanyzat kizarélag olyan kdzbeszerzési
eljarast indithat meg, amely szerepel a kdzbeszerzési tervben.

9.3. A kozbeszerzési tervben szereplé eljards meginditdsarol a Képviselé-testiilet dont.

9.4. Amennyiben az ¢nkormanyzat olyan beszerzést kivan megvalésitani, amely nem szerepel a
kozbeszerzési tervben, azt a kozbeszerzési tervbe fel kell venni, ebben az esetben és amennyiben a
beszerzésnek a kozbeszerzési tervben szerepld adataiban véltozas kovetkezik be, a kdzbeszerzési
tervet a Képvisel6-testiiletnek hatdrozattal kell modositania.

9.5. Kivételes — el6re nem lathaté okbél el6allt rendkiviili siirgdsség — esetben a kdzbeszerzési
tervben nem szerepld kozbeszerzési eljaras lefolytatasa céljabol, a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja
szerinti térgyaldsos eljards alkalmazisa esetén a kdzbeszerzési tervet a Polgérmester is modosithatja,
de ebben az esetben a legkdzelebbi testiileti {ilésen t4jékoztatni kell a Képvisels-testiiletet, aki a
tudomadsul vételrdl hatarozatot hoz.

9.6. Kivételesen indokolt és siirg6s esetben - a kdzbeszerzési tervben nyilt, illetve meghivasos
eljarasként szerepld eljardsoknal - a Polgarmester dontése alapjan a Kbt. 81. § (10) bekezdése alapjan
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nyilt gyorsitott, valamint a Kbt. 83. § (2) bekezdése alapjan gyorsitott meghivasos eljaras
alkalmazhato.

10. A kozbeszerzési eljarasba bevont személyekre, szervezetekre vonatkozé szabalyok

10.1. Az eljaras minden szakaszaban biztositani kell a Kbt. 27.§ (3) bekezdésében megkdvetelt
szakértelmet. Amennyiben a lebonyolitds barmely szakasza olyan kozbeszerzési szakértelmet
igényel, mellyel a Hivatal koztisztvisel6i nem rendelkeznek, illetve jogszabalyi el6irds miatt kitelezd
megfeleld végzettséggel rendelkezd kiilsé szakértd igénybevétele, a kozbeszerzési eljards
lebonyolitasara kiilsé szakért6t kell megbizni. Az eljaras kiilsé szakértovel torténd lefolytatasarol,
illetve kiilsé szakértd részbeni bevonasardl a Polgdrmester dont.

10.2. A kozbeszerzeési eljaras lebonyolitasara megbizasi jogviszony keretében, megfeleld szakmai
ismeretekkel rendelkez6 személy vagy szervezet bevonhat6. Errdl a Polgarmester dont. Feladatait és
felelosségét a megbizasi szerzodésben részletesen régziteni kell utalva a Szabélyzatra.

10.3. Amennyiben a 10.2. alapjan a koézbeszerzeési eljards lebonyolitasdra kiilsé személy vagy
szervezet kerilll bevondsra, a szabélyzatban 1év6 feladatokat és kotelezettségeket a kiilsd személy,
illetve szervezet is ellathatja.

10.4. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen mddon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott kézbeszerzési
eljaras tekintetében barki részEr6l, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit
sért0 cselekményt észlel.

11. Osszeférhetetlenség, titoktartas

11.1. AKbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség fenn nem allasarol, valamint az iizleti titok védelmérdl
szolo 2018. évi LIV. torvény 1. § (1)+2) bekezdésében meghatarozott {izleti titok megorzésérol az
érintett személynek a szabdlyzat 2. szdmui melléklet szerinti &sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kell tennie a kdzbeszerzési eljardssal kapcsolatos munka megkezdése el6tt. Adott
esetben tdvolmaradasi nyilatkozatot kell kitélteni.

11.2. A lefolytatott kézbeszerzési eljarasokban az §sszeférhetetlenség fenn nem éllasét az eljaras
teljes idészakaban — kiiléndsen az ajanlattevok személyének megismerése utdn — vizsgdlni és
biztositani kell. Amennyiben barmilyen 6sszeférhetetlenség fennall egy személlyel szemben, ugy azt
haladéktalanul jeleznie kell a Polgarmester és a Birdlobizottsdg elndke felé.

11.3. Az osszeférhetetlen személy az eljaras soran az elékészitési, dontési cselekményekben nem
vehet részt az dsszeférhetetlenség fennéllasaig.

12. A Kozbeszerzési biralobizottsag

12.1. Az onkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan Kozbeszerzési birdlobizottsagot
(tovabbiakban: Birdlobizottsdag) hoz étre.

12.2. A Biralobizottsag tagjai:
a) alegyz6, (mint a Biralobizottsag elndke), a jogi szakértelem biztositasara.
b) a Hivatal pénziigyi irodavezetdje, a pénziigyi szakértelem biztositasara.
c) akonkrét kbzbeszerzési eljarasban valo részvételre felkért szakérto, a kozbeszerzés targyanak
megfeleld szakértelem biztositasara.
d) a konkrét kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasdban részt vevd kiilsé kozbeszerzési szakértd, a
kozbeszerzési szakértelem biztositasara.

adott esetben, a Polgdrmester megbizasa alapjan, amennyiben az eljarasba torténd bevondsa
sziikséges:

e) a Hivatal beruhazési eléadoja.
f) megfeleld szakmai képzettséggel rendelkezd — a kozbeszerzés targyanak megfeleld
szakértelemmel rendelkez6 — kiils6 megbizott.
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12.3. A 12.2. d) pontban meghatirozott személynek megfelel kézbeszerzési szakértelemmel kell
rendelkeznie, amely lehet az dllam 4ltal elismert kézbeszerzési targyu szakképesités (OKJ) vagy a
Kozbeszerzési Hatdsdg dltal vezetett névjegyzékben szerepld felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadé vagy mindketto.

12.4. A Biralobizottsag tagjai szakvéleményiitk és dontési javaslatuk Osszedllitdsa soran nem
utasithatdk.

12.5. A Biralobizottsag tagjait eljardsonként, az eljaras meginditasakor a Polgarmester kéri fel, amely
megbizasi mintat a szabalyzat 3. szdmii melléklete tartalmazza.

12.6. A Biralébizottsag akkor hatarozatképes, ha a Kbt. 27. § (3) bekezdésében eldirt négy
szakértelem biztositva van. A Biralobizottsag hatirozatait a jelenlévd tagok sz6t6bbségi szavazataval
hozza, szavazategyenlOség esetén az elnok szavazata dont. A Biralobizottsag tilésén a jelenlévo tagok
tartozkodasa nem megengedett.

12.7. A Biral6bizottsag iilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni. Az eljarast lezaré dontési javaslat
meghozatala esetén a jegyzOkonyv mellékletét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

12.8. A Biralobizottsag munkéjanak teljes korii irdsbeli dokumentaldsaért a Birdlobizottsag elndke
felel.

12.9. A kdzpontositott kbzbeszerzési eljards alkalmazasa esetén birdlo bizottsag megalakitasara,
munkéjdra nincs sziikség. A kdzpontositott kozbeszerzés lefolytatdsa esetén az eljaras belsé
felelosségi rendjét €s litemtervét nem kell régziteni. A csatlakozést kdvetden a Hivatal megbizott,
eljaré ligyintézoje felelés a beszerzés — kiilon jogszabalyban meghatarozott — szabalyszert
végrehajtasaért.

13. Az eljarasok dokumentaldsdra vonatkozé szabdlyok

13.1. A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kézbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljards lezardsat illetve a szerzodés

teljesitését kdvetden legalabb 6t évig meg kell 6rizni. (Kbt. 46.§ (2) bekezdés) Az orzésrdl az
onkormanyzat iratkezelési szabalyzatanak el6irasait figyelembe véve a Hivatal gondoskodik.

13.2. Amennyiben a Kézbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes ellenérz6 vagy maés illetékes szerv a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a Birdlobizottsag elndke intézi a
Polgarmester egyidejt tajékoztatasaval.

13.3. A Kozbeszerzési Ertesitdben illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjéban és a hirdetmények
elektronikus napilapjdban torténé kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton torténd feladas
forméjaban kell teljesiteni. Az elektronikus feladdshoz sziikséges regisztraciora és bejelentkezésre a
6.5. és 6.6. pontban foglaltak az iranyadok.

_III. FEJEZET )
KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA
14. Az eljaras lefolytatisa
14.1. A kozbeszerzési eljarast az onkormanyzat az EKR-en keresztiil, elektronikus tton folytatja le.

14.2. Kézbeszerzési eljaras az EKR-en kiviil, az elektronikus ut mellézésével kizardlag azokban az
esetekben folytathatd le, melyekben a Kbt. vagy a végrehajtasi rendeletei azt kifejezetten eldirjak,
vagy megengedik.

15. Az eljarast megindité felhivas, kozbeszerzési dokumentumok

15.1. Az eljarast megindito ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzultaciora szol6 felhivast,
tervpalyazati kiirast (a tovabbiakban egylittesen: felhivas), az 6nkorményzat érdekeit maradéktalanul
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szem elbtt tartva kell elkésziteni. A felhivas elkészitéséért és szabalyszertiségéért a Birdlobizottsag
elncke felel.

15.2. A felhivas kozzététel céljabol, a Kozbeszerzési Ertesitd SzerkesztSbizottsdga (tovabbiakban:
szerkesztébizottsdg) részére torténd megkilldéséért - amennyiben nem keriil kiils bonyolito
bevondsra - a Birdlobizottsag elndke felel.

15.3. A hirdetmény nélkiil indulé eljarasokban a felhivas kdzvetlen megkiildéséért - amennyiben nem
keriil kiilsé bonyolité bevonasra - a Biralobizottség elndke felel.

15.4. A kozbeszerzési dokumentumok &sszeallitasaért a Biralobizottsag elndke felel. Az elkészitésbe
és osszeallitasaba kiilsé szakértd, tervezod is bevonhato.

15.5. A szerzddéstervezetet (adott esetben a szerzodéses feltételeket) a Birdlobizottsag jogi
szakértelemmel rendelkez6 tagja allitja 6ssze.

15.6. A kozbeszerzés tirgyara vonatkozé miiszaki leirést a Birdlobizottsdg kézbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezé tagja éllitja dssze.

15.7. Az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajénlattevok, illetve a
részvételre jelentkezOk részére sziikséges informéciokrél szolo tajékoztatdst, a benyujtando
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint adott esetben az egységes eurdpai kozbeszerzési
dokumentum mintajat a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 birdlobizottségi tag allitja dssze,
illetve késziti el.

15.8. Az adott esetben sziikségessé valé tovabbi ajanlott igazolds- és nyilatkozatmintdkat a jogi
szakértelemmel rendelkez6 birdldbizottsagi tag és/vagy a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
biralobizottsagi tag allitja ssze, illetve késziti el.

16. Md6dositas, visszavonas

16.1. A felhivas, ajanlattételi hatarid6t érintd kozbeszerzési dokumentumok modositasardl, az
ajanlattételi hatéridd meghosszabbitasarol, a felhivas visszavonasarl a Kbt. szabalyai szerint, a
Biralobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont.

16.2. Az ajanlattételi hatéridét nem érinté kozbeszerzési dokumentumok moédositasat a Polgarmester
hagyja jova.

16.3. A modositdsokat a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biralobizottsdgi tag foglalja
egységes szerkezetbe és kiildi meg a gazdasagi szereplok részére, illetve intézkedik az elektronikus
elérhetdségrol.

17. Ajanlati biztositék
17.1. Az ajanlati biztositék - amennyiben az eljérésban el6irdsra keriil - megfizetésérol a Hivatal
szamlat allit ki, amit megkiild a gazdasagi szereplének.

17.2. Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) bekezdés szerinti visszafizetését illetve a Kbt. 54. § (6)
bekezdés szerinti megfizetését a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsagi tag
kezdeményezi a Hivatalnal.

17.3. A visszafizetésrdl illetve a megfizetésrol a Hivatal a jogszabalyban megadott hatéridén beliil
gondoskodik.

18. Kiegészitt tdjékoztatas, helyszini bejaris, konzulticié

18.1. A beszerzés targyaval kapcsolatosan az ajanlattevOk altal kért kiegészitd tdjekoztatast a
kizbeszerzési szakértelemmel rendelkezé birdlobizottsagi tag — sziikség esetén a Birdlobizottsag
tagjainak bevonasaval — adja meg a Kbt. 56. §-dnak szabdlyai szerint.

18.2. Az ajénlattételi hataridd Kbt. 56. § (4) bekezdés szerinti meghosszabbitasarol a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd birdlébizottségi tag javaslatira a Polgdrmester dont. A hataridd
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meghosszabbitésat indokolni kell. Gazdasagi szereplok tajékoztatasa a kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé birdlobizottsagi tag feladata.

18.3. A Kbt. 56. § (6) bekezdése szerinti konzultécié és a (7) bekezdés szerinti helyszini bejaras
lebonyolitasaért, a konzultécié jegyzO6konyv formajaban torténé dokumentaldsaért és a jegyzOkdnyv
ajanlattevék részére torténd megkiildéséért a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
biralébizottsagi tag felel.

19. Nyilvdnossag, verseny tisztasaga

19.1. A Kbt. 43. § (1) - (2) bekezdése szerinti kotelezd informacidknak a kozzétételéért a
Biralobizottsag elndke felel. A Kbt. 43. § (1) bekezdés c¢) pontjanak ce) alpontjaban szerepld
ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét a Hivatal adja meg
a Birélobizottsdg elndke részére a kifizetéstél szamitott egy munkanapon beliil.

19.2. Amennyiben az EKR-ben vagy a Kézbeszerzési Hatosag honlapjan torténd kozzététel céljabol
adatszolgaltatés sziikséges, azért a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsagi tag
felel.

19.3. A Kbt. 36. § (2) bekezdése szerinti panaszt vagy bejelentést a Biralobizottsig elnske allitja
Ossze €s a Polgarmester jovahagyésat kovetéen megkiildi a Gazdasagi Versenyhivatalnak.
20. Kétszakaszos eljarasokban el6zetes tdjékoztatd

20.1. A meghivésos eljardsban a Kbt. 82. § (3) bekezdés, valamint a targyalasos eljarasban a Kbt. 86.
§ (2) bekezdés szerint torténd elézetes tajékoztatd utjan toérténd meghirdetésérél a Polgarmester dont
az eljarast megindito hatdrozatban.

20.2. Kétszakaszos eljarasokban az ajanlattételi felhivas megkiildéséért - amennyiben nem keriil
kiils6 bonyolitd bevondsra - a Birdlobizottsag elndke felel.
21. Kétszakaszos eljardasokban keretszam és rangsorolds

21.1. A meghivésos eljarasban a Kbt. 82. § (4) — (5) bekezdés szerinti keretszdmardl (legaldbb ot),
valamint a targyaldsos eljardsban a Kbt. 86. § (3) bekezdés szerinti keretszamrol (legaldbb harom) a
Polgérmester dont az eljarast megindit6 hatdrozatban.

21.2. A Kbt. 82. § (5) bekezdés szerinti keretszdm, valamint a targyalésos eljarasban a Kbt. 86. § (3)
bekezdés szerinti rangsorolds mddjanak meghatarozésara a Biralobizottsag jogosult.
22, Versenyparbeszéd

22.1. Ha ajanlatkéré a Kbt. 91. § (1) bekezdése alapjan meghatérozza a parbeszédben részt vevék
keretszamat, err6l a Képvisel6-testiilet dént.

22.2. Versenyparbeszéd eljards esetén a parbeszédet a Biralobizottsdg tagjai folytatjak le, de a
Polgarmester az adott eljaras soran ettd] eltéréen is rendelkezhet kiilon bizottsag létrehozasaval.

23. Innoviciés partnerség

23.1. Ha ajanlatkér6 a Kbt. 96. § (6) bekezdése alapjan él az ajanlattételre felhivandd részvételre
Jelentkez6k szdma korlatozasanak lehetéségével, errdl a KépviselS-testiilet dont.

24. Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras

24.1. Hirdetmény nélkiili eljardsokban a Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan a Polgarmester
hatdrozza meg az ajanlattételre felkérésre keriilé gazdasagi szerepléket.

24.2. Térgyalasos eljaras esetén a tdrgyaldsokat a Birdlobizottsdg tagjai folytatjdk le, de a
Polgdrmester az adott eljards sordn ettSl eltéréen is rendelkezhet kiilsn tirgyalébizottsag
létrehozésaval.
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24.3. A Kdzbeszerzési Hatosag részére a Kbt. 103. § szerinti tajékoztatast a Birdlobizottsag elndke
adja meg.

25. Keretmegallapodasos eljaras

25.1. Keretmegéllapodésos eljaras sorén arrél, hogy az eljaras egy vagy tobb ajénlattevével kitendd
keretmegallapodas megkotésére irdnyul, a keretszamrol és a keretmegéllapodas idejérdl (legfeljebb 4
év) a Birdlobizottsag javaslata alapjan a Képvisel6-testiilet dont.

26. Dinamikus beszerzési rendszer

26.1. Az Onkorményzat dinamikus beszerzési rendszert nem alkalmaz.

27. Elektronikus arlejtés

27.1. A Kbt. 108. § szerinti elektronikus arlejtés kezdeményezésérdl a Képvisel6-testiilet dont az
eljaras meginditasakor. Elektronikus arlejtés az EKR érlejtés moduljanak hasznélatdval folytathat6
le.

28. Elektronikus katalégusok
28.1. Az Onkorményzat nem alkalmazza ennek lehet6ségét.

29. Tervpalyazati eljaras

29.1. A Biralbizottsag javaslata alapjan a Képvisel6-testiilet a kézbeszerzési terv jovahagyésakor
dont arrél, hogy a tervszolgéltatis megrendelésére irdnyuld kozbeszerzési eljardst megel6zben
szitkséges-e tervpalyézati eljaras lebonyolitasa.

29.2. A tervpalyazati eljarast a tervpalyazati eljarasokrol szolo 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet
eldirasai szerint kell lefolytatni.

30. Unios értékhatarok alatti eljarasok

30.1. A Kbt. 115. § szerinti nyilt eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplék kivalasztasérél a Képviselo-testiilet, vagy a Képviselo-testiilet felhatalmazésa alapjan a
Polgarmester dont.

30.2. Az Onkormdanyzat elektronikus licitet nem alkalmaz.

30.3. A Kbt. 117. § szerinti sajatos beszerzési szabélyok alkalmazasa esetén az eljarast megindito
felhivés elfogadasarol a Képviseld-testiilet dont.

31. Ajanlatok benyujtisa, felbontasa és ismertetése

31.1. Az elektronikus tton lefolytatott eljarasokban az ajanlatok benyujtdsa elektronikus uton, az
EKR-en keresztiil torténik. Az ajanlatok bontasit az EKR végzi el. A bontisi jegyzokdnyv
kiegészitésérol és kikiildésérsl a Biralobizottsag elndke, vagy megbizésa esetén a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd biralobizottségi tag gondoskodik.

31.2. A nem elektronikus tton lefolytatott eljarasokban az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket
megfeleld gondosséggal kell 4tvenni és Grizni. Az dtvett ajanlatot/részvételi jelentkezést sorszamozni
kell. Az 4tvételt frasban kell dokumentdlni, amely &tvételi elismervényen szerepel az
ajanlat/részvételi jelentkezés sorszdma, az atvétel napja és pontos id6pontja, valamint az atvevd
alairasa. Az atvételkor meg kell gy6z6dni arrdl, hogy az ajanlat csomagolasa sértetlen-e, illetve
megfelel-e a felhivasban és a dokumentdciéban meghatarozott kovetelményeknek. Az
ajanlat/részvételi jelentkezés csomagoldsara ra kell vezetni a sorszamét. Az ajanlatok/részvételi
jelentkezések bontasig torténd Grzésérdl a Biralobizottsag elndke gondoskodik.

31.2. A nem elektronikus tton lefolytatott eljardsokban az iktatoba postan érkezd
ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket felbontas nélkiil, haladéktalanul a Birdlobizottsag elnokéhez
kell tovabbitani.
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31.3. A nem elektronikus tton lefolytatott eljardsokban a Kbt. 68. § szerinti bontasi és ismertetési
eljarast a Birdlobizottsag elndke, vagy megbizasa esetén a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
birdlobizottsagi tag vezeti le €s gondoskodik a jegyzOkonyv megkiildésérdl.

32. Az ajanlatok elbiridlisa, hidnypoétlas, felvilagositas kérés

32.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések 69. § szerinti elbirdlasat a Biralobizottsag végzi. A biralati
munkat teljes kortien, irdsban kell dokumentalni. A dokumentalasért a Biralobizottsig elndke felel.
32.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések hidnyossagait els6 korben a kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd biralobizottsagi tag allapitja meg €s hidnypdtlasra, felvilagositds kérésre, szamitasi hiba
kijavitdsara hivja fel az ajanlattevoket a Kbt. 71. § szerint.

32.3. A hianyossagok potlasat kivetden a Kbt. szabalyai, a felhivés és a dokumentécié rendelkezései
alapjon a Biralobizottsag formai és tartalmi szempontbol ellendrzi az ajanlatokat/részvételi

jelentkezéseket és sziikség esetén Gijabb hidnypotlast, felvilagositds kérést rendel el, valamint a Kbt.
72. §-a szerinti indoklasok €s adatok bekérésérsl dont.

32.4. A Kbt. 69. § (11) bekezdése szerinti nyilvantartisok ellendrzése a Biraldbizottsag feladata, a
dokumentalasért a Biralobizottsag elndke felelds.

33. Ervénytelenség, kizdrds

33.1. AKDbt. 73. § és 74. § szerinti érvénytelenségrol és kizarasrol a rendelkezésre 4116 adatok alapjén
a Biralobizottsag javaslata alapjan a Pénziigyi Bizottsag dont.

33.2. Az ajanlattevék érvénytelenségrél és kizardsrol torténd téjékoztatdsa a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag feladata.

34. Ertékelés, eljarast lezaré dontés

34.1. Az ajanlatok értékelését a Birdlobizottsag végzi el a Kbt. 76-78. §-ai szerint.

34.2. Biralati lap alkalmazasardl eljarasonként a Biralébizottsag elndke dont.

34.3. A Birdlébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast
lezaré dontést meghozé Pénziigyi Bizottsdg részére. A Birdlobizottsdg birdlatban részt vevd
valamennyi tagjdnak a birdlatrél birdlati lapot kell kiéllitania, amennyiben a biralobizottsag elndke
ugy dont, hogy alkalmazasra keriil. A szakvéleményt a Birdlobizottsag elndke terjeszti a dontést
meghozo Pénziigyi Bizottsag elé.

344. Az eljardas eredményérél, a nyertes ajanlattevé kivélasztasarol, illetve az eljaras
eredménytelenségérél a Birdldbizottsdg szakvéleménye és dontési javaslata alapjdn a Pénziigyi
Bizottsag dont. Amennyiben a Pénziigyi Bizottsag a bizottsag javaslatatol eltérd dontést hoz, koteles
dontését megfelelden indokolni.

34.5. A dontés meghozatalat kovetGen az irdsbeli &sszegezést a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd birdlobizottsagi tag késziti el és kiildi meg az ajanlattevok részére.

34.6. Az eljaras eredményérdl szol6 tdjékoztato elkészitése és a Kbt. 37. §-a szerinti kozzététele a
kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsagi tag feladata.

34.7. Kétszakaszos eljarasban a részvételi szakasz eredményérél a Birdlobizottsag szakvéleménye €s
dontési javaslata alapjan a Polgarmester dént. Amennyiben a Polgdrmester a bizottsag javaslatatol
eltérd dontést hoz, kiteles dontését megfeleléen indokolni.

35. Elozetes vitarendezés

31.1. A Kbt. 80. § szerinti el6zetes vitarendezés sordn az ajanlatkérdi alldspontot a Biralobizottsag
alakitja ki, és a Polgarmester hagyja jova.

36. A szerzodés megkotése, teljesitése, médositisa

36.1. A szerz6dés elkészitése a jogi szakértelemmel rendelkez6 birdlobizottsagi tag feladata.
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36.2. A szerz6dés szerinti ellenszolgaltatis hataridén beliil torténd teljesitéséért a Hivatal felel.

36.3. A megkotott szerz6dés Kbt. 142. § (1) bekezdés szerinti nyomon kivetése a kbzbeszerzés targya
szerinti szakértelmet ny1jté személy és a Hivatal feladata.

36.4. A szerzddés Kbt. 141. § szerinti mddositasardl a Polgarmester dont.

36.5. A Kbt. 138-140. §-ban meghatirozott, szerz6dés teljesitésében részt vevd személyek
modositashoz torténd hozzéjarulast — a Birdlobizottsag javaslata alapjan, az alkalmassag, kizaré okok
és egyéb eléirasok megvizsgdlaséval — a Polgarmester adja meg.

IV. FEJEZET

37. A kizbeszerzeések ellendrzése

37.1. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és eldirasok betartdsanak és
végrehajtdsanak ellenérzését az onkormanyzat belsd ellendrzési tervének dsszedllitisanal figyelembe
kell venni.

37.2. A bels6 ellenérzést lefolytato(k) személyét a jegyz6 az éves ellenérzési terv osszeallitasakor,
illetve jovahagyasakor jeldli ki.
37.3. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatai az aldbbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben el6irt szabélyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése,
b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen

szabalyzatban meghatarozottak betartdsanak ellendrzése,
c) a kézbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszerliségi ellenbrzése,

37.4. A bels6 ellenérzést lefolytatd(k) sulyos szabalytalansag (hidnyossag, jogsértés, mulasztds)
¢észlelése, feltarasa esetén kételes haladéktalanul, irasban, egyidejlileg tdjékoztatni a Polgarmestert és
a Biralobizottsag elnokét.

V. FEJEZET

38. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat szabalyai
38.1. A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljaras meginditdsardl a Polgarmester dént.

38.2. Jogorvoslati eljaras sordn az énkormanyzatot iigyvéd és/vagy felel6s akkreditalt kbzbeszerzési
szaktanacsado képviseli.

38.3. A jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési Dont6bizottsag részére torténd megkiildése
¢s esetleges hidnypdtlasa a 38.2. pontban meghatarozott személyek feladata. A kérelmet megkiildése
el6tt a Polgarmester hagyja jova.

38.4. A kérelemmel inditott eljards igazgatasi dijanak megfizetését a Biralobizottsdg elndke a
Polgérmester jovahagyéasat kovetden kezdeményezi a Hivatalnal. A dij megfizetésérdl a Hivatal
gondoskodik.

38.5. A Kozbeszerzési DontObizottsag végzésének és érdemi hatdrozatanak birdsagi feliilvizsgélatat
a 38.2. pontban meghatdrozott személyek javaslata alapjan a Polgarmester kezdeményezheti.
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VL. FEJEZET

39, Zild kizbeszerzés

39.1. Az Onkorményzat 4ltal inditott kézbeszerzési eljarasokban a kornyezetvédelmi és fenntartha-
tosagi szempontok (tovabbiakban: zold kézbeszerzés) figyelembevételét biztositani kell.

39.2. Az Onkormaényzat 4ltal inditott kizbeszerzési eljarasokban a zold kozbeszerzést elsédlegesen
az alabbi teriileteken kell érvényesiteni:

a) kornyezetbarat épitési modszerek preferdldsa a beszerzések soran,

b) energiatakarékos megoldésok alkalmazésa az irodatechnikai beszerzésekkor,

¢) irodaszerek, fénymasolok, nyomtatok esetén a karos 6zon kibocsatds minimalizaldsa, takarékos

energiafelhasznalés, ujratdlthetdség megkovetelése,

d) energia-takarékos, hosszu élettartamu vilagitotestek beszerzése,

e) komyezettudatos dokumentumkezelés megkovetelése a beszerzések soran,

f) koryezettudatos menedzsment folytatdsanak megkvetelése a beszerzések soran.

VIL. FEJEZET

40. Zaré rendelkezések

40.1. A jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsol6dd jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni.

40.2. Jelen szabalyzat 2021. oktdber 21. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit, a hatdlybalépést
kovetben megkezdett kozbeszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat hatalybalépésével
egyidejlileg a korabbi, 86/2018. (VL. 20.) sz. képviselo-testiileti hatérozattal elfogadott kozbeszerzési
szabalyzat hatéalyat veszti.

40.3. Az 6nkormdnyzat kézbeszerzéseit lebonyolitd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabélyzat eldirdsait 4ttanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

41. Mellékletek

1. szamu: Eves kozbeszerzési terv (minta)
2. szdmu: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat (minta)
3. szamu: Biralobizottsag tagjanak megbizasa (minta)

Halésztelek, 2021. oktober £ /5:9‘* I\

/& .1-.‘ e

i 3 J.‘ A Ll

oy . Bevo® s

N o
\ & =1 " .
\s Szabé Tibor dr. Mészaros Zoltan
. {vy/ g "

&, ‘A\pplgannester jegyzo

e e

12/15



S1/€1

01ZSSI0U0Y ISB)R)E3[0ZS A

01ZsSa0uoy 1S9Nd "AL

SI[PPUIIZIW-SPIEYES[0ZS “T]]

sezeyqnaaq isyudy -y

SPZIIZSIqNIY ‘|

| 59ZowWaIN 1PqQP] |

elyuod eljuod
“OPI OJeqIEA | -OpI )JIZoA elu)ley s PUL ISEX Sosih
Nougsysal | -19) yeuesenp i -el[o opeduenn it i ©A3.1%) SIZIIZSIQZO
-[93 $9p0zIazZS || -urdawn seaeliy e pozase], u._m.m..n..owmuan.wv.m ot Nageio) sadivetagzoy % ki

JoPRIIoW nuIpzs

1

(ByuIm) 2AID) ISPZIIZSIQZOY 1AD *** 70T
YeugjeZAuguLIONU() SOIEA YO[IZSe[eH




2. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat (minta)

ATOHTOM iovisnsesinansasssvivavismesnssnnanss RS . targyu kozbeszer-
zési eljarasban a Biralébizottsag tagjaként polgari- és biintetdjogi felelésségem tudataban

nyilatkozom,

hogy a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL t6rvény 25. §-dnak az ajénlatkérd nevében eljaro szeme-
lyekkel kapcsolatos el6irasait ismerem €s

kijelentem,

hogy a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-aban szerepld koriilmények egyike sem all
fonn targyi kézbeszerzési eljards ajanlattevoi vonatkozasaban.

Tovabba kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a kozbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIII. térvény 44. §-4ban meghatarozott tizleti titkot megérzom.

Kotelezettséget villalok tovibb4 arra, hogy a Biralobizottsig munkajit és a dontéshozo dontésének
el6készitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem, és tudomasul veszem, hogy
a Kbt. 27. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan a dontéshozé elé terjesztett javaslatok
megalapozottsagiaért felelek.

Kelt: Halasztelek, 202..

.............................................................

az eljarasba bevont személy aléirasa
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3. szamu melléklet

Megbizas (minta)

a kizbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 27. § (3) és (4) bekezdésben
foglaltakra, valamint a Kozbeszerzési Szabalyzat I1. FEJEZET 12.5. pontjdra hivatkozva

- RPN szakértelem biztositasara*
megbizom
........................................ -t (név) birdlobizottsag elnokének, tagjanak, szavazati joggal
nem rendelkezd szakértének (a nem sziikséges szévegrész térlendd)

A Halésztelek Véros Onkorményzata (2314 Hal4sztelek, Kastély park 1.) — mint ajanlatkéré altal
—a

.............................................................. targyban kiirt kdzbeszerzési eljarasban a
Biralobizottsag munkajaban val6 részvétellel.

A megbizott a Kbt. és a végrehajtasi rendeletei, valamint az 6nkormanyzat kozbeszerzési
szabalyzata alapjan jogosult és kiteles eljarni.

A megbizott az eljards sordn tudomaésara jutott adatokkal és informacidkkal kapcsolatban
titoktartasra koteles.

A megbizott az eljaras folyamén felmeriilt, a Kbt. 25. §-ban meghatdrozott 6sszeférhetetlenségi

okokrol a megbiz6t haladéktalanul kételes irasban tdjékoztatni.

Kelt: Halasztelek, 202.. .......c.oo ...t

----------------------------------

Szabé Tibor
polgarmester

A megbizast elfogadom:

*szakértelmek: pénziigyi-, jogi-, kzbeszerzési-, és a kozbeszerzés targya szerinti
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