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L.
Bevezetés

A szabalyzat célja

Halasztelek Varos Onkormanyzata elkotelezett a személyes adatok védelme, és a
beépitett és alapértelmezett adatvédelem megvaldsitisa mellett, kiemelten fontosnak
tartja a természetes személyek informacios onrendelkezési jogat. A szabalyzat célja,
hogy az Onkorményzat és Szervei, valamint az Onkormaényzattal kozos adatkezelést
folytato személyek vagy szervezetek tevékenysége sordn a természetes személyek
személyes adatainak kezelésével 0Osszefliggd védelmét, mint alapvetd jog
érvényesiilését garantalja, tovdbba a kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
hozzaférhetségét biztositsa. Ennek keretében az adatkezel és a kozos adatkezelok
személyes adatvédelmet érintd egymas kozotti felelosségét, viszonyat megalapozza,
garancidkat nyujtson a koztik létrejovo kotelem adatvédelmi megallapodéaséanak
meghatarozasahoz.

Jelen szabalyzat célja tovabbé a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl Eurdpai Parlament és a Tanédcs (EU)
2016/679 rendeltének (GDPR vagy Aaltalanos adatvédelmi rendelet), tovabba az
informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacio szabadsagrol szol6 2011. évi CXIL
torvény (Info tv.) rendelkezéseinek megfeleld szabélyozas kialakitasa.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed Halasztelek Varos Onkorményzatira és szerveire,
valamint intézményeire, az onkormanyzattal alapellatasi szerz6désben allo haziorvosi,
fogaszati, és haziorvosi iigyeleti szolgaltatast nydjté egészségiigyi szolgaltatokra.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed mindazon személyekre akik az 1. pontban
felsorolt szerveknél, intézményeknél, szolgaltatoknal jogszerien személyes adatokhoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik, feldolgozhatjak.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan az 1. pontban emlitett szervnél,
intézménynél, szolgaltatonal végzett adatkezelési miiveltre, amely természetes személy
adataira vonatkozik, valamint amely - fiiggetleniil az adathordozo fajtajatol — valamint,
amely kozérdeki adat vagy kozérekbol nyilvanos adatot tartalmaz.

Alapelvek

Az adatkezelési tevékenységek végzése és jelen szabalyzat alkalmazasa soran kiilonos

figyelmet kell forditani arra, hogy azok a kovetkez6 alapelveknek szigorian

megfeleljenek.

a) Adatkezelés csak jogszeriien (az ezen szabalyzat, tovibba a GDPR, az Info tv,
valamint az adott tevékenységet szabélyozé szakagazati jogszabaly, rendelet



adatvédelmi rendelkezéseinek megfelelden), tovabba a tisztességesen az érintettek
szamara atlathaté médon folytathato. Az érintettek szamara atlithaté modon
torténo folytatis kovetelményének jelentése: érintettnek nyujtott tajékoztatas
tomor, koénnyen hozzaférhet és koénnyen érthetd legyen, vilagos és kozérthetd
nyelven. Halasztelek Varos Onkormanyzata ennek érdekében adatvédelmi
tajékoztatdjat honlapjan kozzéteszi.

b) Célhoz kotottség elve: személyes adat csak egyértelmii, jogszerti célbol kezelheto,
a jelen szabdlyzat hatalya alatt adatkezelést folytatok esetében kizarolag jogszabaly
altal meghatarozott célbol és jogszabaly éltal adott felhatalmazas alapjan, - ilyenkor
az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozassal kell meghatrozni, - vagy az
érintettek kifejezett hozzajarulasaval lehet.

¢) Amennyiben az adatkezelés célja megvaltozik az adatkezelést meg kell sziintetni,
vagy az €rintettek ismételt hozzajarulasat kell kérni, ez utdbbi vonatkozik arra, az
esetre, amennyiben az adatkezelés célja részben valtozik meg.

d) Aranyossag, szilkségesség, vagy adattakarékossag a cél eléréshez minimalisan
szitkséges adat kezelhetd, vagy amelyeket a vonatkozé jogszabaly minimaélisan
eloir, ennél tobb csak az érintett kifejezett hozzajarulasaval.

¢) Pontossig és teljesség a pontatlan vagy nem teljes adatokat haladéktalanul
helyesbiteni kell.

f) Korlitozott tarolhatésag személyes adat csak a sziikséges ideig tarolhatd,
figyelemmel kell lenni az adott tevékenységet szabélyozd konkrét jogszabaly
adattdrlésre vonatkozo elbirasaira.

g) Integritas és bizalmassag mindent meg kell tenni az adatok megfelel$ biztonsaga
érdekében, mind fizikai mind adminisztrativ és logikai, valamint hozzaférési
tekintetben.

h) Elszamoltathatésdg az  adatkezelési tevékenységek sordn  konnyen
ellenérizhetéonek kell lenniik az e szabalyzat rendelkezései (és a vonatkozo
Jogszabalyok) betartdsanak, a felsorolt elvek megvaldsuldsinak.

Alapfogalmak

Onkorményzat: Halasztelek Véros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete, az
allamigazgatasi jogkorében eljard jegyzo és polgarmester.

az Onkormanyzat szervei: a Képvisels-testiilet Bizottsdga, Polgarmester, Jegyz0,
Polgarmesteri Hivatal, a Polgdrmesteri Hivatalban alkalmazott kozteriilet-feliigyeld
Intézmények: Marai Sandor Miivelddési Haz, Halasztelki Humanszolgaltato Kézpont,
Halasztelki Tiindérkert Ovoda,

Haziorvosi szolgalatok: az énkormanyzattal alapellatasi szerzédésben 4ll6 haziorvosi,
hazi gyermekorvosi, és fogaszati alapellatasi szolgaltatast nyujté egészségiigyi
szolgaltatok, Haladsztelek Varos teriilletén 4. haziorvosi, egy gyermekorvosi, egy
iskolafogaszati, valamint egy fogorvosi ellatds miikodik,

¢rintett: barmely informaci6é alapjan azonosithaté természetes személy, akinek az
adatkezeld, vagy kozos adatkezeld személyes adatat kezeli (ide tartoznak kiiléndsen:
tgyfelek, iigyfelek meghatalmazottai, foglalkoztatottak, szerzddéses partnerek stb.),
személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié (lehet kozvetett, vagy
kdzvetlen és egy vagy tobb informacio),

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adat dllomanyokon végzett barmely miivelet
vagy miveletek Osszessége pl.: gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds



10.

11.
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16.

atalakitas, vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
kozlés, tovabbitas, terjesztés, 6sszekapcesolas, korlatozas, torlés, megsemmisités stb.
kozérdekii adat: az 6nkormanyzat illetve, az 6nkormanyzati feladatot ellato szerv, vagy
személy kezelésében 1évo és tevékenységre vonatkozo, vagy feladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem tartozé adat (kiilonosen,
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére, gazdalkodasra stb.)

kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetoségét torvény kozérdekbol
elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - Onalloan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;  jelen szabalyzat hatalya alatt az Onkorményzat és szervei sajat
hataskdriikben.

Ko6z6s adatkezeldk: az az adatkezeld, aki vagy amely- torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait €s
eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezeldvel kdzosen hatarozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik
adatkezelével kozosen hozza meg és hajtja végre. Kozos adatkezelok — az
onkormanyzattal egyetemlegesen — a Halaszteleki Tiindérkert Ovoda, Mérai Sandor
Kozmiivel6dési Intézmény ¢és Varosi Konyvtar, Haldsztelki Humanszolgaltato
Kozpont, valamint a haziorvosi szolgalatok, és az alapellatds keretében milkodo
fogorvosi szolgélatok.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo hozzaférhetové tesz.

Erintett hozzijaruldsa: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerositést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy belegyezését
adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy
az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatbiztonsag: Az adatkezel6 és a kozos adatkezelok a kezelt személyes adatok
megfelelé szintli biztonsiganak biztositasa érdekében az érintettek alapvetd jogainak
érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegeté - igy kiilondsen az érintettek kiilonleges
adatainak kezelésével jard - kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket tesznek. igy pl. adatkezeld informatikai rendszerét a belsé .,informatikai
biztonsagi szabalyzata” értelmében, valamint az adatvédelmi célokat is szolgalo, a
szervezeten beliill hatalyban 1évé utasitasok, intézkedések rendelkezéseinek
megfelelden mikaodteti.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészségligyi szolgéltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl.
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Kiilonleges adat: faji, vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzéd
biometrikus adatok, az egészségiligyi adatok és a természetes személyek szexualis
cletére, vagy szexualis iranyultsagdra vonatkozo személyes adatok.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé
hozzéférhetové tétele.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel8vel,
az adatfeldolgozéval, kozos adatkezelGvel, vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld, vagy kozos adatkezeld kozvetlen iranyitisa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek.

Nyilvénosségra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;
Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazoé adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan;

Adatkezel6i nyilvantartas, olyan tbb részbdl allo komplex nyilvantartas, amely
tartalmazza a kovetkezoket: az adatkezeld, ideértve minden egyes kozos adatkezeldt s,
valamint az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhet6ségeit, az adatkezelés céljat vagy
céljait, személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitisa esetén az
adattovabbitds cimzettjeinek korét, az érintettek, valamint a kezelt adatok korét, az
adatkezelési miveletek - ideértve az adattovabbitdst is - jogalapjait, ha az ismert, a
kezelt személyes adatok torlésének id6pontjat, az e torvény szerint végrehajtott miiszaki
¢s szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasit. Az elutasitott kérelmek,
valamint az incidensek nyilvantartisit. Részlet szabalyait a III. fejezet 1.2 pontja
tartalmazza.

II.
Az adatkezelés célja, jogalapja és szervezete

E szabélyzat hatalya ala tartozé adatkezeld, és k6z8s adatkezeldk kizarolag az alabbi
jogalapokra tekintettel kezelhetnek személyes adatokat:

Jogszabaly éltal meghatarozott célbol és jogszabaly altal adott felhatalmazas alapjan;
az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél
torténod kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez szitkséges.

2. Az adatkezelés szervezete

a) Adatkezeld: )
aa) Halasztelek Varos Onkorményzata
ab) Halasztelek Varos Onkormanyzatanak szervei



2314 Halasztelek, Kastély park 1.
Tel: (24) 517-270

b) Kozos adatkezeldk:

ba) Marai Sandor Kézmiivelddési Intézmény 2314 Halasztelek, Szent LaszI6 tér 1.
bc) Haléaszteleki Humaénszolgaltato Kozpont Bethlen Gabor u. 49.

bd) Halasztelki Tiindérkert Ovoda 2314 Halasztelek, Ovoda u. 2.

be) 1. sz. szamu haziorvosi szolgalat: 2314 Halasztelek, Dozsa Gyorgy u.14.
bf) 2. sz haziorvosi szolgalat:2314 Halasztelek, Posta koz 3.

bg) 3. sz. haziorvosi szolgalat: 2314 Halasztelek, Kisgyar u. 37.

bh) 4. sz. haziorvosi szolgélat: 2314 Halasztelek, Kisgyar u. 2.

bi) Hazi gyermekorvosi szolgalat: 2314 Halésztelek, Posta koz 3.

bj) 1. sz. Fogorvosi szolgalat: 2314 Halésztelek, Uju. 4.

bk) 2. sz. Fogorvosi szolgélat: 2314 Halasztelek, Kisgyar u. 2.

bl) Iskolafogaszati alapellatas: 2314, Halasztelek Uj u. 4.

bm) Héziorvosi ligyeleti ellatas: 2314 Halasztelek, Kisgyar u. 2.

A kozos adatkezeldk kizarolag az 6nkormanyzattal allnak kozos adatkezelot
viszonyban egymas vonatkozasaban nem.

. Koz6s adatkezeldk a Halasztelki Polgarmesteri Hivatallal az Infotv. 25/B (1) bekezdése
alapjan az adatkezeléssel osszefliggd kotelezettségeik teljesitésével, igy kiilonosen az
érintett jogainak érvényesitésével, valamint ezen kotelezettségek teljesitésének
elmulasztasaval kapcsolatos feleldsségiik megoszlasa tekintetében irdsban - az
intézmények az Gn. ,,Munkamegosztasi megallapodasban”, orvosi szolgalatok az
Onkormanyzattal kotott szerzodésiikben.” — irasban megallapodnak (tovabbiakban
megallapodas). A megallapodas vonatkozo részét nyilvanossagra kell hozni.

. A megallapodasban elsésorban a Halasztelki Polgarmesteri Hivatalt kell megjelolni,
mint az Info tv. 25/B. § (2) bekezdésében definialt a kapcsolattartdsra koteles kozos
adatkezelét, akihez az érintett az e torvényben meghatarozott jogainak érvényesitése
érdekében fordulni jogosult. Erintett jogainak gyorsabb és hatékonyabb érveényesitése
érdekében kozvetleniil az illetékes kozos adatkezel6hoz fordulhat elsésorban.

. A megallapodasban ki kell kotni, hogy kozos adatkezeldk felelossége akként oszlik meg
az adatkezelével szemben, hogy sajat székhelyiikon, telephelyiikon a személyes adatok
fizikai, informatikai biztonsdgat 6nélloan kotelesek biztositani. Kotelesek tovabba a
jelen szabalyzat, a megallapodés, valamint az adatkezelésre vonatkozé felsébb szintli
jogszabalyok maradéktalan betartisira. Az érintettek jogait mikddésiik helyszinén
kotelesek biztositani, amennyiben a Polgérmesteri Hivatalhoz adatvédelmi kérelem
érkezik, kotelesek a hivatallal a lehetd legnagyobb mértékben egylittmiikodni €s
indokolatlan késedelem nélkiil az érintett kérelmét teljesiteni, amennyiben azt a
jogszabaly alapjan nem kell megtagadni.

_ Kozos Adatkezelok az Adatkezeldnek a jogsértés jellegétol és koztik fennallod
jogviszony tipusatél fiiggden polgari jogi, fegyelmi, biintetdjogi felelosséggel tartoznak
a relevans jogszabalyok, megillapoddsok, szerzodések, és a jelen szabalyzat
megszegésével kapcsolatban.



7. Az adatkezelére és kozos adatkezelGk tevékenységére vonatkozo kozos
rendelkezések

Hozzajarulas

7.1 Hozzajarulas feltételei: ha az adatkezelés hozzajarulason alapul az adatkezelonek,
kozos adatkezelonek igazolnia kell, hogy az érintett az adatainak kezeléséhez
hozzajarult.

7.2 A hozzijarulasnak egyértelmiien kell tartalmazni az adatkezelés céljat, a mas célokkal
egylttesen megadott nyilatkozat soran nyilvanvalonak kell lenni az egyes célokhoz
tortén6 hozzajarulasnak kiilon-kiilon.

7.3 A hozzijarulds megadas eldtt vildgosan, egyszeriien megfogalmazott nyelvezettel
egyértelmlien megfogalmazva a célt kell tajékoztatni az érintettet, a tajékoztatdsnak
tartalmaznia kell az adatkezelés idStartamét és azt, hogy az mely személyes adatokra
vonatkozik.

7.4 Biztositani kell, hogy az érintett hozzdjaruldsat egyszeri moédon barmikor
visszavonhassa.

7.5 Téjekoztatni kell az adatkezeld szervezet pontos adatairél, a képviseletre kijelolt kozos
adatkezel6rél, az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl, a megadand6 személyes
adatok fajtajarol.

7.6 A hozzéjarulason alapulé nyilvantartas 1étrehozésa, vagy ez alapjan tébb személyt
¢rinté adatkezelés esetén elozetesen ki kell kémi az onkorményzat adatvédelmi
tisztvisel6jének véleményét.

Adatbiztonsag

7.7 Az adatkezel6 és a kozos adatkezelok a kezelt személyes adatok megfelelé szinti
biztonsagdnak biztositasa érdekében az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az
adatkezelés altal fenyegetd — igy kiilondsen az érintettek kiilonleges adatainak
kezelésével jar6 — kockazatok mértékéhez igazodé miiszaki és szervezési
intézkedéseket tesznek. Igy pl. adatkezel$ informatikai rendszerét a Polgarmesteri
Hivatal ,.informatikai biztonsagi szabalyzata” tovabba a DPR dokumentumok
(Informatikai Biztonsag Politika, Informatikai Biztonsagi Kodex), valamint az
Archivélasi Szabélyzat értelmében, tovabba az adatvédelmi célokat is szolgalo, a
szervezeten beliil hatdlyban 1évé utasitasok, intézkedések rendelkezéseinek
megfeleléen miksdteti.

7.8 A személyes adatok célhoz kotottségének elve alapjan, az egyes eljarasok soran kezelt
adatokat csak az adott iigy elintézése érdekében, probléma megoldasdban szabad
felhasznalni, mas adatokkal nem kapcsolhatd Gssze, kivéve ha azt kiilon jogszabaly
lehetové teszi. Konkrét ligyben hivatalbol csak azokat a személyes adatokat lehet
rogziteni, amelyek kezelésre torvény vagy torvény felhatalmazésa alapjan
Onkormdnyzati rendelet, illetve az érintett felhatalmazast ad, mellézve a bemutatott
személyazonosito és egyéb okmanyok, személyes iratok indokolatlan fénymasoldsat és
megorzését.

7.9 Az adatmindség biztositdsa céljabol az adatfelvétel és tovabbi adatkezelés folyaman
ugyelni kell a személyes adatok felvételének és kezelésének torvényességre,



pontossagéra, teljesességére és amennyiben az adatkezelés céljara tekintettel sziikseges

— id6szerlségére, megfeleld tarolasara, hogy emiatt az érintett jogai ne sériilhessenek.

7.10A célhoz nem kotdtt és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja

megsziint vagy modosult — az adatkezeld, kozos adatkezeld iratkezelési szabalyzataban
foglaltakkal dsszhangban- haladéktalanul, illetve az el6irt meg6rzési hatarido leteltével
meg kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazo iratanyagok megsemmisitésérdl

a sziikséges biztonsagi intézkedések mellett gy kell gondoskodni, hogy azok ne

keriilhessenek illetéktelenek 4ltal megismerésre. Az elektronikus uton rogzitett

adatokat, ha céljukat betdltdtték tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében
felismerhetetlenné, hozzaférhetetlenné kell tenni.

7.11 A Polgarmesteri Hivatal munkatdrsai részérdl egymas ¢s a képviseld-testiilet
tagjai szamara csak ugy kiildhet elektronikusan személyes adatot tartalmazo

dokumentum, amennyiben annak biztonsaga az alabbiak szerint garantalhato:

a) munkatdrsak kozott: belsd halozaton tizemeltetett személyes jelszoval védett
szamitogépre telepitett ugyancsak jelszoval védett levelezd rendszeren torténik a

kiildés, a jelszavaknak az operacios rendszerben torténd automatikus mentése tilos.

b) képviselo-testiilet tagjai a hivataltol érkezett személyes adatokat is tartalmazo
iratokat — valasztasuk szerint — a magyaroszag.hu kormanyzati portél altal

biztositott sajat tigyfél kapujukon, vagy titkositott meghajtoval ellatott asztali vagy
hordozhaté szamitogépen érhetik el. A felhasznalo nevek és jelszavak operacids
rendszerre mentése ebben az esetben is tilos

¢) Az elkiildott iratokat kisér6 levél aljan tdjékoztatasnak kell szerepelnie azzal
kapcsolatban, hogy az irat csak a b) pontnak megfeleld feltételek fennallasa esetén
nyithaté meg, olvashaté el. Arrdl, hogy a cimzetten kivil azt mas ne lathassa,
cimzett koteles gondoskodni.

Adattovabbitas

7.12 A kezelt személyes adatokat tovabbitani, vagy azokbol adatszolgaltatast teljesiteni
kizarolag akkor megengedett
a) ha azt az adatkezeld, vagy kozos adatkezeld szamara torvény eloirja
b) ha az érintett kifejezetten hozzajarul.
Az adattovabbitas sorén teljesiilnie kell az Infotv. 8.§-a (1), (2) bekezdéseiben foglalt
feltételeknek.

7.13 Minden esetben dokumentélni kell, hogy kinek, milyen célb6l, mikor tovabbitottak ada-
tot ezt jelen szabalyzat 1.sz. melléklete (tovabbiakban: Adatkezel6i Nyilvantartas) [X.
része tartalmazza. Az adattovabbitasrol vezetett nyilvantartasban az adatot a tovabbitott
adatok kezelését egyébként elrendel$ torvény vagy Onkormdanyzati rendeletnek
(tovabbiakban relevans jogszabalyok) 4ltal meghatarozott meg0rzési idoig kell tarolni.
Az elutasitott kozérdekii adatszolgaltatasi kérelmekrdl ugyancsak nyilvéntartast kell
vezetni, melyet az Adatkezeldi Nyilvantartas X. része tartalmaz.

Erintett jogai

7.14 Tajékoztatas joga: Halasztelek Varos Onkorméanyzata kozds adatkezeloivel egyetemben
kozérthetd tomor tajékoztatdst nyujt adatkezelési tevékenységével kapcsolatban az
onkorméanyzat weboldalan. Ahol minden a felsorolt adatkezel6k adatkezelési
tevékenységével kapcsolatban késGbbiek soran érintetté valo szemely tajekozodhat a ra
vonatkozo adatkezelésrél. Az érintett részére minden egyéb az dltalanos adatvédelmi



rendelet és az Info torvény éltal eloirt tajékoztatast, értesitést konnyen hozzaférhetd és
olvashaté formdban, lényegre t6r6 és kozérthetden megfogalmazott tartalommal kell
teljesiteni.

7.15 Hozzaférhet6ség: Személyazonossaga egyértelmii megallapitisa mellett a szabalyzat
hatélya alatt allo adatkezelok és kézos adatkezeldk az érintett kérelmére az altaluk kezelt
személyes adatait rendelkezésére bocsatjak.

7.16 Az ¢rintett jogosult arra, hogy adatait kérésére az adatkezel6 helyesbitse, ha annak torvényi
feltételi fennallnak.

7.17 Az érintettnek a relevans jogszabalyokban meghatarozott esetben joga van adatainak
torlését kérni.

7.18. 12 -15. pontokban foglalt jog érvényesitését az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
— de legfeljebb 25 napon beliil — ingyenesen teljesiti, az elektronikusan érkezett kérelemre
elektronikus tton kell valaszolni.

7.19 Tiltakozashoz vald jog: az érintettnek joga van tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha annak célja kozérdek, vagy kozhatalmi jogositvanyon alapul, valamint, ha adatait az
adtakezeld, vagy 3. személy jogos érdekébol kezelték.

7.20 Zarolashoz/Korlatozashoz valé jog: ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,
vagy az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, vagy az
adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy az
érintett tiltakozott az adatkezelés ellen kérheti adatainak zarolasat, felhasznélasnak
korlatozasat.

7.21. Adathordozhatdsag joga: érintett jogosult arra, hogy adatait géppel olvashaté formaban —
pl. CD, pendrive - megkapja és ezeket egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Eljarasi szabalyok

7.22 Az érintett jogainak érvényesitése érdekében kérelmét kozvetleniil az illetékes
adatkezel6nél, illetdleg a kapcsolattartasra kijelolt kozos adatkezel6nél nyujthatja be.

7.23 Ha a kérelmet a jogszabaly alapjan kijelolt kapcsolattartonal nyujtottak be, a kérelem
haladéktalanul tovabbitasra keriil az Gnkormanyzat adatvédelmi tisztvisel6jéhez, aki azt
ajanlasaval, véleményével ellatva ugyancsak haladéktalanul megkiildi az illetékes kézos
adatkezelonek.

7.24 Az illetékes kozos adatkezel$ az 6nkormanyzat adatvédelmi tisztviselje véleményének
figyelembe vételével — ha kozvetleniil az illetékes kizos adatkezeld nyujtottak be e nélkiil
— 25 napon belill dont a kérelemben foglaltak teljesitésérdl, dontésérél az érintetett
haladéktalanul irasban értesiti, elektronikusan érkezett kérelem esetén elektronikusan.

II1. fejezet

Nyilvantartasok
1.

1.1 II. fejezet 3. 11. pontjadban meghatdrozott adattovabbitasrol és a kodzérdekii
adatigénylés  soran  elutasitott  adatszolgéltatdsi  kérelmekrdl  vezetett
nyilvéantartasokbol — évente december 31-ig a kozds adatkezelSk tajékoztatjak az
onkormanyzat adatvédelmi tisztvisel6jét — amennyiben az onkormanyzattal kozos



adatvédelmi tisztviselét alkalmazna és az az Onkormanyzattal kotott
megallapodasukban szerepel - ha az okirat erre nem terjed ki, az Info tv. 30.§-a (3)
bekezdésében foglaltak szerinti adatszolgaltatast maguk teljesitik a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécios hatosag szaméara minden év januar 31-ig. Amennyiben
az elutasitott kérelem esetén jogorvoslati kérelem varhaté abban esetben — ahol
miikodik - haladéktalanul tajékoztatni kell az adatvédelmi tisztvisel6t.

12 Az adatkezelé és kozos adatkezelék a birtokukban 1évé személyes adatokkal
kapcsolatos adatkezeléseikrél, az adatvédelmi incidensekrol ¢és az érintett
hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél nyilvantartast vezetnek (a
tovabbiakban egyiitt: adatkezeléi nyilvantartas). Adatkezeld esetében ez a jelen
szabélyzat 1. sz. melléklete. (Alapfogalmak 24. pont)

Ennek tartalmaznia kell:

a) az adatkezeld, kozos adatkezeld nevét, az Onkorményzat esetén minden
egyes kozos adatkezeldt is, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 (amennyiben
van) nevét és elérhetéségeit, az adatkezelés céljat vagy céljait,

b) személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek korét,

¢) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

d) az adatkezelési milveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait,

e) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének idopontjat,

f) az Info torvény szerint végrehajtott miszaki és szervezési biztonsagi
intézkedések altalanos leirasat,

g) az altala kezelt adatokkal osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett
intézkedéseket,

h) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését az info térvény szerint
korlatozé vagy megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait az.

IV. fejezet
Egyes kozos adatkezelokre vonatkoz6 kiilon szabilyok

9
Halasztelki Polgarmesteri Hivatal

1.1 A hivatal hatosagi tevékenysége soran az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016.
CL. térvény (Akr.) 27. §-a értelmében jogosult az tigyfél €s az eljaras egyéb résztvevoje
természetes személyazonosito adatainak és az ligyfajtat szabalyozo torvényben
meghatérozott személyes adatok, tovabba — ha térvény masként nem rendelkezik — a
tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatok megismerésére
és kezelésére. A kérelemre indulé eljarasban vélelmezni kell, hogy a kérelmez6 tigyfél a
tényallas tisztazasdhoz sziikséges személyes adatok — ideértve a kiilonleges adatokat is —
kezeléséhez hozzajarulast adott.

1.2 Az Akr. 4ltalanos felhatalmazésa alapjan csak az ligy elintézése, a sziikséges cselekmeny
végrehajtasa érdekében feltétleniil sziikséges adatok felvétele, veliik vald egyéb miveletek
elvégzése megengedett. Az érintettet figyelmeztetni kell szoban vagy irasban, hogy
személyes adatait kezelik, és ez mit jelent.

1.3 Az érintettel valé telefonon, email-en, személyesen torténé kommunikacié sordn —az tigyfel
teljes bizonyossaggal torténd beazonositisa nélkil — csak altalanos jellegii informacio
adhat6 folyamatban 1évé eljarasrol. Az tigyfél altal ennek soran megadott személyes adatok
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kezelésének jogalapjaként, vagy az 1.1 pontban foglaltakat, vagy az ligyfél hozzajarulésat
kell tekinteni, ez utobbi esetben tajékoztatni kell a hozzajarulas megadas elétt vilagosan,
egyszerten, egyértelmien megfogalmazva az adatkezelés céljat, a tajékoztatasnak
tartalmaznia kell az adatkezelés idStartamat és azt, hogy az mely személyes adatokra
vonatkozik. Az igy felvett adatok, csak a feltétleniil sziikséges ideig (pl. tajékoztatas
megadasaig stb.) kezelhetoek. Az tigyfél hozzajarulasarél az Akr. szerinti feljegyzést kell
késziteni, és iktatds utan az iigy irataiban kell tarolni.

1.4 Kuldnleges adatok kezelésével jaré tigyekben fokozott gondossaggal kell eljarni.
Figyelemmel kell lenni arra, hogy kiilonleges adatok kizarolag torvényi felhatalmazas
alapjan, illetve az érintett irasbeli hozzajarulasaval kezelhetok. A hozzéjarulast minden
esetben dokumentalni kell.

1.5 Személyes adatokat is tartalmazo iratot, vagy mas adathordozot (tovabbiakban egyiitt: irat)
A hivatalbdl kivinni — munkakoéri feladat ellatasanak kivételével — csak indokolt esetben, a
felettes vezetd engedélyével lehet. Az iigyintéz ezen esetben is koteles gondoskodni arrél,
hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen
személy tudomasra nem jusson.

1.6 Az iratok csak az adott ligyre relevans biztonsagos kézbesités utjan tovabbithatok az arra
Jjogosultnak. Els6sorban az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXIL térvény és végrehajtasarol sz610, az elektronikus
tgyintézés részletszabalyairél 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet szabdlyainak betartasa
alapjan kell eljarni. Bizonyos esetekben amennyiben jogszabaly azt lehetévé teszi és az
ligyféli rendelkezés errdl sz6l, vagy nincs erre vonatkozé rendelkezés postai tton ajanlott
levélben is megkiildhetd irat.

1.7 Az ligyintéz6nél vagy irattarban 1évé iratba, hivatali koztisztviseld, akkor tekinthet bele, ha
az feladatéhoz konkrétan sziikséges, mas személy — az ligyfél betekintési jogan tul csak
akkor tekinthet be, ha ezt szamara jogszabaly lehetévé teszi. Betekintési jog gyakorlasa
soran ugy kell eljari, hogy az adatok kezelésére vonatkozo kovetelmények ne sériiljenek.
Ugyanigy kell eljarni a masolat, kivonat készitésnél is.

1.8 Az ligyintéz6 a nala 16v6 ( személyes adatokat is tartalmazé iratokat) munkaidén tul koteles
- amelyeket lehetséges munkaidében is — a szekrényében tartani. Az asztalon és az

irodaban egyéb helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabol és annak id6tartam
alatt tarolhatok.

1.9 A koztisztviseld koteles a szamitogépes és az ahhoz alkalmazott adathordozékat ugy
kezelni, tarolni, hogy a védelmet igénylé adatokhoz Jogosulatlanul senki ne férjen hozza.
Koételes tovabba munkaidé végeztével a szamitogépet kikapcsolni.

1.10 A kezelt adatokat tovébbitani vagy adatszolgaltatést teljesiteni csak akkor lehet ha ezt
torvény kifejezetten megengedi, ide csak azok az esetek sorolhatok, ha a Jjogszabalyi hely
kifejezetten az adott megkeresd részére és a megkeresésben foglalt célra torténd
tovabbitasrél rendelkezik. A megkeresésnek tartalmaznia kell a kérelem, céljat, jogalapjat,
a kért adatok pontos korét, azt, hogy mi jogositja fel a megkeresot az adatokkezelésére. Az
adatszolgéltatds-tovabbitas teljesitése esetén a jelen szabélyzat 3.13 pontjaban foglalt
adattovabbitasi nyilvantartasba — melyet szervezeti egységenkeént kell vezetni — azt fel kell
vezetni. Amennyiben a fentiekben foglalt feltételek a megkeres, vagy a hivatal résérél
nem teljesiilnek a kérelmet el kell utasitani.

2.
Kozérdekii Adatok Nyilvinossiga
az onkormanyzatnal és a polgarmesteri hivatalban

2.1 Az 6nkormanyzat tevékenységével kapcsolatos adatok kdzérdekiiek, melyet a Hivatal a
honlapjan rendszeresen kozzé tesz.
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2.2 Az egyes hatosagi és mas konkrét iigyek intézésre, a jogszabalyi eldirasokra, illetve
egyéb kozérdekii adatokra vonatkozd szobeli vagy irasbeli informaciokérésnek
feladatkérén beliil minden tigyintéz6 kételes pontosan és haladéktalanul eleget tenni,
melyre a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozo
szabdlyzat az iranyado.

3
Az Onkormanyzat intézményei
Halasztelki Humanszolgaltaté Kozpont, Marai Sandor Kézmiivelodési Intézmény,
Tiindérkert Ovoda

1. Az intézmények a jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekrol sajat adatvédelmi
szabalyzatukban rendelkeznek. adatvédelmi szabalyzatuknak tartalmaznia kell minden
olyan rendelkezést, amelyet a szakdgazati jogszabalyok alapjan elvarhato.

2. Olyan kérdést sajat szabalyzatukban nem szabalyozhatnak, amelyeket a jelen
szabalyzat mar tartalmaz vagy ezzel ellentétes.

4.,
Hazi orvosi és fogaszati alapellatasi szolgaltatok

1. A hazi orvosi és fogaszati alapellatasi szolgalatokra a jelen szabalyzatban nem
szabalyozott kérdésekben sajat bels6 adatvédelmi szabalyaik érvényesek, melyek nem
lehetnek a jelen szabalyzattal ellentétesek és amelyeknek meg kell felelni nem csak az
ezen dokumentum alapjaul szolgalé relevans adatvédelmi jogszabalyoknak, de
ugyancsak meg kell felelniilk az egészségiigyi ¢s a hozz4juk kapcsolodé szemelyes
adatok kezelésérol és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL torvény valamint a
végrehajtasarol az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl 62/1997. (XIL. 21.) NM rendeletnek.

V.
1.
Adatvédelmi incidens és incidens kezelés az Adatkezelonél (az Onkorméanyzatnal és
szerveinél)

1.1 Az adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely az adatkezelési miivelet
alatt all6 vagy tarolt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitéset,
elvesztését, megvaltoztatast, jogosulatlan kozleset vagy azokhoz jogosulatlan
hozzéaférést eredményez. Harom tipusa:

a) bizalmassagi: személyes adatok jogellenes vagy véletlen kdzlése vagy azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférés

b) integritasi: személyes adatok véletlen vagy jogellenes megvaltoztatasa

¢) elérhetdségi: személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, a
személyes adatokhoz valo hozzaférés véletlen vagy jogellenes elvesztése.

Amennyiben egy biztonsagi incidens nem érint személyes adatot, illetoleg a véletlen in-

cidens soran sériilt vagy tortolt adat rovid idében beliil helyreallitasra keriil az eseményt

csak biztonsagi incidensnek kell tekinteni.

1.2 Biztonsagi incidens esetén eldszor azt kell tisztazmi, hogy tértént-e adatvédelmi
incidens.
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d) kiszolgaltatott személyeket érint-e az incidens (példaul gyermekek, iddsek,
betegek),

€) érintett személyek szama,

1) adatkezel vagy kézosadatkezeld és tevékenysége jellemzéi, az incidenshez
vezetd okokat, valoszintisithet6 kockazatokat.

5.
Eljiras az adatvédelmi incidens azonositiséit kivetéen, intézkedési terv

5.1 A 4.1.2.-4.1.3.pontokban foglalt vizsgélatrél az adatvédelmi tisztviseldnek a 3.1 alatt
meghatarozott vezetével kozdsen jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzdkonyvben
(tovabbiakban: incidens azonositasi Jegyzékonyv) a 4.1.4. pontban szereplé adatok
felhasznalasaval pontosan le kell irni az incidenst, tartalmaznia kell tovabba azokat az
adatokat, amelyek a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz torténd
bejelentésben a hatosag altal kiadott bejelentési nyomtatvany, elektronikus bejelentés
kitoltésehez feltétleniil sziikségesek.

5.2 Az 6nkormanyzat adatvédelmi tisztviselje ennek alapjan a hatésag honlapjéan erre a célra
fenntartott oldalon bejelenti az incidenst, valamint rogziti az Adatkezelési Nyilvantartas XI.
része szerinti incidensek nyilvantartasaba.

5.3 Ekozben  haladéktalanul meg kel allapitani az incidens valdsziniisithet6
kovetkezményeinek megakadalyozasara, ezek elkeriilhetetlensége esetén, azok minimalisra
csokkentésére, enyhitésére szolgal6 intézkedéseket és azokat ezzel egyidejlileg meg kell
tenni, melyrél szintén jegyzékonyvet (intézkedési Jegyz6konyv) kell felvenni azok részletes
leirdsaval. A jegyz8konyv elkészitésérdl a 3.1 alatti vezetd koteles gondoskodni.

5.4 Az 5.1 és 5.2 pontokban meghatarozottakkal egyidejiileg az 6nkormanyzat adatvédelmi
tisztviseldje megvizsgélja, hogy az incidens valdsziniisithetden az érintettet megilletd
valamely alapvet jog érvényesiilését lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat-e,
amennyiben ez megallapitasra keriil, az érintettet (eket) tajékoztatja.

5.4.1 Nemkell az érintettet tajékoztatni, ha az adatkezeld az adatvédelmi incidenssel érintett
adatok tekintetében az adatvédelmi incidenst megel6z6en megfelel — igy kiilondsen az
adatokat a jogosulatlan személy altali hozzaférés esetére értelmezhetetlenné alakito,
azok titkositisat eredményezé — miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket
alkalmazott, vagy az adatkezelé az adatvédelmi incidensrdl valé tudomasszerzését
kovetéen  alkalmazott intézkedésekkel biztositotta, hogy az adatvédelmi incidens
folytin az érintettet megillets valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen
befolyasolo  kovetkezmények valdsziniisithetben nem kovetkeznek be. Tovabba az
Info térvényben meghatarozott esetben a tajékoztatas késleltethet$ vagy mellézhetd.

5.4.2 A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az incidenssel érintett személyes adatok korét, azt a
miiveletet, melynek sorén az esemény tortént, az adatkezelés Jogalapjat, az esemény
pontos leirdsat (mi tortént és milyen mértékben tortént az adatokkal). A varhato
kovetkezményeket és az ezek megakadalyozasdra, elhdritisra, enyhitésére tett
intézkedéseket.

6. Egyéb tdjékoztatasi kotelezettségek
6. 1 Az 6nkorményzatnél kiilonosen a polgarmester hivatalban rendelkezésre allo kdzponti
allamigazgatési szervek és mas szolgaltatok altal biztositott nyilvantartasok, elektronikus

azonositok és egyéb azonositasi vagy biztonsagi célokat szolgal6 adathordozok, és a hozzajuk
tartozo eszkoz — €s adatalloményokat érinté incidensek esetén kévetends eljaras:
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2
Adatvédelmi Incidensek megelézése

2.1 Elsésorban torekedni kell az adatvédelmi incidensek megel6zésére. Ennek keretében
adatkezel0

a) koteles megtenni minden olyan technikai és szervezési intézkedést, mellyel a
kockazatok csokkentheték ennek soran kiilondsen: gondoskodni az adatkezeléssel
érintett eszkozok és helyiségek informatikai biztonsagrol, a fizikai biztonsagrol,
hogy azokhoz illetéktelennek ne férjenek hozza, azonban akinek jogszertien
szilkséges azok szamara a rendelkezésre allas biztositott legyen.

b) koteles az adatvédelemre vonatkozd relevans jogszabalyok, szakégazati
jogszabalyok és szabalyzatok maradéktalan betartisara, a sziikséges belsd
rendelkezések meghozatalara.

¢) a szervezet informatikai biztonsagira az allami és Onkormanyzati szervek
clektronikus informaciébiztonsagarél 2013. évi L. torveny szabalyai és az
Onkormanyzat informatikai rendszerét miikodteté Halasztelki Polgarmesteri
Hivatal Informatikai biztonsagi szabalyzatinak és a DPR dokumentaciok,
valamint az Archivalasi Szabdlyzata rendelkezéseit kell alkalmazni.

3
Belsé jelentési eljaras

2.1 Amennyiben egy eseményrol feltételezhetd, hogy arrol a késébbiekben megallapithato
hogy adatvédelmi incidens tortént, azt az észleldje haladéktalanul kételes bejelenteni
az érintett szervezetet képviseld vezetének (pl. hivatal esetén a jegyzonek,
énkormanyzati szerv esetén a polgarmesternek.)

29 Az értesitett vezetd haladéktalanul tajékoztatja az eseményrdl az Onkormanyzat
adatvédelmi tisztviseldjét.

4.
Az Adatvédelmi incidens észlelése, elozetes vizsgalat

4.1 Az adatvédelmi incidenst az adatkezelének indokolatlan késedelem nélkiil, ha lehetséges
legkésébb 72 oraval annak tudomasara jutasarol be kell jelenteni a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatosagnal, kivéve ha az adatvédelmi incidens nagy
valésziniiséggel nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve. Kétség felmeriilése esetén az adatvédelmi incidenst mindenképpen be kell jelenteni.

412 Az incidens gyantjanak felmeriilése esetén 24 6ran beliil vizsgalatot kell tartani. A

vizsgalatot az Onkormanyzat adatvédelmi tisztviseldjének kell elvégzenie. Ezen
vizsgalati iddészak leteltéig nem lehet gy tekinteni az adatkezel6t, mint akinek
tudomasa van az incidensrol. A vizsgalat soran meg kell allapitani:

413 Elssorban, hogy a jelzett esemény adatvédelmi incidensnek mindsiil-e.

4.1.4 Amennyiben megallapitast nyer, hogy adatvédelmi incidens tortént meg kell hatarozni:

a) az incidens tipusat,

b) aszemélyes adatok jellgét, érzékenységét €s szamat,

c) a természetes személyre nezve fennalld kovetkezmények valoszinliségét €s
sulyossagat,
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6.2 Az adatvédelmi tisztvisel az azonositasi jegyzokonyv elkészitése soran koteles felvenni
a kapcsolatot az illetékes allamigazgatési szervvel, szolgaltatoval és a vonatkozéd kozponti
szabalyozasban vagy kozds megallapodasban, utasitasban foglaltak alapjan az incidens
crtckelésébe bevonni — kivéve, ha ilyen utasitas vagy megallapodas nincs vagy a bevonas
késleltetné az incidens kezelés, vagy bejelentés folyamatit -, a JegyzOkonyv a kozds
megallapitasok alapjan késziilhet el, melyet a dokumentumban rogziteni kell, és azt minden
cérdekelt félnek erre alkalmas modon hitelesitenie kell. A Hivatal részérél a munkakérileg
érintett vezetdnek és az adatvédelmi tisztviselének.

6.3 Az intézkedési jegyzOkonyvet ugyancsak a 6.1 pontban meghatarozott szervek
kozremtikodésével az 5.4 pontnak megfelelden kell elkésziteni és az abban meghatarozott
intézkedéseket egyiittmikadve, haladéktalanul végrehajtani, melyet ugyancsak arra alkalmas
modon részt veve feleknek vagy képviseldinek hitelesiteni kell.

6.4 Az incidens bejelentésének kotelezettsége: a 6.1 pontban felsoroltak és onkormanyzat
viszonylatdban, - etté] eltéré megallapodés vagy szabalyozés hianyaban - abban az esetben,
ha annak oka, kockézata az 6nkormanyzatnal meriilt fel az onkormanyzat adatvédelmi
tisztvisel6je koteles bejelenteni az incidenst. Amennyiben az incidens a 6.1 pontban
meghatérozott kiilsé szervezet vagy személy tevékenységébél adodott, a kockdzat ott meriilt
fel ez a szervezet koteles azt bejelenteni. Kétség esetén mindként szervezet koteles a
bejelentésre.

6.5 Az érintettek tdjékoztatasira megfelelden 5.4 és alpontjainak szabalyait kell alkalmazni.

7. Az incidens kezelés lezarasa, értékelése,
jovdbeni eléfordulasinak megakadalyozdsa

7.1. Az incidens kezelési eljaras befejeztével az eseményt ki kell értékelni.

7.1.1 A kiértékelés soran meg kell allapitani:

a) az okokat, melyek az incidens kialakulasahoz vezettek (jellege, sulyossaga), és annak
kozvetlen okat,

b) kovetkezményeket, hatasokat,

¢) a felel6sségi kort, amelyet érint az incidens,

d) azt, hogy emberi mulasztasnak, gondatlansagnak, szandékossagnak, volt-e szerepe a
a bekovetkezésben, ha igen milyen mértékii és jellegii.

7.1.2. A kiértékelésrél jegyzGkonyvet kell felvenni (kiértékelési jegyzokonyv).

7.1.3. Az incidens jovébeni eléfordulédsanak megelézésére tervet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell, hogy milyen intézkedéseket kell foganatositani annak érdekében
ugyanolyan, vagy hasonlé esemény bekovetkezése kizarhatd legyen. Tovabba,
amennyiben annak megvaldsuldsa szandékos vagy gondatlan emberi mulasztas vagy
szabalyszegés iranymutatast kell tartalmaznia, annak tovabbi kezelésének lehetséges
iranyaira (pl. oktatas-tdjékoztatds, munkajogi, polgéri jogi, bintetdjogi eljaras
lehetésége). A jegyzOkonyvet tovabbitani kell a jegyzének.

7.1.4. A 7. pontban foglaltak elvégzése az Snkormanyzat adatvédelmi tisztvisel6jének feladata.

8.
Incidens kezelés a kozis adatkezeloknél (Intézmények, orvosi szolgaltatok)

8.1 Kozos Adatkezel6k kotelesek incidens kezelésiikrol szabdlyzatot alkotni.
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b)

8.2. K6z8s adatkezeldk kotelesek az incidensek kezelésérdl maguk gondoskodni, kivéve
ha errél az onkormanyzattal kotott ,egytttmiikodési megallapodasban”, ,,alapellatasi
szerz6désben” masként nem rendelkeznek.

VL.
Onkorményzati Adatvédelmi Tisztviseld

Az Onkormanyzat altal megbizott adatvédelmi tisztviseld feladatait az Onkormanyzat
és az Onkormanyzat és szerveit (alapfogalmak 1. és 2. pontjaiban meghatarozottakat)
érintden latja el kivéve azon kozos adatkezeloket, akik errdl az onkormanyzattal kotott
Legyiittmikodési  megallapodasban”,  ,.alapellatasi szerz6désben”  masként
rendelkeznek.

Az adatkezel6 kells idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes
adatok védelmét érintd dontés elokészitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi
tisztviseld szamara mindazon feltételeket, jogosultsagokat és er6forrasokat, tovabba
hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi
tisztviselé altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld
szakmai ismereteinek naprakészen tartdsahoz sziikségesek.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését
kdvetden is titokként megbrzi a tevékenységével, annak ellatasival kapcsolatban
tudomésara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasihoz kotétt titoknak min6siild adatot, valamint minden
olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Ot alkalmazo adatkezelé vagy
adatfeldolgozé nem koteles torvény eléirasai szerint a nyilvanossag szamara
hozzaférhet6vé tenni.

Az adatvédelmi tisztviseldi feladatokat ellathatja az 6nkorményzat dolgozdja, azonban
feladatait és kotelezettségeit a munkaltatotol fiiggetleniil kell ellatnia, utasitast
adatvédelmi feladatainak ellatasara vonatkozoan nem fogadhat el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeit az erre vonatkozo szabalyoknak megfelelden
a Nemzeti Adatvédelmi és informaciés hatosagnal be kell jelenteni.

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo - a
személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eloirasokban  meghatarozott -
kotelezettségeinek teljesitését, igy kiillonosen

a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyQjt
és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezel6, az
adatfeldolgoz6 és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzo
személyek részére;

folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogi eldirasok, igy kiilonosen a jogszabalyok és bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatok érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez
kapcsolodé  egyértelmli  feladatmeghatarozas, —az adatkezelési miiveletekben
kozremikodd  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek — bévitése  €s
tudatossagnovelése, valamint a rendszeres idokozonkeént lefolytatandé vizsgalatok
megvalosulasat;

elésegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kiilonésen kivizsgalja az
érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezel6nél a panasz orvoslasahoz sziikséges
intézkedések megtételét,
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d) szakmai tandcsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsglat

e

lefolytatasat,

egylittmiikodik az adatkezelés jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
Jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az
elézetes konzultdcié és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok el6segitése érdekében,
kozrem(ikodik a belsé adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban.

Az dnkormdnyzat adatvédelmi tisztviseldje ellatja a jelen szabalyzatban szamara eldirt
feladatokat igy az: II.1.1., 11.7.23.-24., 11.7.6.-7-5.,V.4.,V.5.1, V.54, V.6.2-6.5, és a
V.7.1.4, pontokban meghatarozottakat.

VII.

Az 6nk0rményzat weboldala

p—

Az d6nkormanyzat honlapjanak cime: www.halasztelek.hu.

2. A weboldal tajékoztaté-informacios oldal, amely a telepiilés, és az onkormanyzat
adatairdl, tevékenységeir6l, valamint kozérdekl adatokrol, eseményekrsl ad
felvilagositast. Segiti a helyi lakossag eligazodasat a kdzigazgatasi iigyekben és
nyomtatvany mintakkal tdimogatja azok elintézését, valamint kézli a jogszabalyok
altal eldirt informaciokat.

3. A weboldalon nincs lehet6ség felhaszndloi regisztraciora, cookie-kat, profilalkotasi
mechanizmusokat az oldal nem alkalmaz ezaltal a honlapot felhasznald természetes
személyek nem hozhatok Gsszefliggésbe ott végzett tevékenységiikkel és személyes
adataikrol az oldal nem tarol semmifajta informéaciét.

4. Minden més a vilaghalon az 6nkorményzat nevét barmely formaban is tartalmazé
elnevezésen megjelend oldalon az ott kozzé tett akar személyes, akar kozérdekit
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokért a kozzé tevo a felelds, azok valédisagaért az
Onkormanyzat és kozos adatkezeldi semminemi felel6sséggel nem tartoznak.

5. Amennyiben barmely személy vagy szervezet, vagy az 6nkormanyzati adatkezel®,
koz0s adatkezel8k tagja kivan a 4. pontban meghatérozott weboldalt, honlapot
milkodtetni (akar 6néllé oldalként akar a kdzOsségi média részeként), ahhoz az
onkormanyzat hozz4jarulasat kell kérnie.

5.1 A kérelmet a polgarmesteri hivatalban kell benyujtani.

5.2 A kérelemnek tartalmaznia kell:

a) Az oldal ilizemeltetdjének természetes személyazonosité adatait, cimét,
clérhetdségét. Amennyiben nem természetes személy a miikodtetd, akkor
képviseldjének (a mitkodtetéséért felelés személynek) az elézéekben emlitett
adatait és a nem természetes személy miikddtet6tdl sz6lé6 meghatalmazast a
kérelem el6terjesztésére.

b) Az oldal céljat, a miikodtetés alapelveit, és szabdlyait. A mikodtetés
id6tartamat. Megsziintetésének lehetséges okait és feltételeit.

5.3 Az oldal tizemeltetésének részben sem lehet célja, olyan tevékenység folytatasa,

mely a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd

rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet
értelmében  valamint az informéciés onrendelkezési  jogrél és az
informacidszabadsagrél 2011. évi CXIL torvény alapjan a kozérdekii vagy

17






kézérdekbdl nyilvanos adatok hivatalos kozzétételére, vagy a sajat honlapon térténé

megjelentetésére vonatkozik, az esetleges alkalmi hirkozlések kivételével.

5.4 A kérelmet a jegyz6 elozetesen megvizsgalja, az olyan kérelmeket, melyek az
5.3 pontban, vagy mds jogszabalyban foglaltaknak nem felelnek meg sajat
hataskorben elutasitja. A jogszabalyoknak megfelelé kérelmet a képviselé-
testiilet el€ terjeszti a képvisel6-testiilet diszkrecionalis (sajatbelatas szerinti)
hataskorében eljarva hatarozatban dont a kérelemrol.

5.5 A jogosult minden az adatokban és minden korébban a hozzajarulas kiad4séhoz
sziikséges tény, kériilmény megvaltozasat 15 napon beliil kiteles bejelenteni,
amennyiben ezek olyan mértékben valtoznak meg, hogy a hozzajarulas mar nem
lenne kiadhato, azt na képviselé-testiiletnek vissza kell vonni.

VIII.

Zaro rendelkezések

1. Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabalyzat a képviselo-testiileti elfogadasat
kévetd napon lép hatalyba.

Halésztelek, 2018. december 13.
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cimzetes f6jegyz0 polgarmester, <, X
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A PH/12/2019. szamon iktatott és a Képviselo-testiilet altal 139/2018. (XII1.13.) szamon
elfogadott Halasztelek Varos Onkormanyzata, Szervei és Kozos Adatkezeldi Adatvédelmi és

Adatbiztonsigi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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